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1 Hausarbeiten planen 

In 10 Schritten zur fertigen Hausarbeit 

- Hausarbeitsthema klären 

- Formalia (Titelblatt, Formatierungen, Zitationsstil, Eigenständigkeitserklärung) 

erfragen 

- Literaturrecherche vorbereiten (Suchbegriffe definieren, benötigte Literaturty-

pen klären, zu durchsuchende Kataloge und Datenbanken festlegen) 

- Literaturrecherche in Katalogen, Datenbanken und im Web durchführen 

- Recherchierte Literaturliste mit Betreuung abstimmen 

- Volltexte beschaffen (PDFs herunterladen und an Titel anheften, Prints ausleihen, 

einsehen, scannen, fernleihen oder bei Zeitknappheit über den Lieferdienst Sub-

ito bestellen) 

- Bibliografische Angaben der Volltexte mit den bibliografischen Angaben der Titel 

abgleichen 

- Wissen organisieren (Überschriften/Kategorien festlegen) 

- Texte erschließen, diskutieren und den festgelegten Überschriften zuordnen. 

- Hausarbeit schreiben, korrigieren, auf Plagiate prüfen, als PDF versenden und ggf. 

als Print einreichen 

2 Ein Citavi Übungsprojekt anlegen 

- Projektname: Übung Wissensmanagement 

3 Titel zum Projekt hinzufügen 

3.1 Titel recherchieren und importieren per Upload von PDF-Dateien 

- Titelrecherche im Katalog der USB 

3.2 Titel importieren per Digital Object Identifier (DOI) 

- https://doi.org/10.5282/o-bib/5714 

3.3 Titel importieren per ISBN 

- 978-3-476-02266-0 
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3.4 Titel importieren per Online-Recherche 

- Wissensmanagement, DNB & USB-Katalog 

3.5 Titel importieren aus Textdatei (BibTeX) 

- Schlagwort: Wissensmanagement 

3.6 Recherche und Import eines Artikels via VPN in der WiSo-Datenbank 

- https://rrzk.uni-koeln.de/internetzugang-web/netzzugang/vpn 

- https://www.wiso-net.de/dosearch 

- Schlagwort: Wissensmanagement 

- Import: PDF-Datei 

3.7 Titel manuell hinzufügen- Monographien 

- Franz Lehner 

- Wissensmanagement 

- Grundlagen, Methoden und technische Unterstützung 

- unter Mitarbeit von Michael Scholz und Stephan Wildner 

- 4., aktualisierte und erweiterte Auflage 

- © 2012 Carl Hanser Verlag 

- Wien • München 

3.8 Händische Aufnahme eines Beitrags aus einem Sammelband 

- Wollert, Artur (1999): 

- Unternehmenskultur und 

- Innovation. In: Wissen im 

- Wandel, hrsg. von André 

- Papmehl und Rainer 

- Siewers. Wien: 

- Ueberreuter, S. 90–134. 

3.9 Import einer Definition aus einer Website mit dem Citavi Picker 

- https://wirtschaftslexikon.gabler.de/definition/wissensmanagement-47468 
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4 Wissen organisieren 

4.1 Kategorien anlegen 

1. Einführung 

1.2 Was ist Wissensmanagement?  

1.3 Definitionen 

2. Hauptteil 

3. Schluss 

4.2  Titel Kategorien zuordnen 

4. Franz Lehner Wissensmanagement -> Kategorie „Was ist Wissensmanagement?“ 

5 Texte erschließen 

5.1 Wissenselemente erstellen 

- Gelbe Markierungen via Rote Markierungen 

- Entnahme eines direkten Zitats von der Website Wissensmanagement Definition 

Wissensmanagement 

- Schreiben eines indirekten Zitats aus dem Werk von Franz Lehner inkl. Seite und 

Zuordnung zu einer Kategorie 

- Entnahme eines Bildzitats inkl. Bildunterschrift, Seite und Zuordnung zu einer Ka-

tegorie 

6 Festlegen eines Zitationsstils 

- Auswahl: APA 7th ed. (German) 

7 Erstellen einer Literaturliste 

- Speichern einer Literaturliste im gewählten Zitationsstil 

8 Erstellen von Hausarbeiten 

- Verbinden des aktuellen Citavi-Projekts mit MS Word 

- Übernahme der Kategorien in MS Word 

- Nummerieren der Kategogien in MS Word 

- Übernahme des direkten Zitats 
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- Übernahme des indirekten Zitats 

- Überprüfen des Literaturverzeichnisses 

9 Citavi Hilfe nutzen 

- https://www.citavi.com/de/support/uebersicht 

 


