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1 Vorwort

1.1 Skripte - Literatur verwalten mit Citavi

Dieses Skript Literatur verwalten mit Citavi 6 ist das erste von zwei Skripten zum
Thema: Literatur verwalten mit Citavi. Es behandelt die Arbeit mit der Microsoft
Windows Version von Citavi. Das zweite Skript beschreibt den Umgang mit der be-
triebssystemunabhangigen Citavi Web Version. Ziel der Skripte ist es, sowohl die viel-
faltigen englischen Begriffe und Abkiirzungen in Citavi als auch die grundlegenden Ar-
beitsweisen in den Programmversionen zu erklaren. Die Theorie in den Skripten wird
durch die Praxis in den Ubungsprojekten der Webinarreihe , Literatur verwalten mit

Citavi 6/Web“ ergénzt.

1.2 Webinarreihe - Ready to Hausarbeit

,Literatur verwalten mit Citavi 6“ und , Literatur verwalten mit Citavi Web” sind Teil
der Webinarreihe , Ready to Hausarbeit”, welche im Wintersemester 2022/23 an der
Universitats- und Stadtbibliothek Koéln ins Leben gerufen wurde. Im Sinne des Grund-
gedankens von Offenen Bildungsmaterialien (Open Educational Resources) steht die
Teilnahme an der Webinarreihe ,Ready to Hausarbeit” allen interessierten Studieren-
den uber die, an der Universitat zu Koln bereitgestellte, Lehr-/Lernplattform , EDU-

LABS” offen zur Verfligung.

1.3 Markenrechte

Citavi, Citavi Web, Microsoft Windows und Microsoft Word sind nur einige Beispiele
flir Markennamen, die in diesen Skripten verwendet werden. Die Markennahmen sind
Eigentum ihrer Besitzer*innen. Es ist in den Skripten nicht beabsichtigt, Markenrechte
zu verletzen. Sollte es dennoch unabsichtlich geschehen sein, bitten wir Sie um einen
Hinweis Uber das Universitdts- und Stadtbibliothek Koln Kontaktformular unter:

https://www.ub.uni-koeln.de/index.html.



2 Literatur verwalten

2.1 Niclas Luhmann’s Zettelkasten

Niclas Luhmann, ein deutscher Soziologe (1927-1998), begann 1952-1953 mit dem
Aufbau seines Zettelkastens und erstellte im Laufe der Jahre rund 90.000 Indexkarten,
auf denen er seine Ideen und Gedanken festhielt. Der Zettelkasten war das Zentrum
von Luhmanns Theoriearbeit und ermoglichte ihm seine auBerordentlich produktive
Schreibarbeit (Nicklas Luhmann Archiv 2023). Luhmann’s Zettelkasten kann in seiner
Funktion als ein analoger Vorldufer moderner digitaler Literaturverwaltungspro-

gramme betrachtet werden.

2.2 Literaturverwaltungsprogramme

Literaturverarbeitungsprogramme sind Computerprogramme, die es ermoglichen,
wissenschaftliche Literatur effizient zu organisieren und zu zitieren. Solche Programme
sind insbesondere fiir wissenschaftliche Hausarbeiten eine grof3e Hilfe. Beispiele fiir
Literaturverwaltungsprogramme sind Citavi und Endnote, welche kostenpflichtig sind.
Eine kostenlose Open-Source-Alternative ist die Literaturverwaltung Zotero (Pauly

2018).

2.3 Ubersicht Uber Literaturverwaltungsprogramme

Die Technische Universitdat Minchen (TUM) bietet auf ihrer Webseite einen Software-
vergleich fir Literaturverwaltungsprogramme an. In diesem Vergleich werden ver-
schiedene kostenpflichtige und kostenlose Literaturverwaltungsprogramme fiir die
Betriebssysteme Microsoft Windows, Apple MacOS und das Open Source System Linux
bericksichtigt. Der Vergleich wurde nach ausfiihrlichen Softwaretests erstellt und un-

terliegt einer Creative-Commons-Lizenz (TU Miinchen 2023).

2.4 Campuslizenzen

Studierende und eingeschriebene Promovierende haben die Moéglichkeit iber Regio-
nale Rechenzentrum Kaoln fiir sie kostenlose Campuslizenzen fiir Literaturverwaltungs-
programme Citavi und Endnote zu beziehen (RRZK 2023c). Informationen zu den Cam-
puslizenzen fir Literaturverwaltungsprogramme und anderen Software-Produkten,
die von der RRZK angeboten werden, kdnnen auf der Webseite der RRZK gefunden

werden (RRZK 2023a).



2.5 Open Source
Open Source bezieht sich auf eine bestimmte Art und Weise, Software zu entwickeln
und zu verteilen, die auf der Idee basiert, dass der Quellcode 6ffentlich zuganglich und

frei modifizierbar ist (Open Source Initiative 2006).

2.6 Open Source Literaturverwaltung Zotero

Zotero ist ein kostenloses Open Source Literaturverarbeitungsprogramm, das von der
Organisation Zotero.org entwickelt wird. Es dient dazu, bibliografische Referenzen wie
Blcher und Artikel zu speichern, zu verwalten und zu zitieren (Zotero 2023). Zotero

kann als kostenlose Alternative zu Citavi genutzt werden.

3 Literatur verwalten mit Citavi 6

Citavi 6 ist ein Programm fiir die Literaturverwaltung, Wissensorganisation und Aufga-
benplanung in Literaturprojekten. Werkzeuge zur TexterschlieBung helfen bei der sys-
tematischen Auseinandersetzung mit wissenschaftlichen Texten. Zitationstile helfen
bei der formalen Formatierung von Zitationen und Literaturverzeichnissen (Swiss

Academic Software GmbH 2023).

4 Citavi 6 installieren und lizenzieren

4.1 Citavi 6 unter Microsoft Windows installieren

Citavi 6 ist flir Microsoft Windows programmiert. Um Citavi 6 auf lhrem Windows-
Computer zu installieren, laden Sie den Citavi Trial Gber den Citavi-Downloadbereich
herunter. Fiihren Sie die Installationsdatei aus und folgen Sie den Anweisungen auf

dem Bildschirm (Citavi 6 2023).

4.2 Citavi 6 unter Apple MacOS installieren
Citavi ist fir Windows entwickelt. Eine direkte auf dem Mac installierbare Version von
Citavi gibt es nicht. Es gibt jedoch die Moglichkeit, Citavi auf dem Mac Gber eine Virtu-

alisierungslésung wie Parallels oder VMware Fusion zu nutzen (citavi support 2017d).

4.3 Citavi 6 lizenzieren

Studierende und eingeschriebene Promovierende haben die Moglichkeit Gber das Re-
gionale Rechenzentrum Koln (RRZK) eine Campuslizenz fiir Citavi zu beziehen. Die Ci-
tavi Versionen Citavi 6 und Citavi Web werden gemeinsam als Blndel lizenziert (RRZK

2023c). Zur Lizenzierung geben Sie die folgenden Internetadresse in Ihren Browser ein:
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https://rrzk.uni-koeln.de/software-multimedia/software/rahmenvertraege-und-cam-
puslizenzen/citavi Klicken Sie unter der Uberschrift Bezugsméglichkeiten nach Benut-
zergruppen auf Citavi flr eingeschriebene Studierende und Promovierende und folgen

Sie der Lizenzierungsanleitung.

4.4 Studierenden-Account

Ein Studierenden Account, der durch das Regionale Rechenzentrum Koln (RRZK) Stu-
dierenden der Universitat zu Koln zur Verfligung gestellt wird ist Voraussetzung, um
auf verschiedene IT-Dienste des Rechenzentrums zuzugreifen. Die mit dem Studieren-
den Account verbundene "smail.uni-koeln.de"-E-Mail-Adresse ist im Registrierungsr-

pozess von Citavi anzugeben (RRZK 2022).

5 Lizenzierte Komponenten

5.1 Citavi 6/Web-Bundle

Die Citavi Versionen Citavi 6 und Citavi Web werden {iber die Campuslizenz der Regio-

nalen Campuslizenz fir Citavi gemeinsam als ,,Bundle” lizenziert (RRZK 2023c).

5.2 Citavi Account

Ein Citavi Account ist ein personliches Konto, das fir die Verwaltung von Lizenzen und
die Erstellung von Projekten verwendet wird. Im Citavi Account werden einer oder

mehrere Citavi Lizenzschlissel verwaltet (citavi support 2017c).

5.3 Citavi Space

Citavi Space ist der Speicherplatz fiir Anhange, einschlielRlich der PDF-Dateien, die in
einem Citavi-Projekt in der Citavi Cloud importiert wurden. Der Speicherplatz wird ty-
pischerweise Uber das Citavi-Lizenzpaket bereitgestellt und kann durch zusatzliche Li-
zenzen erweitert werden. Die Speicherplatznutzung wird nur dem Besitzer des Pro-
jekts in Rechnung gestellt, nicht aber den anderen Mitwirkenden. Es ist auch moglich,
Citavi-Informationen auf einem eigenen Server zu speichern, anstatt die Citavi Cloud
zu nutzen. Citavi Space umfasst automatische Backups, um sicherzustellen, dass keine

Informationen verloren gehen (citavi support 2022a).

5.4 Citavi Picker
Der Citavi Picker ist ein Programm zur Integration von Online-Informationen in ein Ci-
tavi-Projekt. Er wird von Citavi, einem Programm fiir Literaturverwaltung und Wissens-

organisation, bereitgestellt. Der Picker ist ein Browser-Plugin, das es ermoglicht,
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Informationen, die wahrend der Online-Recherche gefunden werden, direkt in das Ci-
tavi-Projekt zu Ubertragen. Mit dem Picker kénnen verschiedene Arten von Informati-
onen wie Websites, Blicher, Artikel, PDF-Dateien und Zitate hinzugefligt werden.
(Swiss Academic Software GmbH 2020). Die Picker sind automatisch installiert, wenn
Sie Citavi installieren, sofern Sie sich nicht daflir entscheiden, sie nicht zu installieren.
Sie sind fiir verschiedene Webbrowser wie Mozilla Firefox, Google Chrome und Micro-
soft Internet Explorer sowie fiir Adobe Acrobat und Adobe Reader verfligbar (Citavi

Support 2022b).

5.5 Citavi Microsoft Word 365 Add-In

Das Citavi Word Add-In ist eine Funktion, die es ermoglicht, Citavi-Daten direkt in
Word-Dokumente zu integrieren. Dadurch kénnen Referenzen, Zitate und Gedanken
aus Citavi-Projekten automatisch in Word-Dokumente eingefligt und formatiert wer-
den und ein Literaturverzeichnis im gewiinschten Zitationsstil generiert werden (citavi

support 2023).

5.6 Citavi Assistant Plug-In flr Microsoft Word 365 und Word Online

Der Citavi Assistant ist ein Zusatzprogramm, das von Citavi entwickelt wurde, um das
Einbinden von Referenzen und Wissenselementen in ein Word-Dokument zu erleich-
tern. Der Citavi Assistant arbeitet mit Citavi Web zusammen und ermdoglicht es, Refe-
renzen und Wissenselemente aus Cloud-Projekten in Word-Dokumente einzufiigen,
sowohl auf Mac- als auch auf Windows-Systemen. Der Citavi Assistant fligt automa-
tisch Zitate hinzu und formatiert sie im Zitationsstil lhrer Wahl. AuRerdem generiert er
automatisch ein Literaturverzeichnis, das alle verwendeten Quellen in dem gewi{insch-
ten Zitationsstil auflistet (Citavi Team 2021). Im Vergleich zum Citavi Word Add-In ist
der Citavi Assistant speziell auf die Integration mit Citavi Web ausgerichtet, wahrend
das Citavi Word Add-In direkt in Word integriert wird und nicht auf Citavi Web ange-

wiesen ist (citavi support 2020a).

6 Citavi Projekte erstellen

6.1 Citavi Startfenster

Das Citavi Startfenster ist das erste Fenster, das beim Offnen der Software angezeigt
wird. Dort kénnen neue Projekte erstellt oder bereits bestehende Projekte gedffnet
werden. Auch die Anmeldung mit dem eigenen Citavi-Konto erfolgt tiber das Startfens-

ter. Das Startfenster ist ab Version 6.10 standardmafig mit einem Login-lcon rechts
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oben ausgestattet, das bei einem Klick den Standard-Webbrowser 6ffnet und zur An-

meldeseite weiterleitet (citavi support 2018).

6.2 Cloudprojekte

Citavi Cloud Projekte sind Projekte, die in der Citavi Space gespeichert werden. Der
Citavi Space ist ein Service, der es ermoglicht, Ihre Projekte und alle damit verbunde-
nen Dateien in der Cloud zu speichern. Auf diese Weise konnen lhre Projekte von je-
dem Computer aus bearbeiten, solange sie liber eine Internetverbindung verfiigen. Ci-
tavi aktualisiert Projekte bei bestehender Internetverbindung im Sekundentakt mit der
Cloud. Wenn die Verbindung zur Cloud verloren geht, speichert Citavi alle nicht gespei-
cherten Anderungen einmal pro Minute in einer speziellen Datei auf dem eigenen

Computer (Citavi Support 2022a).

6.3 Lokale Projekte

Ein lokales Projekt in Citavi ist eine Datenbank, die auf lhrem eigenen Computer ge-
speichert wird. Es ist auch wichtig, lhre lokalen Projekte regelmaRig zu sichern, um
Verlust von Daten zu vermeiden. Citavi speichert Ihre lokalen Projekte auf lhrem Rech-
ner im Ordner "Dokumente". Die wichtigste Datei in diesem Ordner ist die Citavi-Pro-
jektdatei, die alle Literaturnachweise, Schlagworter, Kategorien, Zitate und eigene Zu-

sammenfassungen enthalt (Citavi Support 2020b).

7 Citavi-Programmteile

7.1 Literatur verwalten

Quellen werden in Citavi Titel genannt. Titel werden Im gleichnamigen Programmteil
stehen vielfdltige Moglichkeiten zu Verfligung Titel zu importieren, zu recherchieren
und handisch hinzuzufiigen. Nach dem Hinzufligen von Titeln ist wichtig, die bibliogra-
phischen Angaben der hinzugefiigten Titel mit den bibliographischen Angaben der
Volltexte miteinander zu vergleichen und bei Bedarf zu korrigieren. Volltexte im PDF-
Format sollten an Titel zur Weiterverarbeitung angehangen werden (Citavi Handbuch

2022a).

7.2 Texte annotieren

Zur TexterschlieBung stehen vielfaltige Annotationsmoglichkeiten zur Auswahl. Er-
schlossene Elemente werden in Citavi Wissenselemente genannt. Textpassagen kon-
nen direkt hervorgehoben, zitiert und zusammengefasst werden. Dariliber hinaus be-

steht die Moglichkeit eigene Positionen und Ideen zum Text systematisch festzuhalten.
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Zur lllustration von eigenen Textpassagen lassen sich Bildzitate aus PDF-Dateien ent-
nehmen und systematisch zu einer eigenen Wissensstruktur hinzufiigen (Citavi 6:

Handbuch 2022a).

7.3 Wissen organisieren

Im Programmteil Wissen stehen Kategorien, Schlagworte und Gruppen Organisation
von Titeln und Wissenselementen zur Verfligung (Citavi: Handbuch 2022e). Katego-
rien, wie z. B. , 1. Einleitung, 1.2 Forschungsfrage, 1.3 Stand der Forschung” kénnen
mit Hilfe des Citavi Arbeitsbereichs oder dem Citavi Assistent in Microsoft Word als
Uber- und Unteriiberschriften in Haus- und Abschlussarbeiten ibernommen werden.
Schlagworte, wie z. B. ,Entwicklungs- oder Sozialpsychologie kdnnen beim Import von
Titeln automatisch mit importiert werden . Gruppen, wie z. B. ,,Primar- und Sekundar-
literatur” oder ,,Print- und Onlinequellen” eignen sich, um Literaturverzeichnisse zu

strukturieren.

7.4 Aufgaben planen

In Literaturprojekten, wie z. B. Haus- und Abschlussarbeiten fallen Projekt- und Titel-
aufgaben an. Im Programmteil Aufgaben lassen sich Projektaufgaben, wie z. B. , Lite-
raturrecherche durchfihren”, ,,Wissen erschlieRen”, ,Hausarbeit schreiben” erfassen
und mit Prioritdten und Zeitangaben versehen. Zu einzelnen Titeln lassen sich typische
Titelaufgaben, wie z. B. Titel , entleihen” oder ,Titelangaben prifen” planen (Citavi

Handbuch 2022b).

7.5 Publikation erstellen

Zitationsstil wahlen ist eine Funktion in Citavi Web. Die Auswahl eines Zitationsstil fir
Haus- oder Abschlussarbeit gehort zu den formalen Anforderungen wissenschaftlicher
Arbeiten. Der gewahlte Zitationsstil formatiert die Zitierung und das Literaturverzeich-

nis und wird von Citavi automatisch erstellt (Citavi 6: Handbuch 2022b).

7.6 Weitere Beschreibung der Programmteile in diesem Skript

Dem Projektansatz in Citavi folgend beschreibt dieses Skript zundchst den Programm-
teil Aufgaben planen. Im Anschluss geht das Skript darauf ein, wie Wissen in Citavi or-
ganisiert wird. Der erstellten Wissensstruktur werden im folgenden Programmteil Li-
teratur Titel und Wissenselemente zugehordnet. Im letzten Programmteil Publikation

dient die Auswahl des fiir die Hausarbeit verlangten Zitationsstil als Grundlage fiir das
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Erstellen von Literaturlisten und Zitationen in der Hausarbeit. Im Endkapitel Hilfe wird

auf die umfangreichen Hilfe-Angebote von Citavi eingegangen.

8 Aufgaben planen

8.1 Projektaufgaben

In Citavi kdnnen Projektaufgaben verwendet werden, um Aufgaben zu organisieren,
die nicht direkt mit einem Titel oder einer Referenz verkniipft sind, aber dennoch im
Zusammenhang mit einem Citavi-Projekt stehen. Ein Beispiel dafiir ware die Vorberei-
tung von Arbeitsergebnissen fiir ein Kolloquium. Wechseln Sie in den Citavi Programm-
bereich Aufgaben. In der Symbolleiste finden Sie eine Schaltflache ,Projektaufgabe”,
um eine neue Projektaufgabe zu erstellen. Es gibt eine Vielzahl von Einstellungen, die
Sie fur jede Projektaufgabe anpassen kénnen, wie z.B. eine Frist, eine Prioritat und eine
Beschreibung. Sobald Sie eine Projektaufgabe erstellt haben, wird Ihnen die Aufgabe

in der Aufgabenliste angezeigt (Citavi Manual 2022).

8.2 Titelaufgaben

In Citavi gibt es eine Liste von vordefinierten Aufgaben, die jederzeit zuganglich ist und
um eigene Aufgabentypen erweitert werden kann. Typische Aufgaben in der Literatur-
arbeit wie das Entleihen und Zuriickbringen von Biichern, das Priifen von Titelangaben
oder das Auswerten von Literaturverzeichnissen kénnen in Citavi geplant und organi-
siert werden. Es ist auch moglich, fir jede Literatur eine spezifische Aufgabe zu defi-

nieren, z.B. ,Titelangaben Uberpriifen” (Citavi 2010).

9 Wissen organisieren

9.1 Wissen organisieren mit Kategorien

Kategorien sind eine wichtige Funktion in Citavi. Sie ermdglichen es Referenzen, Zitate
und Gedanken, die auf irgendeine Weise miteinander verbunden sind, zu gruppieren
und zu organisieren. Ein Kategoriensystem in Citavi ermdoglicht es Ihnen, Ihre For-
schungsergebnisse und Ideen in hierarchischen Gruppen zu organisieren und zu struk-
turieren. Sie kénnen neue Kategorien hinzufiigen, bestehende umbenennen, ihre Rei-
henfolge dndern und sie verschachteln, um eine bessere Ubersicht zu erhalten (citavi

support 2020c).
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9.2 Wissen organisieren mit Schlagworten

Citavi bietet die Moglichkeit, Schlagworter zu verwenden, um Wissen zu organisieren.
Dazu kénnen Schlagwoérter direkt in das Feld "Schlagworter" eingetragen werden. Ci-
tavi schlagt dabei Worter zur Ubernahme vor, die bereits eingegeben wurden. Um das
Schlagwort zu ibernehmen, kann die Tabulator-Taste gedriickt werden oder man

schreibt nach einem Semikolon einfach weiter (citavi support 2022b).

9.3 Wissen organisieren mit Gruppen
In Citavi kann man Wissen mit Hilfe von Gruppen organisieren. Dazu kann man Titel
oder Wissenselemente markieren und diesen dann eine Gruppe (z. B. Primar- und Se-

kundarliteratur) zuweisen (Citavi Handbuch 2020a).

10 Titel zum Projekt hinzuftigen

10.1 Monographien

Eine Monografie wird in der Regel als eine umfassende Abhandlung liber einen einzel-
nen Gegenstand oder ein spezielles Problem definiert. Eine Monographie behandelt
demnach ein bestimmtes Thema ganzheitlich und geht in der Regel tiefer in die Mate-
rie als eine einfache Zusammenstellung von Informationen. Es handelt sich um ein ei-
genstandiges Werk, das oft als Buch veroffentlicht wird (Citavi Handbuch 2022c). Mo-
nographien finden sich Giber den Sucheinstieg des Koélner Universitatskatalog. Der Koél-
ner Universitdtskatalog umfasst "Blicher [...] aus allen ca. 130 Bibliotheken an der Uni

KoIn" (USB Koin 2023d).

10.2 Beitrdage in Sammelwerken

Ein Beitrag in einem Sammelwerk ist ein Teil eines Fachbuchs, das von Herausgeber*in-
nen ediert wurde und von mehreren Autoren Beitrage zu einem speziellen Fachgebiet
enthalt. Fir gewohnlich behandeln die Aufsatze verschiedene Aspekte eines Kernthe-
mas. Es ist wichtig zu beachten, dass ein Aufsatz in einem Sammelwerk als unselbst-
standiges Werk betrachtet wird und somit in Citavi sowohl das Sammelwerk als auch
der Beitrag als Beitrag im Sammelwerk erfasst werden (Citavi Handbuch 2022c). Bei-
trag in Sammelwerken lassen sich im Kélner Universitatskatalog tber die Erweiterte
Suche nach Auswahl des Suchraums "Aufsdtze & mehr...“ finden. Der KéIner Universi-
tatskatalog umfasst "Nachweise von einigen hundert Millionen Artikeln aus Zeitschrif-
ten, Zeitungen, Biichern u. A. aus zahlreichen Datenbanken, Repositorien [und] freien

wissenschaftlichen Suchmaschinen" (USB Kéln 2023d).
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10.3 Zeitschriftenaufsatze

Ein Zeitschriftenaufsatz in Citavi bezieht sich auf einen Artikel, der in einer Zeitschrift
veroffentlicht wird. Im Gegensatz zu einem Buch oder einer Monographie ist eine Zeit-
schrift eine periodisch erscheinende Publikation, die mehrere Artikel enthalt. Der Zeit-
schriftenaufsatz ist somit eine unselbststandige Publikation, da er Teil eines gréReren
Sammelwerks ist (Citavi Handbuch 2022c). Elektronische Zeitschriften an der Universi-
tat zu Koln konnen in der Elektronischen Zeitschriftendatenbank (EZB) recherchiert
werden unter: https://katalog.ub.uni-koeln.de/portal/databases/id/ezb/classifica-

tions.html?l=de (USB K&In 2023c).

10.4 Hochschulschriften

Hochschulschriften sind Schriften, die im Rahmen einer Hochschulpriifung verfasst
wurden und zur Erlangung eines akademischen Grades dienen. Dazu gehéren Diplom-
arbeiten, Magisterarbeiten, Bachelorarbeiten, Masterarbeiten, Examensarbeiten, Dis-
sertationen und Habilitationsschriften (Citavi Handbuch 2022c). An der Universitat zu
K6In sind Hochschulschriften tGber den , Kélner UniversitatsPublikationsServer” (KUPS)

unter https://kups.ub.uni-koeln.de/ recherchierbar (Universitat zu Kéin 2023).

10.5 Graue Literatur

Graue Literatur bezeichnet Publikationen, die nicht im Buchhandel erhéltlich sind. Zur-
Graue Literatur umfasst unter anderem Konferenz- oder Arbeitsberichte, interne Do-
kumente sowie unveroffentlichte wissenschaftliche Arbeiten. (Citavi Handbuch
2022c). Graue Literatur ist in der Europdischen Union z. B. lber die Datenbank

https.//opengrey.eu recherchierbar (OPENGREY.EU 2023).

11 Titel per Identifikationsnummer importieren

11.1 Internationale Standard-Buchnummer (ISBN)

Die "Internationale Standard-Buchnummer ist eine Kennung fiir monografische Verof-
fentlichungen. Ihre Vergabe an einen Registranten erfolgt unter der Leitung der Inter-
nationalen ISBN-Agentur gemald den Vorgaben der Internationalen Norm ISO 2108:
Information und Dokumentation - Internationale Standard-Buchnummer (ISBN)" (In-

ternationale ISBN-Agentur 2017, S. 10).
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11.2 Digital Object Identifier (DOI)

DOI (Digital Object Identifier) ist eine einzigartige alphanumerische Zeichenfolge, die
verschiedenen Objekten, wie beispielsweise Online-Artikeln, Blichern oder anderen
Werken, zugeordnet wird und dauerhaft und unverdnderlich bleibt. Es 16st ein haufiges
Problem, namlich das Verfolgen von Dingen, da es das Auffinden von Werken erleich-

tert. DOIs von der International DOI Foundation (IDF) vergeben (doi 2023).

11.3 PubMed Identifikationsnummer (PM-ID)

PubMed ID (PM-ID) ist eine eindeutige numerische Kennung, die zur Identifikation von
wissenschaftlichen Artikeln und anderen Ressourcen in der PubMed-Datenbank ver-
wendet wird. Diese ID ist eine eindeutige Nummer fir jeden Datensatz und wird fir
die Suche und Wiederherstellung von biomedizinischen und Lebenswissenschaften Li-
teratur verwendet, um die Gesundheit global und persdnlich zu verbessern. Die Pub-
Med-Datenbank enthalt mehr als 35 Millionen Zitate und Zusammenfassungen von bi-

omedizinischen Publikationen (PubMed 2023).

11.4 PubMed Central Identifikationsnummer (PMC-ID)

PMC steht fir PubMed Central, eine frei zugangliche Datenbank fiir biomedizinische
und Lebenswissenschaften. Die PMC-ID kann sowohl in PMC als auch in PubMed ge-

funden werden (National Library of Medicine 2022).

11.5 ArXiv-ldentifikationsnummer (arXiv-ID)

Ein arXiv-ID bezieht sich auf eine eindeutige Identifikationsnummer, die jedem einge-
reichten Artikel auf arXiv zugewiesen wird. ArXiv ist ein Online-Repositorium fir Pre-
prints wissenschaftlicher Artikel aus den Bereichen Mathematik, Physik, Informatik

und anderen verwandten Fachgebieten (arXiv.org 2023).

12 Titel in Katalogen recherchieren

12.1 Voreingestellte Kataloge

In Citavi sind standardmaRig zur Recherche die Kataloge der deutschen und Schweize-
rischen Nationalbibliotheken sowie der Gesamtkatalog des Osterreichischen Bibliothe-

kenverbundes voreingestellt.

12.2 Katalog der Deutschen Nationalbibliothek

Die Deutsche Nationalbibliothek (DNB) ist Deutschlands zentrale Archivbibliothek und

nationalbibliografisches Zentrum. Uber ihren Bibliothekskatalog bietet sie Zugang zu
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ihrem umfangreichen Bestand an gedruckten und digitalen Medien. Der Katalog ist
Uber die Webseite der DNB zuganglich und bietet eine intuitive Suche und einfache
Bedienung (Deutsche Nationalbibliothek 2023a). Die DNB sammelt und archiviert alle
in Deutschland seit 1913 erschienenen gedruckten Publikationen und Tonaufnahmen
sowie Werke, die in deutscher Sprache verfasst oder in nationaler Beziehung stehen

(Deutsche Nationalbibliothek 2023b).

12.3 Katalog der Schweizerischen Nationalbibliothek

Die Schweizerische Nationalbibliothek ist die zentrale Bibliothek der Schweiz und hat
ihren Sitz in Bern. Sie sammelt, dokumentiert und archiviert alle Publikationen, die in
der Schweiz und in Liechtenstein veroffentlicht wurden oder einen Bezug zur Schweiz
haben. Die Sammlungen der Bibliothek umfassen Blicher, Zeitungen, Zeitschriften,
Websites, Karten, Atlanten, Hochschulschriften, Vereinspublikationen, amtliche Publi-

kationen und Musikdokumente (NB 2023).

12.4 Gesamtkatalog des Osterreichischen Bibliothekenverbundes

Der Osterreichische Bibliothekenverbund (OBV) ist eine Zusammenarbeit von wissen-
schaftlichen und administrativen Bibliotheken in Osterreich, die sich auf die Osterrei-
chische Nationalbibliothek und Universitdtsbibliotheken wie die der Universitdt Wien
und der Technischen Universitdt Wien konzentriert (Wikipedia 2019). Der Verbund
bietet mehrere Verbundkataloge an, darunter eine Suchmaschine fiir den Osterreichi-

schen Verbundkatalog an (Osterreichischen Bibliothekenverbund 2023).

12.5 Weitere Kataloge zum Suchprofil hinzufligen

Die voreingestellten Kataloge lassen sich in Citavi Web um weitere Kataloge erweitern,

zum Beispiel um den Katalog der Universitats- und Stadtbibliothek K&In.

12.6 Katalog der Universitats- und Stadtbibliothek Koéln

Im Kolner Universitatskatalog konnen Sie in mehr als 13 Millionen Blichern, Zeitschrif-
ten und E-Medien an der Universitdt zu K6ln sowie mehr als 53 Millionen Artikeln re-
cherchieren, von denen die Mehrzahl elektronisch vorliegen. Die Rechercheergebnisse
werden in "Blcher & mehr" sowie "Artikel & mehr" aufgeschlisselt. Auf die elektroni-
schen Zeitschriften und Datenbanken kénnen Sie direkt von der Startseite zugreifen
und gezielt dort recherchieren. Alternativ zu einer Recherche kénnen Sie in den Be-
stand auch thematisch Gber verschiedene Fachgebiete einsteigen Einige Medien der

Institute an der Universitat sind noch nicht elektronisch erfasst und liegen
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ausschlieBlich dort auf Katalogkarten vor. Sie kénnen hier nicht recherchiert werden.
Der Grolteil der Kartenkataloge der Philosophischen Fakultdt wurde digitalisiert und
kann online (iber das Portal Kartenkataloge der Philosophischen Fakultat eingesehen

werden (USB Koln 2023a).

13 Einfache Recherchen durchfihren

In Citavi Web kénnen die voreingestellten Kataloge durch die Suchfelder Freitext (Alle
Felder), Autor, Titel, und Jahr durchsucht werden. Das Freitextfeld ist fir die Suche

nach Stich- und Schlagworten geeignet.

13.1 Stichworte

Stichworte sind Worter, die aus dem Titel eines Buches oder eines anderen Titels stam-
men und als Suchbegriffe in Bibliothekskatalogen verwendet werden. "Im engeren
Sinne bezeichnet man als Stichwoérter die Begriffe, die im Titel eines Dokuments vor-
kommen" (Westfalische Wilhelms-Universitdt Minster, Universitdts- und Landesbibli-

othek Minster 2023a).

13.2 Schlagworte

Schlagworte sind im Bibliothekswesen eine Mdoglichkeit, Literatur nach thematischen
Gesichtspunkten zu erschlieRen und zu finden. Ein Schlagwort ist dabei ein natir-
lichsprachlicher Ausdruck, der den Inhalt einer Publikation moglichst kurz und préazise
wiedergibt. Im Unterschied zu Stichwortern aus dem Buchtitel sind Schlagworter stets
prazise und werden fiir alle Biicher nach einheitlichen Normen vergeben. Sie sind in
der Regel im Singular und deutschsprachig, wahrend die gefundene Literatur auch
fremdsprachig sein kann. Ein Schlagwortkatalog ist demnach ein Bibliothekskatalog,
der die Publikationen nach Schlagwértern verzeichnet und so die punktuelle themati-
sche Suche nach Literatur erlaubt (Westfalische Wilhelms-Universitat Minster, Uni-

versitats- und Landesbibliothek Minster 2023b).

13.3 Trunkierungen - Platzhalter am Anfang und Ende eines Suchworts

Ein Trunkierungszeichen ist ein Symbol, das in einer Suchanfrage verwendet wird, um
den Suchbegriff zu erweitern, indem alle moéglichen Variationen des Begriffs, die mit
einem bestimmten Wortstamm beginnen, in die Suche einbezogen werden. Ein Bei-
spiel fiir ein Trunkierungszeichen ist das Sternchen. (Westfalische Wilhelms-Universi-
tat Miinster, Universitats- und Landesbibliothek Miinster 2022). Die Trunkierung wird

haufig verwendet, um die Anzahl der Suchergebnisse zu erhéhen und die
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Wahrscheinlichkeit zu erhéhen, dass relevante Ergebnisse angezeigt werden. Wenn
Sie beispielsweise im Katalog der Universitats und Stadtbibliothek nach dem Begriff
»psychologie” suchen und an den Wortanfang das Trunkierungszeichen Sternchen set-
zen, werden filr den trunkierten Suchberiff ,*psychologie” beliebig viele Zeichen vor
dem Wortstamm gesucht. Nach der Suche Ergebnisse, wie "Entwicklungssychologie",
"Kognitionspsychologie" oder "Sozialpsychologie" angezeigt. Ebenso kdnnen Sie ein
Sternchen an das Ende eines Wortstamms setzen. Wenn Sie beispielsweise ein Stern-
chen nach dem Wortstamm ,,Bildung” setzen nach der Suche des trunkierten Such-
worts ,,Bildung*“ Ergebnisse zu den Themen ,Bildungsexpansion®, ,Bildungsmarke-

ting” und ,,Bildungssoziologie” angezeigt.

13.4 Maskierungen — Platzhalter im Suchwort

Eine Maskierung in Bibliothekskatalogen ist keine gangige Suchfunktion. Es gibt jedoch
Studien zu sogenannten "known-item searches" in Bibliothekskatalogen, bei denen
Nutzer gezielt nach bestimmten Titeln suchen und hierbei Probleme haben kénnen,
wenn sie z.B. falsche Suchbegriffe verwenden oder unterschiedliche Schreibweisen
nicht berlicksichtigen (Krebs 2013) kann es passieren, dass Sie aufgrund der falschen
Schreibweise Ihres Suchbegriffs keine Suchergebnisse angezeigt bekommen. Das Mas-
kierungszeichen variiert von Katalog zu Katalog. In Citavi werden als Platzhalter das die
Raute bzw. das Doppelkreuz ,#“ als ein Maskierungszeichen fiir einen Platzhalter im
Wort angegeben. Verwenden Sie das Doppelkreuz im Autor*innen-Nachname

»Matter” werden z. B. die Namensvarianten ,,Maier” und ,Mayer” gefunden.

13.5 Rechercheergebnisse nach Jahren eingrenzen
Eine Recherche findet voreingestellt Giber alle durchsuchbaren Jahre statt. Die Vor-aus-
wahl ldsst sich im Suchfeld Jahr optional auf das letzte, auf das vorletzte, auf die letzten

drei, die letzten finf und auf die letzten Jahre eingrenzen.

14 Titel in lizenzierten Datenbanken recherchieren

14.1 Recherche aus dem Rechnernetz der Universitat zu Koln

Die Universitats- und Stadtbibliothek Koln lizenziert fiir Sie kostenpflichtige Datenban-
ken. Um auf diese Datenbanken zugreifen zu kdnnen, missen Sie sich im Netz der Uni-
versitdt zu KoIn befinden. Externen Nutzer*innen stellt die Universitats- und Stadtbib-

liothek hierzu spezielle Rechner zur Verfligung. Die Rechner befinden sich im
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Internetraum im ersten Obergeschoss der Hauptabteilung der Universitats- und Stadt-

bibliothek K6In in der Universitdtsstrafle 33 in 50931 Koln (USB Koln 2023b).

14.2 Recherche von zu Hause aus via VPN-Verbindung

Eine VPN-Verbindung schiitzt den Internetverkehr durch Verschlisselung und Anony-
misierung und verhindert so das Abhéren oder Mitlesen durch Dritte. (Wikipedia
2023). Das Regionale Rechenzentrum Koln (RRZK) bietet ein Virtual Private Network
(VPN) an, das es den Mitgliedern der Universitdt zu KéIn ermoglicht, auBerhalb des
Campus auf Services zuzugreifen, die nur im Universitatsnetzwerk verfiigbar sind. Dazu
muss auf dem eigenen Computer ein VPN-Client installiert werden, der eine verschlis-

selte Verbindung zum Universitatsnetzwerk herstellt” (RRZK 2023b).

14.3 DFG

DFG steht fir die Deutsche Forschungsgemeinschaft. Die DFG ist eine Forschungsfor-
derorganisation in Deutschland, die als selbstverwaltete Einrichtung die Wissenschaft
und Forschung in der Bundesrepublik Deutschland fordert. Sie wurde 1920 gegriindet
und hat ihren Sitz in Bonn. Die DFG ist eine der grof3ten Forderorganisationen fiir For-
schung in Europa und vergibt Mittel fir Projekte in allen Wissenschaftsdisziplinen, von
den Geisteswissenschaften Uber die Natur- und Ingenieurwissenschaften bis hin zur

Medizin (DFG 2023a).

14.4 DFG-Nationallizenzen

DFG Nationallizenzen ist ein Forderprogramm der Deutschen Forschungsgemein-
schaft (DFG) zur Verbesserung der Versorgung mit elektronischer Fachinformation an
deutschen Hochschulen, Forschungseinrichtungen und wissenschaftlichen Bibliothe-
ken. Das Programm finanziert den Erwerb von nationalen Lizenzen fiir elektronische
Medien und hat zum Ziel, eine flaichendeckende Versorgung mit elektronischen Res-
sourcen zu gewahrleisten. Dabei werden verschiedene elektronische Datenbanken
und Zeitschriften, wie beispielsweise die folgenden American Antiquarian Society
(AAS) Historical Periodicals Collection von unterschiedlichen Anbietern bereitgestellt

und von der DFG geférdert (DFG 2023b).

14.5 Lizenzierte DFG-Datenbanken

American Antiquarian Society (AAS) Historical Periodicals Collection ist eine digitale
Sammlung von historischen Zeitschriften und Magazinen, die in den USA von 1691 bis

1877 veroffentlicht wurden. Die Sammlung besteht aus flinf Serien (Series 1-5), die von
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EBSCOhost bereitgestellt werden. Jede Serie enthalt Tausende von digitalisierten Ori-
ginaldokumenten, einschlieBlich Zeitschriften, Magazine, Zeitungen und anderen Ver-
offentlichungen aus verschiedenen Bereichen wie Literatur, Religion, Politik, Ge-

schichte und Kunst (DBIS 2023b).

The Nation Archive ist eine digitale Sammlung der historischen Ausgaben der US-ame-
rikanischen Zeitschrift "The Nation". Die Datenbank ist Teil des Angebots von
EBSCOhost und wird durch die Deutsche Forschungsgemeinschaft (DFG) unterstitzt.
Die Zeitschrift "The Nation" wurde erstmals 1865 gegriindet und gilt als eine der ein-

flussreichsten und altesten politischen Zeitschriften der USA (DBIS 2023r).

14.6 EBSCO

EBSCO ist ein Unternehmen, das sich auf die Bereitstellung von Datenbanken, E-Jour-
nals, E-Books, Magazinabonnements, Bibliothekstechnologie und klinischen Entschei-
dungslésungen fir Universitdten, Hochschulen, Krankenhaduser, Unternehmen, Regie-
rungen, Schulen und 6ffentliche Bibliotheken weltweit spezialisiert hat (EBSCO Infor-

mation Services, Inc. | www.ebsco.com 2023).

14.7 Lizenzierte EBSCO-Datenbanken

Academic Search Ultimate ist eine umfassende multidisziplindre Datenbank, die eine
groRe Auswahl an peer-reviewed Zeitschriftenartikeln, Magazinen, Zeitungen und an-
deren Publikationen aus verschiedenen Fachbereichen enthdlt. Die Datenbank um-
fasst Artikel aus mehr als 10.000 Zeitschriften in verschiedenen Sprachen, darunter
Englisch, Deutsch, Spanisch, Franzdsisch und anderen. Academic Search Ultimate um-
fasst eine breite Palette von Themenbereichen wie Naturwissenschaften, Technik, Me-
dizin, Sozialwissenschaften, Geisteswissenschaften und Kunst. Sie bietet auch Volltext-
zugriff auf Tausende von Zeitschriftenartikeln und anderen Publikationen (DBIS

2023a).

CINAHL steht fur (Cumulative Index to Nursing and Allied Health Literature) und ist
eine umfassende Datenbank, die von EBSCOhost bereitgestellt wird und sich auf die
Bereiche der Pflege und Gesundheitsfachberufe konzentriert. Die Datenbank enthalt
Artikel aus einer Vielzahl von Quellen, darunter Zeitschriften, Bicher, Dissertationen

und andere Publikationen (DBIS 2023d).

eBook Collection von EBSCO ist eine digitale Bibliothek, die eine umfangreiche Samm-

lung von elektronischen Biichern aus verschiedenen Fachbereichen enthilt. Die
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Sammlung umfasst Blicher aus einer Vielzahl von Verlagen und beinhaltet sowohl ak-
tuelle als auch altere Titel. Die eBook Collection von EBSCO bietet eine breite Palette
von Themenbereichen, darunter Kunst, Geisteswissenschaften, Sozialwissenschaften,

Naturwissenschaften, Technologie und Medizin (DBIS 2023e).

EconlLit with Full Text ist eine Online-Datenbank, die von EBSCO angeboten wird und
sich auf die Wirtschaftswissenschaften spezialisiert hat. Die Datenbank enthilt eine
breite Palette von Fachliteratur aus der Wirtschaftswissenschaft, darunter Zeitschrif-
tenartikel, Biicher, Arbeitspapiere und Konferenzberichte. Die Datenbank umfasst so-
wohl englischsprachige als auch nicht-englischsprachige Materialien. EconLit with Full
Text ist eine umfassende Quelle fiir Forscher und Studenten im Bereich der Wirt-
schaftswissenschaften und bietet eine breite Palette von Themen wie Finanzen, Ar-

beitsmarkt, Umweltokonomie, Gesundheitsokonomie und vieles mehr (DBIS 2023f).

ERIC (Education Resources Information Center) ist eine Datenbank fir Bildungsfor-
schung, die von der US-amerikanischen Regierung finanziert wird. Die Datenbank ent-
hélt eine breite Palette von Fachliteratur aus dem Bereich Bildungswissenschaften, da-
runter Zeitschriftenartikel, Forschungsberichte, Konferenzpapiere, Dissertationen und
andere Materialien. Die Datenbank umfasst sowohl englischsprachige als auch nicht-

englischsprachige Materialien (DBIS 2023g).

Film & Television Literature Index with Full Text ist eine Datenbank, die von EBSCO
angeboten wird und sich auf die Film- und Fernsehforschung spezialisiert hat. Die Da-
tenbank enthilt eine breite Palette von Fachliteratur aus der Film- und Fernsehwelt,
darunter Zeitschriftenartikel, Buchkapitel, Rezensionen und andere Materialien. Die
Datenbank umfasst sowohl englischsprachige als auch nicht-englischsprachige Materi-
alien. Film & Television Literature Index with Full Text bietet Zugriff auf Informationen
zu verschiedenen Aspekten der Film- und Fernsehindustrie, wie z.B. Filmproduktion,

Drehbuchschreiben, Regie, Schauspielkunst, Filmkritik und vieles mehr (DBIS 2023h).

GeoRef ist eine Datenbank fiir geowissenschaftliche Literatur, die von der American
Geosciences Institute (AGI) erstellt wird und von EBSCOhost gehostet wird. Die Daten-
bank enthdlt eine breite Palette von Fachliteratur aus verschiedenen Bereichen der
Geowissenschaften, darunter Geologie, Mineralogie, Geophysik und Geochemie. Die
Datenbank umfasst sowohl englischsprachige als auch nicht-englischsprachige Materi-

alien (DBIS 2023i).
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GreenFile ist eine Datenbank, die von EBSCOhost angeboten wird und sich auf Um-
weltthemen und Nachhaltigkeit spezialisiert hat. Die Datenbank enthélt eine breite Pa-
lette von Fachliteratur aus verschiedenen Bereichen der Umweltwissenschaften, da-
runter Umweltmanagement, Okologie, erneuerbare Energien, Klimawandel und Nach-
haltigkeit. Die Datenbank umfasst sowohl englischsprachige als auch nicht-englisch-

sprachige Materialien (DBIS 2023j).

Library, Information Science & Technology Abstracts (LISTA) ist eine Datenbank von
EBSCOhost, die sich auf die Literatur der Bibliotheks- und Informationswissenschaften
sowie der Informationstechnologie konzentriert. Die Datenbank enthélt Zeitschriften-
artikel, Blicher, Buchkapitel, Konferenzpapiere, Berichte und andere Materialien (DBIS

2023k).

MEDLINE ist eine Datenbank von EBSCOhost, die sich auf die biomedizinische und ge-
sundheitsbezogene Literatur konzentriert. Die Datenbank enthalt Zeitschriftenartikel,
Blcher, Buchkapitel, Konferenzpapiere, Berichte und andere Materialien aus den Be-
reichen Medizin, Zahnmedizin, Krankenpflege, Veterinarmedizin, Gesundheitswissen-

schaften und verwandten Bereichen (DBIS 2023I).

MLA-Directory of Periodicals ist eine von EBSCOhost angebotene Datenbank, die von
der Modern Language Association (MLA) zusammengestellt wird. Die Datenbank ent-
hélt Informationen zu tiber 6.000 Fachzeitschriften, die sich mit Sprache, Literatur, Kul-
tur, Linguistik und verwandten Themen befassen. Die Zeitschriften sind weltweit aus
verschiedenen Landern vertreten und umfassen sowohl akademische als auch popu-

larwissenschaftliche Publikationen (DBIS 2023m).

MLA International Bibliography ist eine von EBSCOhost angebotene Datenbank, die
von der Modern Language Association (MLA) zusammengestellt wird. Die Bibliogra-
phie ist eine umfangreiche Sammlung von bibliografischen Eintragen fir Publikationen
aus den Bereichen Sprache, Literatur, Kultur, Linguistik und verwandten Disziplinen.
Die Bibliographie enthalt Eintrage fiir Zeitschriftenartikel, Biicher, Buchkapitel, Disser-
tationen, Konferenzbeitrage und andere Materialien aus verschiedenen Landern und

in verschiedenen Sprachen (DBIS 2023n).

PsycARTICLES ist eine von EBSCOhost angebotene Datenbank, die von der American
Psychological Association (APA) zusammengestellt wird. Die Datenbank bietet Zugang
zu Volltexten von mehr als 100 flihrenden Fachzeitschriften im Bereich der Psychologie

und verwandter Disziplinen. Die Zeitschriften enthalten Artikel zu verschiedenen
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Themen wie Klinische Psychologie, Neuropsychologie, Entwicklungspsychologie, Sozi-

alpsychologie und vielen anderen (DBIS 2023c).

PSYNDEX ist eine von EBSCOhost angebotene Datenbank, die von der American Psy-
chological Association (APA) zusammengestellt wird. Die Datenbank umfasst eine
breite Palette von Themen in den Bereichen Psychologie, Psychiatrie und verwandter
Disziplinen. PsychINFO enthalt eine Vielzahl von Quellen, darunter Fachzeitschriften,
Blicher, Buchkapitel, Dissertationen und technische Berichte. Die Datenbank enthalt

auch Volltextartikel, Abstracts und Bibliografien (DBIS 20230).

Regional Business News ist eine von EBSCOhost angebotene Datenbank, die aktuelle
Nachrichten und Informationen zu Unternehmen, Méarkten und Branchen in verschie-
denen Regionen der USA und anderer Lander enthélt. Die Datenbank sammelt Artikel
aus einer Vielzahl von regionalen Tageszeitungen, Fachzeitschriften und Wirtschafts-
zeitschriften. Die Inhalte der Datenbank umfassen aktuelle Nachrichten, Geschéftsin-
formationen, Markttrends, Branchenanalysen und Wirtschaftsprognosen. Regional
Business News bietet Nutzern die Moglichkeit, nach Standort, Branche oder Thema zu

suchen, um maRgeschneiderte Informationen zu erhalten (DBIS 2023p).

SocINDEX ist eine von EBSCOhost angebotene Datenbank, die sich auf sozialwissen-
schaftliche Literatur spezialisiert hat. Die Datenbank umfasst Referenzen zu Artikeln,
Blchern, Dissertationen, Konferenzberichten, Forschungsberichten und Zeitschriften,
die sich mit den verschiedensten Themenbereichen der Sozialwissenschaften befas-
sen, wie zum Beispiel Anthropologie, Kriminologie, Erziehungswissenschaften, Politik-
wissenschaften, Soziologie, Psychologie und vielen mehr. Die Datenbank enthdlt auch
Volltextzugriff auf ausgewahlte Zeitschriften, Buchkapitel und Konferenzberichte (DBIS
2023q).

The Nation Archive ist eine digitale Sammlung der historischen Ausgaben der US-ame-
rikanischen Zeitschrift "The Nation". Die Datenbank ist Teil des Angebots von
EBSCOhost und wird durch die Deutsche Forschungsgemeinschaft (DFG) unterstitzt.
Die Zeitschrift "The Nation" wurde erstmals 1865 gegriindet und gilt als eine der ein-

flussreichsten und altesten politischen Zeitschriften der USA(DBIS 2023r) (DEBIS 2023).

The Philosopher's Index ist eine Datenbank, die von EBSCOhost angeboten wird und
sich auf Artikel, Biicher, Rezensionen und andere Publikationen im Bereich der Philo-
sophie konzentriert. Die Datenbank enthalt bibliografische Informationen zu Publika-

tionen aus verschiedenen Landern, einschlieRlich der USA, Kanada, GroRbritannien
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und anderen englischsprachigen Landern sowie in anderen Sprachen. Es werden auch
ausgewahlte Zeitschriften aus anderen Disziplinen wie Anthropologie, Soziologie und
Kulturwissenschaften beriicksichtigt, wenn sie philosophische Aspekte enthalten (DBIS

2023s).

TOC Premier ist eine Datenbank, die von EBSCOhost angeboten wird und eine umfas-
sende Sammlung von Inhaltsverzeichnissen von mehr als 22.000 Zeitschriften aus ver-
schiedenen Disziplinen enthalt. Die Datenbank wird kontinuierlich aktualisiert und ent-
halt Inhaltsverzeichnisse von Zeitschriften aus den Bereichen Wissenschaft, Technolo-
gie, Medizin, Sozialwissenschaften, Geisteswissenschaften und vielen anderen (DBIS

2023t).

14.8 Titel in weiteren Datenbanken recherchieren

Nicht alle von der Universitats- und Stadtbibliothek K&In lizenzierten und frei im Inter-
net verfligbaren Datenbanken lassen sich aus Citavi heraus recherchieren und in Citavi

importieren (citavi support 2017b).

14.9 Importieren von Titeln

Damit der Import eines Titels aus einer aus einer nicht aus Citavi heraus recherchier-
baren Datenbank gelingt, muss der Titel zunachst in der betreffenden Datenbank di-
rekt recherchiert und im Anschluss daran in einem der folgenden Datenbankaus-
tauschformate exportiert werden. Der exportierte Titel ist in Citavi zu importieren (ci-

tavi support 2020b).

14.10 Datenimportformate
BibTeX verwendet eine Textdatei mit der Erweiterung .bib, die alle bibliographischen
Informationen Gber die zitierten Werke enthalt, wie Autor, Titel, Jahr, Verlag und Sei-

tenzahl. BibTex-Dateien lassen sich in Citavi importieren (Feder 2023).

EndNote Tagged ist ein Format, das von EndNote-Software unterstiitzt wird. Es han-
delt sich dabei um eine spezielle Formatierung von bibliografischen Daten, die es er-

moglicht, diese in EndNote-Software zu importieren (Citavi Handbuch 2020b).

Mendeley (via BibTeX-Export). Mendeley ist ein webbasiertes Literaturverwaltungs-
programm, das es ermoglicht, ihre bibliografischen Daten zu speichern, zu organisie-
ren und zu teilen. Mendeley ermdglicht es bibliografischen Daten als BibTeX-Datei zu
exportieren. Exportierte BibTeX-Dateien lassen sich in Citavi importieren (Citavi 6 Ma-

nual 2022c).
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PubMed ist eine Datenbank fir wissenschaftliche Artikel und Publikationen im Bereich
der Biowissenschaften und Medizin. Citavi ermoglicht es, Referenzen aus PubMed in
ihr Citavi-Projekt zu importieren. Dafiir bietet Citavi verschiedene Optionen an. Eine
Moglichkeit ist, eine Suche in PubMed durchzufiihren und dann die gewtinschten Er-

gebnisse auszuwahlen und in Citavi zu importieren (Citavi 6 Manual 2022d).

Reference Manager ist eine Software fiir das Management von Literaturverweisen. In
Citavi ist es moglich, Referenzen aus Reference Manager zu importieren (Citavi 6 Ma-

nual 2022e).

RIS (Research Information Systems) ist ein Standardformat zur Ubertragung bibliogra-
fischer Daten zwischen verschiedenen Programmen zur Literaturverwaltung. Citavi
kann Bibliografie Informationen im RIS-Format importieren und exportieren. Viele
Web-Datenbanken unterstiitzen den direkten Export nach Citavi (Citavi 6 Manual

2022b).

Web of Science ist eine umfangreiche wissenschaftliche Datenbank, die von Citavi un-
terstiitzt wird, um Referenzen zu importieren. Um Referenzen von Web of Science in
Citavi zu importieren, missen Sie zunachst Citavi starten und das Projekt 6ffnen, in das
Sie die Referenzen importieren mochten. Klicken Sie dann auf die Registerkarte "Datei"
und wahlen Sie "Importieren". Wahlen Sie "Textdatei (RIS, BibTeX, usw.)" und klicken
Sie auf "Weiter". Wahlen Sie "Web of Science (WoS)" und klicken Sie auf "Importfilter
hinzufliigen", wenn der Importfilter nicht in der Liste angezeigt wird. Wahlen Sie "Text-
datei importieren”, klicken Sie auf "Durchsuchen", wahlen Sie die Datei "savedrecs.txt"

aus und klicken Sie auf "Offnen (Citavi 6 Manual 2022f).

Zotero Wenn Sie Referenzen von Citavi in Zotero importieren méchten, wird das Citavi
XML-Format empfohlen, da dieses Format sowohl die bibliografischen Metadaten als

auch Zitate, Aufgaben, Anhange usw. importieren kann (Citavi Manual 6 2022).

14.11 Merklisten importieren
Um in Citavi Merklisten aus Katalogen und Datenbanken zu importieren, missen die
Merklisten zunachst in einen der zuvor vorgestellten Datenaustauschformate gespei-

chert werden und im Anschluss daran in Citavi importiert werden.
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15 Webseiten picken

Der Citavi Picker ist ein Werkzeug, um Webseiten und PDF-Dateien zu erfassen und in
ein Citavi-Projekt zu integrieren. Durch Klicken auf den Picker-Button in Ihrem Browser
koénnen Sie eine Webseite oder ein PDF-Dokument aus dem Internet als neuen Titel in
Citavi aufnehmen. Citavi Pickers sind fiir Internet Explorer, Firefox und Chrome verfiig-
bar, und ermoéglichen es lhnen, interessante Literaturangaben aus dem Internet leicht
in Ihr Citavi-Projekt zu Gbernehmen. Grafiken konnen als Bildzitat oder Cover gespei-
chert werden. Um eine Webseite als Quelle in lhr Citavi-Projekt aufzunehmen, rufen
Sie die gewlinschte Seite im Browser auf und klicken Sie auf den Picker-Button. Wenn
Sie Probleme bei der Verwendung des Citavi Pickers haben, sollten Sie sicherstellen,
dass alle fir die Installation von Citavi nétigen Prozesse, die im Hintergrund aktiv sind,

geschlossen werden, und die Reparatur durchfiihren (Citavi 6 Manual 2022a).

16 PDF-Dateien importieren

Citavi bietet die Moglichkeit, wissenschaftliche Artikel im PDF-Format direkt in Citavi
zu importieren und dabei einen neuen Titel anzulegen. Citavi kann die bibliographi-
schen Daten der importierten PDF-Datei automatisch recherchieren, wenn Citavi auf
den ersten Seiten der PDF-Datei eine DOI-Adresse oder ISBN findet (Citavi Support
2020c).

17 Texte erschlielRen

17.1 Textmarkerfarben und Gedankensymbol

Citavi verwendet verschiedenfarbige Textmarker, um Wissenselemente in Texten zu
kennzeichnen. Fiir einen schnellen Uberblick steht ein gelber Marker zur Verfiigung.
Wenn eine Textstelle schnell festhalten werden soll, um sie spéater zu zitieren wird ein
roter Marker genutzt. Fiir wortliche Zitate werden blau markiert, indirekte Zitate lila.
Flr Zusammenfassungen nutzt Citavi einen griinen Marker und fiir Kommentar eine
orange Markierung. Bildzitate werden Blau-Weill umrandet. Fiir Ideen werden hinge-

gen mit einem Symbol, der Gliihbiere gekennzeichnet (Citavi Handbuch 2022d).

17.2 Direkte Zitate
Direkte Zitate sind die wortliche Ubernahme von Wértern, Sitzen oder Textpassagen
aus anderen akademischen Texten. Diese Zitate werden in Anflihrungszeichen gesetzt

und sollen dazu dienen, deine eigene Argumentation in deiner Abschlussarbeit oder
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anderen wissenschaftlichen Texten mit der von anderen Wissenschaftlern zu unter-
mauern Es ist wichtig, direkte Zitate sparsam zu verwenden und sicherzustellen, dass
sie korrekt zitiert und mit einer vollstandigen Quellenangabe versehen sind (Pfeiffer

2019).

17.3 Indirekte Zitate

Indirekte Zitate sind Zusammenfassungen oder Wiedergaben von Inhalten aus Quellen
in eigenen Worten, die nicht wortlich zitiert werden. Im Gegensatz zu direkten Zitaten
werden indirekte Zitate nicht in Anflihrungszeichen gesetzt. Es ist wichtig, dass eine
Quellenangabe in jedem indirekten Zitat enthalten ist (Solis 2022a). Es ist wichtig zu
beachten, dass jedes indirekte Zitat eine Quellenangabe enthalten muss, um Plagiat zu

vermeiden und die Urheberschaft der Quelle zu respektieren (Solis 2022b).

17.4 Zusammenfassungen

Zusammenfassungen in wissenschaftlichen Arbeiten sind knappe, pragnante Darstel-
lungen der wichtigsten Ergebnisse und Erkenntnisse, die im Hauptteil der Arbeit erlau-
tert wurden. Sie soll dem Leser einen schnellen Uberblick tiber den Inhalt der Arbeit
geben und dabei helfen, die wichtigsten Ergebnisse und Erkenntnisse schnell zu erfas-

sen (UTB 2019).

17.5 Kommentare

Kommentare in wissenschaftlichen Arbeiten dienten dazu spezielle Aspekte des The-
mas hervorzuheben und Standpunkte zu bewerten oder zu erklaren. Dabei ist es be-
sonders wichtig, die Quellen korrekt zu zitieren und zwischen eigenen und fremden

Gedanken zu unterscheiden (Studieren.at 2023).

17.6 Bildzitate

Bildzitat bezieht sich auf die Verwendung eines urheberrechtlich geschiitzten Bildes
in einer wissenschaftlichen Arbeit, um eigene Ansichten und Gedanken zu belegen

oder zu unterstiitzen (Schwenke 2012). Das bedeutet, dass das Bildzitat die eigenen
Ausfiihrungen unterstiitzen oder belegen muss, aber nicht dazu verwendet werden

darf, um rein illustrative Zwecke zu erfillen (Universitat Ulm 2023).

17.7 Gedanken

Citavi ist ein Gedanke eine Funktion, mit der man unabhangig von einem bestimmten

Titel Ideen, Kommentare, Fragen oder dhnliches festhalten kann. Diese Funktion
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ermoglicht es den Gedanken direkt in der Wissensorganisation von Citavi festzuhalten

(Citavi Support 2020d).

18 Literaturlisten erstellen

18.1 Zitationsstil wahlen

Bevor eine Literaturliste erstellt wird, ist es wichtig den in Citavi vorangestellten Citavi
Basisstil in den fir die Literaturliste geforderten Zitationsstil zu @ndern. Laut Citavi gibt
es viele Zitationsstile, die die Regeln aus Manuskriptrichtlinien von Zeitschriften, Ver-
lagen oder Fachgesellschaften abbilden. Es gibt jedoch keine spezifische Angabe zur
Gesamtzahl der verfiigbaren Zitationsstile in Citavi. Die verfligbaren Zitationsstile rei-
chen von APA und Chicago Manual of Style bis zu ISO 690. (Citavi Support 2020a). Wel-
chen Zitationsstil Sie verwenden sollten, hangt von Ilhrem Fachgebiet und den Anfor-
derungen der jeweiligen Publikation ab (citavi support 2017a). Sie kénnen auch einen
eigenen Zitationsstil erstellen oder einen Stil aus einem anderen Programm importie-

ren (Citavi Support 2023b).

APA Die American Psychological Association (APA) ist eine Organisation, die sich auf
die Forderung der psychologischen Forschung spezialisiert hat. APA hat auch ein Stil
Handbuch entwickelt, der von Schriftstellern in verschiedenen Disziplinen verwendet
wird, um klar und prazise zu schreiben und wissenschaftliche Arbeiten zu formatieren.
APA Stil (7. Auflage) ist in vielen akademischen Disziplinen weltweit beliebt und wird
von Schriftstellern verwendet, um akademische Arbeiten zu schreiben. Der APA Stil
Handbuch bietet klare Anweisungen zur Formatierung von Texten, Verweisen und Zi-

taten (APA 2023).

Chicago Manual of Style enthélt Richtlinien fiir zwei Arten von Zitaten: FuBnoten und
Bibliografie sowie Autor-Jahr. FuRnoten und Bibliographie sind die gebrauchlichste Art

der Zitation im Chicago Style (Citavi Support 2020c).

ISO 690 ist ein internationaler Standard, der die bibliografischen Elemente und die Rei-
henfolge dieser Elemente festlegt, die in bibliografischen Referenzen fiir verschiedene
Arten von Dokumenten, einschlieRlich elektronischer Dokumente, verwendet werden
sollen. Der Standard wurde erstmals 1987 verdffentlicht und seitdem mehrfach aktu-
alisiert. 1SO 690:2021 beschreibt eine Reihe von Grundsatzen, Leitlinien und Anforde-
rungen fir die Erstellung von bibliografischen Referenzen und Zitaten in Arbeiten, die

selbst nicht primar bibliografisch sind. Der Standard gibt genaue Anweisungen zur
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Angabe von bibliografischen Elementen wie Autor, Titel, Veréffentlichungsdatum, Ver-

lagsname usw. (ISO 2023).

18.2 Literaturliste speichern/drucken

In Citavi ist es moglich, eine Literaturliste aus einem Projekt zu drucken oder als Datei
zu speichern. Hierfliir wechselt man zur Literaturverwaltung und klickt auf "Drucken".
Es gibt zusatzlich die Moglichkeit, die Liste als Word-Datei zu speichern (citavi support
2022¢).

19 Hausarbeiten schreiben

19.1 Microsoft Word 365 und Citavi Arbeitsbereich

Microsoft Word 365 ist Teil des Microsoft Office 365 Pakets. Der Citavi Arbeitsbereich
ist ein Add-In flir Microsoft Word 365, das von Citavi bereitgestellt wird und es ermog-
licht, Referenzen und Zitate aus einem Citavi-Projekt in ein Word-Dokument einzufi-

gen (Citavi Support 2019).

19.2 Kategorien als Uberschriften ibernehmen

Das Ubernehmen von Kategorien in Word aus Citavi ist méglich. Dazu werden die ein-
zelnen Kategorien im Citavi Arbeitsbereich tiber einen Doppelklick auf der linken Maus-
taste in das Microsoft Word Dokument im Uberschriftenformat (Uberschrift 1-3) iiber-

nommen.

19.3 Uberschriften automatisch nummerieren

Uberschriftsformatvorlagen in Word 365 erméglichen es, Uberschriften in einem Do-
kument einheitlich zu formatieren. Wenn Sie méchten, kdnnen Sie diese Uberschriften
auch automatisch nummerieren lassen. Dazu missen Sie sicherstellen, dass Sie inte-
grierte Uberschriftenformatvorlagen in lhrem Dokument verwenden. Word kann
Uberschriften automatisch in allen Ebenen anders nummerieren, da nummerierte

Uberschriften fiir Word eine Art nummerierter Liste sind (Microsoft-Support 2023).

19.4 Citavi Wissenselemente Ubernehmen

Wissenselemente kdnnen Zitate, Zusammenfassungen oder andere Informationen
sein, die in Citavi gespeichert sind und in ein Dokument eingefligt werden sollen. Es
gibt verschiedene Moglichkeiten, Wissenselemente aus Citavi in Word einzufiigen.
Eine Moglichkeit besteht darin, das Citavi Word Add-In zu verwenden. Im Reiter ,,Ci-

tavi" klicken und den Aufgabenbereich 6ffnen. Hier kénnen Sie dann alle mit Citavi
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erstellten Projekte anzeigen lassen und Wissenselemente auswahlen und in das Word-

Dokument einfligen (Mohring 2021).

19.5 Zitation und Literaturverzeichnis Uberprifen

Um den Zitationsstil und das Literaturverzeichnis in Word UGberprifen moéchten, kén-
nen Sie das Citavi Word Add-In verwenden. Hier kdnnen Sie den Zitationsstil auswah-
len und die Einstellungen fiir das Literaturverzeichnis anpassen. Falls das Literaturver-
zeichnis nicht korrekt dargestellt wird, kann es hilfreich sein, die Optionen im Word
Add-In zu Uberprifen und das Literaturverzeichnis erneut zu generieren (Citavi Hand-

buch 2020c).

20 Citavi Hilfe

Die Citavi Hilfe umfasst eine Support-Seite auf der Citavi-Website, auf der verschie-
dene Themen behandelt werden, darunter Installation, Lizenzen, Zitationsstile und
mehr. Dariliber hinaus gibt es ein Handbuch, das eine umfassende Anleitung fiur die
Nutzung von Citavi bietet, sowie eine Reihe von Schulungsvideos, die sich an Nutzerin-
nen und Nutzer mit unterschiedlichen Erfahrungsstanden richten. Zusatzlich bietet Ci-
tavi ein Anwenderforum, in dem sich Nutzer*innen miteinander austauschen und Hilfe
erhalten kénnen. Darliber hinaus gibt es ein Support-Team, das bei technischen Prob-

lemen und anderen Fragen weiterhelfen kann (Citavi Support 2023a).
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