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Der Arbeitsraum — Aufbau und Funktionen

Der Arbeitsraum ist in einer grof3en E-Learningplattform, auf der sich unz&hlige Kurse,
Gruppen und Objekte befinden, ein praktischer Ordnungsfilter. Mit einem Klick auf die vertikale
Kachel Arbeitsraum offnet sich der Slate. Im Slate werden Ihnen verschiedene Eintrage,
Funktionen oder Tools als Schnellzugriff angeboten. Die Eintrage sind in zwei verschiedene
Themenblocke aufgeteilt; Der erste Block umfasst hierbei Themen aus den Veranstaltungen,
der zweite bezieht sich auf die Organisation der Termine und Objekte in ILIAS.

Der obere Themenblock bezieht sich auf die Objekte aus den Veranstaltungen, also auf die
Kurse und Gruppen sowie die darin enthaltenen Objekte. Sie finden eine Ubersicht lhrer
Favoriten und Tags fir Ihre ganz persénliche Themensammlung. Dariiber hinaus haben Sie
hier auch einen Schnellzugriff auf ihre To-Dos, |hre erhaltenen Zertifikate und lhre selbst

erstellten sowie fir Sie freigegebenen Portfolios.

Der untere Themenblock Organisation bezieht sich auf die Arbeitorganisation. Hier kdnnen

Sie lhre Termine und Inhalte im Blick behalten und sich Notizen machen.

Aus den Veranstaltungen

Meine Kurse und Gruppen

<7 Favoriten >
> Tags >
tZ) To-Dos

[g Zertifikate

"W 2= Portfolio

Crganisation

[%] Kalender
O Persénliche und geteilte Ressourcen

7] Notizen

Abbildung 1: Ubersicht aller Kategorien des Arbeitsraums in ILIAS 7
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Inhalte aus den Veranstaltungen — alles in einem ,,Raum*

Im Folgenden stellen wir Thnen die Kategorien des Arbeitsraums vor.

Meine Kurse und Gruppen

Unter Meine Kurse und Gruppen kénnen Sie sich einen Uberblick verschaffen, in welchen
Veranstaltungen und Arbeitsgruppen Sie involviert sind. In dieser Ansicht stellt ILIAS nicht nur
einen schnellen Zugriff auf die Kurse und Gruppen sicher, sondern auch einige praktische
Funktionen, die Sie oben rechts Uber das Aktionenmeni aufrufen kdnnen. Hier kdnnen Sie
die Art der Sortierung bestimmen, die Ansicht in einer Liste oder mehrerer Kacheln festlegen
und aus alten, eventuell inaktiven Kursen und Gruppen austreten, indem Sie lhre
Mitgliedschaft beenden. Hinweis flr Administratoren: ein Kurs bendétigt immer einen Admin.
Sind Sie der/die einzige Admin, dann kénnen Sie nicht aus dem Kurs austreten. Alte, nicht
mehr bendétigte Kurse, kénnen Sie aber I6schen. Das verschafft Innen eine bessere Ubersicht

und uns Hilfe im Kampf gegen die Datenmassen.

{S-"d Meine Kurse und Gruppen
I Meine Kurse und Gruppen I
Mitgliedschaften i

Meine Veranstaltung 1

‘ . Nach Ort sortieren
;e Arbeitsgruppe
[l ]

Nach Typ sortieren
Lmy Arbeltsgruppe 2 Nach Startdatum sortieren

Arbeitsbereich Andrea Klein Listenansicht

! Meine Veranstaltung 1 Kachelansicht

Mehrere Mitgliedschaften beenden

! Meine Veranstaltung 2 .

Abbildung 2: Meine Kurse und Gruppen und Funktionen tiber das Aktionsmentii

Favoriten

Die Favoriten sind eine neue Kategorie in ILIAS, die dazu dient, die Inhalte auf dem
Dashboard, also der personlichen Startseite, zu bestimmen. Im Gegensatz zum Dashboard
haben Sie hier im Arbeitsraum die Mdglichkeit, Ihnr Dashboard schnell aufzuraumen und nicht

mehr bendtigte Objekte durch Mehrfachauswahl mit wenigen Klicks zu entfernen.

Gehen Sie dabei, wie folgt vor:
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1. Klicken Sie im Arbeitsraum auf ,Favoriten®.
2. ILIAS offnet ein Dropdownmen direkt im Slate.

3. Wahlen sie uber das Aktionenmenu ,Konfigurieren®.

Q"_ Aus den Veranstaltungen

Dashboard Meine Kurse und Gruppen

< Favoriten

Meine Veranstaltung 1 .

«=: Arbeitsgruppe 1
g‘ B Mein E-Portfolio
¥ Neue Lernsequenz
I & Test
Q Semester
il = \Vicine Veranstaltung 1

Konfigurieren

Arbeitsraum

Abbildung 4: Favoritenauswahl konfigurieren.

4, Es offnet sich nun eine neue Seite, die es erlaubt, durch das Auswahlen der
Checkboxen und das anschliel3ende Klicken des Buttons ,Entfernen® mehre Objekte

von den Favoriten — und somit auch vom Dashboard — zu entfernen.

{ Favoriten
-

Entfernen

eine Veranstaltung 1

& D alg Arbeitsgruppe 1

Arbeitsraum

E Mein E-Portfolio
—~
@)
Kommunikaon ¥ Neue Lernsequenz

:F 926 Test
Guided Tour
Semester
@ ! Meine Veranstaltung 1
Suppart
:

N

Administration

Abbildung 5: Favoriten entfernen

So kdnnen Sie auf unkomplizierte Art und Weise |hr Dashboard immer aktuell halten.
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Tags

Mit Favoriten und Tags konnen Sie jedes beliebige ILIAS-Objekt markieren. Der Unterschied
innerhalb der beiden Funktionen liegt darin, dass Sie mit Tags die ILIAS-Objekte zu Gruppen
zusammenfassen konnen. So kénnen Sie Aufgaben oder ILIAS-Objekte, die wichtig sind,
bindeln. Im Slate wird Ihnen der selbstgewahlte Tag-Begriff angezeigt. Wenn Sie den Tag
anklicken, klappt sich der Slate auf und es erscheinen alle Objekte, die Sie mit dem Begriff
verschlagwortet haben. Die Eintrage im Slate sind klickbar, sodass Sie sofort zum jeweiligen
ILIAS-Objekt gelangen. Sie kénnen zum Beispiel einen Tag ,,Aufgaben® erstellen und hier alle
ILIAS-Objekte hinzuftigen, in denen lhre Studierenden Texte oder Aufgaben einreichen. So
behalten Sie in ILIAS leicht den Uberblick tiber die verschiedenen Dinge, die sie in ILIAS
erledigen mochten.

© Tags Vv
cAufgabe Wichtig

Inhalte verschlagwortet mit
Aufgabe

[] Hausaufgaben

Fd Ubung

.,' Begleitung der LV

R Peer Feedback in Ubungen
Es Forum fur Ihre Nachfragen

El' Wissensmanagement mit Wikis

Abbildung 6: Tags in ILIAS — Objekte sinnig gruppieren

Um einen Tag zu erstellen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Offnen Sie neben dem ILIAS-Objekt, dass Sie taggen mochten, das Aktionenmeni

und wahlen Sie die Option ,Tag setzen®.
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Gruppenmitgliedschaft
beenden

Inhalt bearbeiten
Einstellungen
Info
Verfugbarkeit
Loschen
Verschieben
Kopieren

Zu Favoriten hinzuf-
gen

Kommentare

Natizen

Abbildung 7: Tags im Aktionenmeni neben dem Objekt setzen.

2. Nach der Auswahl 6ffnet sich ein Dialogfeld. In der Abbildung sehen Sie die Tags zu
einem Forum in ILIAS. Die Tags missen innerhalb des Dialogfelds mit einem Komma

voneinander getrennt werden.

Tags x

Forum

Austausch, Offendichkeitsarbeit

Kommagetrennt

Abbildung 8: Eintragen der Tags in ein Dialogfeld

3. Nach dem Speichern erscheinen die Tags farblich unterlegt direkt unter dem Objekt in
ILIAS.
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Eﬁ Forum

Beitrdge (Ungelesen): 3 (0)
Letzter Beijtrag: Liebes CCE, diese Moglichkeit mir hie... von dozentin, 16. Feb 2022, 10:41
Austausch  Offentlichkeitsarbeit

Abbildung 9: Ansicht der Tags direkt unter dem Objekt.

To-Dos

Die To-Dos werden automatisiert erstellt und enthalten Deadlines, offene Ubungsaufgaben,

das Einreichen von Feedbacks in Ubungen und noch nicht veroffentlichte Blog-Beitrage.

Leider ist es nicht moglich, eigene Eintrage hinzuzufligen. Wird eine Aufgabe erledigt, so

wird der Eintrag automatisch geléscht.

Sie finden Die To-Do’s nicht nur in Threm Arbeitsraum, sondern auch auf lhrem Dashboard
rechts uber dem Kalender im Schnellzugriff.

Aus den Veranstaltungen

Dashboard Meine Kurse und Gruppen TO_DO
0 Favoriten > Ohne Endtermin
© Tags > Vergffentlichen des Entwurfs "Neuer Beitrag"
g © To-Dos Blog Kursblog - Lerntagebuch
Arbeitsraum

g Zertifikate

~
tQ

Kommunikation G lelauis] (o)

Abbildung 10: Erinnerung an die Veréffentlichung eines Blogbeitrags.

Der Schnellzugriff ,,To-Do’s“ im Arbeitsraum ist sehr praktisch, da Sie Objekte in ILIAS, wie
etwa den Blog oder die Ubung und die damit verbundenen Fristen und Aufgaben immer im
Blick behalten.

Auch kénnen Sie Uber diesen Filter ganz gezielt Ihr Dashboard aufrdumen, indem Sie z.B. die
alteren Aufgaben durch das Aufrufen und Bearbeiten entfernen.
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Zertifikate

Sofern Sie ein Zertifikat innerhalb eines Kurses oder nach Abschluss eines Lernmoduls
erhalten haben, kdnnen Sie Ihre gesammelten Zertifikate tiber den Arbeitsraum erreichen und
entweder alphabetisch oder nach Ausstellungsdatum sortieren lassen.

[5] Zertifikate

Sortiert nach Titel (Z—A) 1T

Sortiert nach Titel (A—=2)

Sortiert nach Titel (Z—A)

Sortiert nach Ausstellungsdatum - Alteste zuerst
Sortiert nach Ausste\lungsdalum Neueste zuerst

Zertifikat auf Kursebene SCORM-Lernmodule Kurs_LOK_mit_Wiki Badges
Ausgestellt am Ausgestellt am Beschreibung Ausgestellt am
02. Nov 2021, 13:28 27.Jul 2021, 14:48 Beschreibung geandert 05. Nov 2021, 10:53
Objekt Objekt Ausgestellt am Objekt
B Zertifikat auf Kursebene W SCORM-Lernmodule 16.Jul 2021, 08:28 W Badges
B Kurs_LOK_mit_Wiki

Abbildung 11: Ubersicht aller erhaltenen Zertifikate im Arbeitsraum

Portfolio

Uber den Schnellzugriff auf Ihre E-Portfolios haben Sie mit einem Klick alle Ihre eigenen sowie
die fur Sie freigegebenen Portfolios im Blick. Auch kénnen Sie wahrend des Erstellens eines
Portfolios bereits vorhandene Arbeiten als Vorlage benutzen. In dieser Ubersicht haben Sie
zudem einen Uberblick tiber die Abgabefristen lhrer eigenen Portfolios.
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Q“’ Aus den Veranstsltungen Portfolio
Sz Meine Kurse und Gruppen

a= Portfolio

> [NERERLIG G Portfolios anderer Benutzer
Portfolio hinzufligen

Portfolios

P Favoriten

N

Abgabe Portfolio - Abgabe Portfolio

Kommunikacan
$ Organisation Online Nein Freigegeben
. Abgabe Portfolio Keine Abgabe
LRI (€] Kalender

Abgabe Portfalio - Abgabe Portfolio

@ O Personliche und geteilte Ressourcen
Support Online Nein Freigegeben
() Notizen

Abgabe Portfolio Abgabe am 05, Nov 2021, 16:18

Mein Portfolio

Online

Abbildung 12: Ubersicht aller eigenen Portfolios

Sie haben zusatzlich die Mdglichkeit, ein Portfolio fur andere Benutzer:innen freizugeben.

Wabhlen Sie hierzu im Aktionenmeni neben dem Portfolio die Option: Freigabe.

Inhalt bearbeiten

Vorschau

Offline setzen

Einstellungen

Freigabe

Als Mein Profil setzen

Laschen

Abbildung 13: Setzen der Freigabe im Aktionenmeni neben dem Portfolio

Wahlen Sie anschlieRend, ob das Portfolio fir ausgewahlte Benutzer:innen oder aber zugleich
mehrere Mitglieder, etwa ganzer Gruppen oder Kurse, freigegeben werden soll.
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m = Portfolio: Unser gemeinsames E-Portfolio

€ Meine Portfolios  Inhalt  Einstellungen Vorschau ¥

Ausgewshlte Benutzer v

Ausgewihlte Benutzer

Gruppenmitglieder

Kursmitglieder

(1 —=vorr=y

Freigegeben fur 4
Alle registrierten Benutzer

[F.5tudentin]

{1-2von2)

Abbildung 14: Freigabe fiir ausgewahlte Benutzer:innen auswahlen.

Unter der Rubrik Portfolios anderer Benutzer:innen kdnnen Sie die fur Sie freigegebenen

Portfolios tUberblicken.

Schneller Zugriff auf Organisationstools

Unter der Kategorie Organisation finden Sie lhren Kalender, Ihre persénlichen und

geteilten Ressourcen sowie lhre Notizen.

Kalender

Uber die Rubrik Kalender haben Sie den Zugriff auf die gesammelte Ansicht aller Kalender,

die sich in lhren Kursen befinden.

Sie kdnnen hier zwischen verschiedenen Ansichten wie Tages-, Wochen-, Monats- oder

Listenansicht auswahlen.

Neben Ihren angelegten Terminen kénnen Sie hier auch direkt Ihre Sprechstunden verwalten.
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Q“’ Aus den Veranstaltungen
_ Kalender
Dashbaard Meine Kurse und Gruppen

9 ) Favoriten > Sprechstundenverwaltung  Kalender verwalten  Einstellungen
Qoo

n Tag Woche Monat Liste Dateien herunterladen
Tags >
2 e Waoche 10, 07. M&r 2022 - 13. M&r 2022
Zeit Mo 7. Di8. Mi 9. Do 10. Fr11. Sa12. S
o Zertifikate Ganztags
00:00 - 08:00

son e
,$ Organisation
CESLVE () Kalender
® [ Personliche und geteilte Ressourcen
Support
(] Notizen

Portfolio 08:00 08:00

Sprechstunde
(frei)

08:15

Sprechstunde
(ausgebucht)

08:30

Sprechstunde
(ausgebucht)
08:45
Sprechstunde
(frei)

Abbildung 15: Kalender Wochenansicht mit gebuchten Terminen

Zum ILIAS-Kalender existiert ein eigenes Handout, das Sie in unserer Sammlung finden.

Personliche und geteilte Ressourcen

Unter der Rubrik Persodnliche und geteilte Ressourcen haben Sie die Mdglichkeit, lhre

eigenen Dateien und Inhalte wie Weblinks, Dokumente oder Blogs zu verwalten.
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(IS s den Veranstaltungen Persdnliche Ressourcen
oo

Tooks Meine Kurse und Gruppen

[ Persénliche und geteilte Ressourcen

Hier kdnnen Sie persénliche Dateien, Blogs und Nachweise verwalten

Q.; <7 Favoriten

Dashboard

T:
© Tegs > Ressourcen von Anderen Meine Magazin-Objekte
E'-;L“ @ To-Dos Zeigen Verwalten
Magazin
Neues Objekt hinzufiigen ~
(g Zertifikate
Arbeitsraum 2= Portfolio In halt

i:a Organisation

-,l Unser gemeinsamer Blog
Kommunikation m Kalender

Status: Freigegeben

4:’ I [ Personliche und geteilte Ressourcen I

Guidad Tour

] Notizen
E;J CCE Handout_Das Dashboard_23.02.2022
docx 9753 KB Heute, 14:02
£
PN
Adminisration ( Die Online Sprechstunde

D Ordner mit meinen Dateien

Abbildung 16: Ubersicht aller persénlichen und geteilten Ressourcen

Notizen

Unter Notizen kénnen Sie sich Dinge notieren, die nur Sie sehen kdénnen. Es handelt sich

hierbei um sogenannte private Notizen. Wenn Sie diese mit anderen teilen méchten, kdnnen

Sie sie in ein HTML-Format exportieren, das man einfach tber den Browser 6ffnen oder mit

einem Programm wie Notepad++ lesen und bearbeiten kann.
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Q"_ Aus den Veranstaltungen

)f Private Notizen

Dashboard Meine Kurse und Gruppen

7 Favoriten >

O Tags >

N © To-Dos Notiz hinzufiigen

(3 Zertifikate
£
Kommunikation 85 Portfolio

,4:' Organisation

[ERCP [] Kalender

02. Mar 2022

Schnelle Notizen, leicht gemacht

[ Personliche und geteilte Ressourcen 02. Mar 2022

Samstag, 05.03.22 Deadline zur Abgabe .

0] Notizen Sprechstunde Freitag 10-12h , Exposé mitbringen

%

Administration

Alle auswahlen

Abbildung 17: Ubersicht aller privaten Notizen im Arbeitsraum
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