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1 Die ILIAS Ubung

Die ILIAS Ubung bietet sowohl fiir die Arbeitsorganisation als fiir Feedback einige niitzliche Funktionen.
Sie ist das Tool der Wahl, wenn Sie in lhrer Lehrveranstaltungen Hausarbeiten einsammeln mdchten.

Mit dem Ubungsobjekt kénnen Sie:

e Die Abgabe von Texten, Dateien, Blog und Portfolio automatisieren.

e In der Regel sind die Abgaben nicht einsehbar. Es gibt zwei Ausnahmen: Es sei denn Sie als
Admine/Admin wiinschen, dass die Studierenden Zugriff auf die Abgaben haben. Oder Sie als
Admine/Admin stellen das Peer-Feedback ein.

e Ubungen kénnen Teil eines Kurses oder einer Gruppe sein.

e Lernende haben |hre Aufgaben gut im Blick, denn Ubungen werden auf dem persénlichen
Schreibtisch angezeigt.

e Lernende auffordern, selbststiandig Antworten zu produzieren. Im Gegensatz zu Fragen im
Lernmodul oder in Tests wird in den Ubungseinheiten nicht mit Auswahlantworten ("Multiple
Choice") gearbeitet.

e Material pro Lerneinheit zur Verfligung stellen.

e Musterlésungen nach Abgabe automatisiert zuganglich machen.

e Aufgaben kdnnen durch Gruppenarbeit oder Einzelarbeit gelost werden.

e Aufgaben bewerten bzw. Feedback zuriickgeben.

e Lernenden sich gegenseitig Feedback geben lassen (Peer-Feedback).

e Didaktisierung des Blogs oder Portfolios. Die Abgabe des Feedbacks erfolgt dann innerhalb der
Ubung.

e Erstellen eines Kriterienkatalogs fiir das Feedback.

e Erleichterung der Arbeitsorganisation durch die Verwendung von Ubungseinheiten. Legen Sie
zu Beginn des Semesters fiir alle anstehenden Ubungen eine Ubung mit mehreren Einheiten
an. Als Autor*in kénnen Sie dann innerhalb einer Ubung fiir jede einzelne Ubungseinheit ein
individuelles Abgabedatum festlegen. Ebenfalls kénnen Sie fur  jede
Aufgabenstellung individuelles Material zur Verfiigung stellen. Sie konnen so direkt das
komplette Material und alle Deadlines zu Beginn des Semesters in einem Schritt anlegen und
fiir Ihre Studierenden transparent machen. Wahrend des Semesters brauchen Sie dann nach
Ablauf der Deadlines nur noch die Abgaben einsammeln.

e Sie kdnnen auch vorgegebene Lernpfade erstellen. So kénnen Sie das Bestehen einer Ubung

zur Vorbedingung machen um auf einem Kurs, oder ein ILIAS-Tool zugreifen zu konnen.
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e Uber die Feedbackvarianten kénnen Sie zudem den Betreuungsaufwand regulieren:

Dozierende geben Feedback

Suchen Sie sich aus den Einreichungen
die drei Besten aus und stellen diese als
Muster online zur Verfigung

Studierende geben Peer-Feedback

Nach Abgabe der Ubung wird automatisch eine
Datei mit der Lésung zur Verfligung gestellt
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2 Eine neue Ubung erstellen

Um eine neue Ubung zu erstellen, klicken Sie innerhalb des Kurses, bzw. der Kategorie auf die griine

Schaltflache >Neues Objekt hinzufiigen.

1. Waihlen Sie nun unter der Kategorie >Assessment das Plugin >Ubung aus.

B || AS Ubung

Info  Einstellungen Mitglieder =~ Metadaten  Export  Rechte  Elektronischer

-
ooo Zeigen Verwalten Sortieren
Magazin
Neues Objekt hinzufigen ~ j Seite gestalten
Organisation Lerngestaltung und -inhalte Assessment
[ Ordner (] Datei Es Ubung
% a=a Gruppe & Cloud-Objekt Eet Fragenpool flr Tests
Kommunikation
® Sitzung H5P & Test
43 i= Objekteblock = Inhaltsseite #* Individuelle
. B t
Gussaio EH Buchungspool E Lernmodul ILIAS ewertung
@ ¥ Lernsequenz B Lernmodul SCORM Feedback und Evaluation
4B LiveVotin
SUPERE Links und Vorlagen @ Lernmodul HTML i &
e a e Fragenpool fur
= Kategorielink ii Glossar [ genp
% Umfragen
¢ Datensammlung

[

B Kurslink

Administration

) ) € Umfrage
il Literaturliste

==z Gruppenlink = Abstimmung
© Weblink Kommunikation
. Videobasierte Lehre
@ Portfoliovorlage ® Chatraum
<» Opencast
=\ Webfeed & Forum
. & Interaktives Video
Interaktivitat & Kollaboration i Vvirtueller .
Meetingraum {[I}) Med|acast
I Wiki .
& *4 Adobe Meeting [0)] Medienpool
Lr Rlno

1. Geben Sie einen Titel fiir lhre Ubung ein. Generell erkennen Sie Pflichtangaben immer an dem

roten Sternchen, alle anderen Angaben sind optional:
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B 1LIAS Ubung

 Option 1: Neue Ubung anlegen

Titel * |

Beschreibung |

* Erforderliche Angabe Ubung anlegen | Abbrechen

> Option 2: Ubung importieren

> Option 3: Ubung kopieren

Falls Ihnen der Titel fiir Ihre Ubung spater nicht mehr zusagt, so kénnen Sie diese noch problemlos

andern. Wie das geht, erfahren Sie unter Einstellungen der Ubung festlegen.

Optional kénnen Sie noch folgende Angaben hinzufiigen, oder Checkboxen aktivieren:

1. Beschreibung: Wahlen Sie eine kurze, aussagekraftige Beschreibung. Die Beschreibung, die Sie
hier eintragen erscheint unterhalb des Titels der Ubung. Hier werden bis zu 128 Zeichen

angezeigt:

[F¢ Die ILIAS Ubung

Diese Ubung beinhaltet mehrare Ubungseinheitan, welche bis zur Deadline bearbeitat werden missen.

UGS GOM  Info  Einstellungen  Abgaben und Noten  Metadaten  Export  Rechte

Zeigen  Bearbeiten

Langere Beschreibungen werden abgeschnitten.

Wenn Sie die Ubung 6ffnen, erscheint die ungeschnittene Beschreibung unterhalb des Titels:

E Die ILI

S-Ubung

m

Ubungseinheiten Info Einstellungen Abgaben und Noten Export Rechte

Zeigen Bearbeiten

Die Beschreibung sehen Sie auch in der Seitenansicht oder im Reiter unter >Info.
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2.1 Schnell geklickt — Das haufigste Szenario die Abgabe einer Datei im
Schnelldurchlauf.

Im Folgenden finden Sie eine Kurzanleitung fiir eine Einfache Abgabe innerhalb der Ubung — nur mit
den minimalen erforderlichen Einstellungen. Mit wenigen Klicks haben Sie die Abgabe erstellt. Wenn
Sie die Ubung frisch erstellt haben, dann sollten Sie sich in im Unterreiter Bearbeiten direkt unterhalb

des Reiters Ubungseinheiten befinden.

1. Ansonsten klicken Sie nun bitte in der Ubung im Reiter Ubungseinheiten auf den Unterreiter
Bearbeiten direkt unterhalb des Reiters.

2. Wahlen Sie im Auswahlmeni den Abgabetyp Datei aus.

3. Klicken Sie auf die Schaltfliche Ubungseinheit hinzufiigen.

4. ILIAS zeigt Ihnen das Formular "Neue Ubungseinheit".

Info  Einstellungen  Abgaben und Noten

4

Ubungseinheit hinzufiigen

.. T
Ubungsein siog
Portfolio
Team-Wiki
e

5. Geben Sie einen Titel ein. Das rote Sternchen zeigt eine verpflichtende Eingabe an.
6. Geben Sie das Abgabedatum ein.
7. Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

Neue Ubungseinheit

5| Titel *

Abgabetyp = Darel -

Verpflichtend

Verpflichtende Ubungseinheiten massen bestanden werden, um die ganze Ubung 7u bestehen.
Arbeitsanweisung

Arbeitsanweisung B I U =i

zenleelo

liil
2

Marz 2024 >
Mo Di Mi Do Fr Sa So

Dateien Dalei auswahien | <eir

Maximale Anzahl von gleichzeitig hochladbaren Date

P

Terminplan

e . | o
I Abgabetermin @ Festes Datum I 6 12 25 26 27 28 29 30 3
1 2 3 45 6 7

“Alle Telnenmenden ernalten zunachst das gleiche fe

P ———"
=> Datum | po.MMYY b ]
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2.2 Ubung umbenennen oder Beschreibung dndern
Wenn Sie den Titel der Ubung dndern méchten oder nachtraglich eine Beschreibung hinzufiigen oder

verandern mochten, gehen Sie folgendermalien vor:

1. Offnen Sie den Reiter >Einstellungen.

2. Geben Sie im Texteingabefeld >Titel den gewiinschten Titel fiir Ihre Ubung ein.

3. Geben Sie im Texteingabefeld >Beschreibung die gewiinschte Beschreibung fiir Ihre Ubung
ein. Diese wird unterhalb des Ubungstitels angezeigt.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache >Speichern.

2.3 Anforderungen an Lernende festlegen

Sie méchten festlegen, welche Ubungseinheiten Lernende bearbeiten miissen, um die gesamte
Ubung zu bestehen. Sie legen die Anforderungen an Lernende folgendermaRen fest:

1. Offnen Sie den Reiter >Einstellungen.

2. Aktivieren Sie im Bereich >Bestehen der Ubung unter >Anforderung eine der beiden
Radiobuttons:

a. Nur verpflichtende Ubungseinheiten: Lernende miissen alle verpflichtenden
Ubungseinheiten bestehen, um die gesamte Ubung zu bestehen.

b. Mindestanzahl an Ubungseinheiten: Lernende miissen eine Mindestanzahl an
Ubungseinheiten bestehen, um die gesamte Ubung zu bestehen. Geben Sie ggf. in das
Texteingabefeld Anzahl Ubungseinheiten die minimale Anzahl an Ubungseinheiten
ein (Dieser Wert muss mindestens so hoch sein, wie die Anzahl der verpflichtenden

Ubungseinheiten).

Bestehen der Ubung

Anforderung @ Nur verpflichtende Ubungseinheiten
Teilnehmer mussen alle verpflichtenden Ubungseinheiten bestehen, um die gesamte Ubung zu
bestehen.
Mindestanzahl an Ubungseinheiten
Teilnehmer mussen eine Mindestanzahl an Ubungseinheiten bestehen, um die gesamte Ubung zu
bestehen.
Zufallige Auswahl

Jedem Benutzer wird eine zufallige Auswahl an verpflichtenden Ubungseinheiten zugeordnet.

Bewertung als @ Nur manuell durch Tutor
~Bestanden” Automatisch bei Abgabe

Gibt ein Teilnehmer ein Arbeitsergebnis ab, wird der Status "Bestanden" gesetzt. Der Tutor kann den
Status manuell tberschreiben. Das Andern dieser Einstellung hat keine Auswirkung auf bestehende
Bewertungen.
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2. Klicken Sie auf die Schaltflache >Speichern um den bisherigen Fortschritt zu sichern.

3 Mehrere Aufgaben in einer Ubung — mit Ubungseinheiten
arbeiten

3.1 Ubungseinheiten erstellen — eine Ubersicht
Eine Ubung kann mehrere Ubungseinheiten enthalten. Autor*innen legen fiir jede einzelne
Ubungseinheit ein Abgabedatum fest. Sie kénnen der Aufgabenstellung Material in einem beliebigen

Dateiformat hinzufiigen.

Mit der Hilfe von Ubungseinheiten kénnen Sie:

e Lernenden Hausaufgaben oder Hausarbeiten stellen,

e die bearbeiteten Aufgaben, Protokolle oder Thesenpapiere der Teilnehmer*innen
automatisch einsammeln,

e die abgegebenen Aufgaben bewerten bzw. Feedback geben, sowie die Lernenden sich
gegenseitig Feedback geben lassen.

e Lernende dazu auffordern, selbstdandig Antworten zu produzieren. Im Gegensatz zu Fragen im
Lernmodul oder in Tests, wird in den Ubungseinheiten nicht mit Auswahlantworten ("multiple
choice") gearbeitet.

o festlegen, ob die Aufgabe in Gruppen- oder Einzelarbeit gelost werden soll.

e als Antwortformat Dateien, Texte, Blogbeitrage oder Portfolios wahlen.
Ilhre Lernenden werden von ILIAS dabei unterstiitzt, ein entsprechendes Format einzureichen.

Ubungen kénnen Teil eines Kurses oder einer Gruppe sein, oder auch als selbstindiges Objekt im
Magazin erstellt werden. In letzterem Fall kbnnen Lernende lber die Benutzer*innenverwaltung der
Ubung eingeladen werden. Es ist auch méglich, das Bestehen einer Ubung als Voraussetzung fiir den

Beitritt zu einem Kurs festzusetzen.

3.2 Verschiedene Typen von Ubungseinheiten
Sie kénnen als Autor*in einer Ubung zwischen verschiedenen Typen von Ubungseinheiten wihlen. Die

Typen unterscheiden sich in der Art der Einreichung durch die Lernenden.
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[ Die ILIAS Ubung

Diese Ubung beinhaltet mehrere Ubungseinheitan, walche bis zur Deadline bearbetet werden mussen.
Ubungseinheiten Info Einstellungen  Abgaben und Noten Metadaten  Export  Rechte
Zeigen Bearbeiten

Ubungseinheit hinzufiigen

Datei
Datei als Team einreichen
Text
Blog

Partfolio
Team-Wik

Nach Abgabetermin sortieren | Reihenfolge speichern

Titel Abgabetyp Reihenfolge Startzeit Abgabetermin Verpflichtend Peer-Feedback Arbeitsanweisung Aktionen

Keine Eintrége

1. Datei: Die Aufgabe wird durch Abgabe einer oder mehrerer Dateien geldst. Sie kénnen so mit
geringem Arbeitsaufwand Hausarbeiten einsammeln und groRere Aufgaben in Teilen
abarbeiten lassen.

2. Team-Upload: Die Lernenden stellen Teams zusammen und I6sen die Aufgabe in
Gruppenarbeit. Als Ergebnis werden wiederum Dateien abgegeben.

3. Text: Ermoglicht es Lernenden, in einem einfachen Editor direkt in der Ubung einen
Losungstext einzugeben.

4. Blog: Dieser Typ eignet sich besonders, wenn Teilnehmer*innen (iber einen langeren Zeitraum
an einer Ubung arbeiten. Sie nutzen den Blog, um ihren persénlichen Lernprozess fiir Sie
zugéanglich zu dokumentieren.

5. Portfolio: In einem Portfolio kdnnen Lernende ausgewahlte Arbeitsproben, Dokumente,

Kompetenznachweise, sowie Lern- oder Priifungsergebnisse prasentieren.
3.3 Ubungseinheit hinzufiigen
Sie mdchten Ihrer Ubung eine neue Ubungseinheit hinzufiigen.
1. Klicken Sie im Reiter >Ubungseinheiten auf den Link >Bearbeiten.
2. Klicken Sie auf die Schaltfliche >Ubungseinheit hinzufiigen.

3. ILIAS &ffnet das Formular, in dem Sie die Eigenschaften dieser Ubungseinheit festlegen kénnen:
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[® Die ILIAS Ubung

Diese Ubung beinhaltet mehrere Ubungseinnaiten, welche bis zur Deadline bearbeltet werden mussen

WSS GEN I  Info  Einstellungen  Abgaben und Noten Metadaten ~ Export  Rechte

Zeigen  Bearbeiten

Ubungseinheit hinzufiigen

Datel als Team ainreichen

Text
Blog

Portiolio
Team-Wiki Nach Abgabetermin sortieren | Reihenfolge speichern

Titel  Abgabetyp Reihenfolge Startzeit  Abgabetermin Verpflichtend Peer-Feedback Arbeitsanweisung Aktionen

Keine Eintrége

a. Typ:Wahlen Sie zwischen Datei, Datei als Team einreichen, Text, Blog und Portfolio.
(Vgl. Verschiedene Typen von Ubungseinheiten)

b. Titel: Geben Sie der Ubungseinheit einen aussagekriftigen Titel.

c. Startzeit: Aktivieren Sie die Checkbox und geben Sie hier das Datum ein, ab dem die Ubungseinheit
bearbeitet werden kann. Wenn Sie nicht wollen, dass |hre Lernenden vorarbeiten, sollten Sie
Startzeiten setzen.

d. Abgabetermin: Aktivieren Sie die Checkbox und legen Sie hier fest, bis wann eine LOsung
abgegeben werden muss. Nach Ablauf des Termins konnen Lernende keine Losungen mehr
hinzufligen oder bearbeiten.

e. Verpflichtend: Aktivieren Sie die Checkbox, wenn diese Ubungseinheit bearbeitet und bestanden
werden muss, um die ganze Ubung zu bestehen.

f. Arbeitsanweisung: Geben Sie hier die Arbeitsanweisung fiir diese Ubungseinheit ein: Welche
Leistung soll erbracht werden? Was sind die formalen Anforderungen?

g. Dateien: Mdchten Sie fiir diese Ubungseinheit Dateien zur Verfiigung stellen (z.B. eine genauere
Aufgabenstellung oder eine Abgabevorlage), dann kénnen Sie diese hier hochladen.

h. Peer-Feedback: Ermoglicht es den Teilnehmer*innen, sich gegenseitig anonymisiert zu bewerten.
Die Ergebnisse dieser Bewertungen sind auch fiir Autor*innen der Ubung sichtbar. Geben Sie eine
Mindestanzahl an Bewertungen an, damit eine lernende Person ihr eigenes Feedback einsehen
kann. Bestimmten Sie einen Bewertungszeitraum und bestimmten Sie ggf., dass die Peers eine
Datei je Review hochladen kénnen. Zudem kénnen Sie hier ein personalisiertes Peer-Feedback
einstellen, sodass die Peers mit vollem Namen angezeigt werden. Hinweis: Peer-Feedback ist flr
Team-Upload-Ubungseinheiten nicht méglich.

i. Musterlésung: Aktivieren Sie diese Checkbox, um eine Datei zu hinterlegen, die Feedback fir alle
Teilnehmenden enthilt. Diese wird fir alle Teilnehmenden automatisch bereitgestellt, sobald der

Abgabetermin fiir die Ubungseinheit erreicht wird oder nach der tatsichlichen Abgabe. Aktivieren
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Sie ggf. die Checkbox >Benachrichtigung bei Verfiigbarkeit, damit ILIAS die Lernenden

benachrichtigt, sobald die Feedback-Datei verfligbar ist.

5. Klicken Sie auf die Schaltflache >Speichern.
6. ILIAS erstellt die neue Ubungseinheit und meldet "Anderungen gespeichert".

3.4 Reihenfolge der Ubungseinheiten bearbeiten

Sie méchten die Reihenfolge dndern, in der die Ubungseinheiten einer Ubung fiir die Lernenden
angezeigt werden.

1. Klicken Sie im Reiter >Ubungseinheiten auf den Link >Bearbeiten.
2. ILIAS zeigt Ihnen eine Liste aller Ubungseinheiten.

3. Folgen Sie einer der drei folgenden Anleitungen:

3.5 Methode 1: Spaltensortierung

Klicken Sie auf die >Spalteniiberschrift, nach der Sie die Ubungseinheiten sortieren méchten. Folgende
Sortierungen sind mdoglich: nach Titel, Abgabetyp, verpflichtend / nicht verpflichtend, Startzeit,
Abgabetermin, Peer-Feedback.

[Ed Die ILIAS Ubung

Diese Unung beinnaltet menrere Ubungseinheiten, welche bis zur Deadline bearbeitet werden mussen.

[IGIREEEIGTICY  Info  Finstellungen  Abgaben und Noten  Metadaten  Export  Rechte

Zeigen Bearbeiten

Ubungseinheit hinzufiigen

Ubungseinheiten
(1-3von 3)

r Nach Abgabetermin sortieren | Reihenfolge speichern

ITlte\ Abgabetyp Reihenfolge Startzeit Abgabetermin Verpflichtend Peer-Feedback Arbeitsanweisung I Aktionen

Abgabetyp: Datei  Datei 5 - Ja Nein Beschreibung der Arbeitsanweisung. Bearbeiten
Abgabetyp: Text  Text 50 - Ja Nein Beschreibung der Arbeitsanweisung. Bearbeiten
Abgabetyp: Blog  Blog

Ja Nein Beschreibung der Arbeitsanweisung Bearbeiten

" =
=)

Alle auswahlen

Klicken Sie oben auf eine Spaltenbezeichnung. ILIAS sortiert Ihre Liste nun aufsteigend nach dieser
Spalte.

Hinweis: Um die Liste absteigend zu sortieren klicken Sie ein zweites Mal auf die Spalteniiberschrift.

1. Klicken Sie auf die Schaltflaiche >Reihenfolge speichern.
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2. ILIAS Gbernimmt die Reihenfolge und meldet "Reihenfolge gespeichert".

3.6 Methode 2 (Schnellsortierung)

1. Klicken Sie auf die Schaltflaiche >Nach Abgabetermin sortieren.

[E® Die ILIAS Ubung

Diese Ubung beinhaltet mehrere Ubungseinheiten, welche bis zur Deadline bearbeitet werden mussen.

[INIGESSIGTICN  Info  Finstellungen  Abgaben und Noten  Metadaten  Export  Rechte

Zeigen Bearbeiten

Ubungseinheit hinzufiigen

Ubungseinheiten

(1-3von3)

il Loschen ‘ Nach Abgabetermin sortieren | Reihenfolge speichern
Titel Abgabetyp Reihenfolge Startzeit Abgabetermin Verpflichtend Peer-Feedback Arbeitsanweisung Aktionen
Abgabetyp: Datei  Datei - Ja Nein Beschreibung der Arbeitsanweisung. Bearbeiten
Abgabetyp: Text  Text - Ja Nein Beschreibung der Arbeitsanweisung. Bearbeiten
Abgabetyp: Blog  Blog - Ja Nein Beschreibung der Arbeitsanweisung Bearbeiten

Alle auswahlen

2. ILIAS sortiert die Ubungseinheiten nach Abgabetermin, iibernimmt die Reihenfolge sofort und
meldet "Reihenfolge gespeichert".
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3.7 Methode 3 (manuelle Sortierung)

1. Tragen Sie in der Spalte >Reihenfolge in die Texteingabefelder numerische Werte ein.
2. Klicken Sie nun auf die Schaltflache >Reihenfolge speichern.
3. ILIAS ordnet die Ubungseinheiten nach den numerischen Werten und meldet "Reihenfolge

gespeichert".

E® Die ILIAS Ubung

Diese Ubung beinhaltet mehrere Ubungseinheiten, welche ois zur Deadline bearpeitet werden mussen.

SRR IGEIER I Info  Einstellungen  Abgaben und Noten Metadaten  Export  Rechte

Zeigen Bearbeiten
Ubungseinheit hinzufiigen

Ubungseinheiten

(1-3von3) 2 .
r Nach Abgabetermin sortieren  Reihenfolge speichern
Titel Abgabetyp 4 [ Reihenfolge || Startzeit ~ Abgabetermin  Verpflichtend Peer-Feedback  Arbeitsanweisung Aktionen

Abgabetyp: Blog Blog Ja Nein Beschreibung der Arbeitsanweisung Bearbeiten

30

Abgabetyp: Datei Datei Nein Beschreibung der Arbeitsanweisung. Bearbeiten

]

Abgabetyp: Text Text Nein Beschreibung der Arbeitsanweisung. Bearbeiten

20 - Ja

W

Alle auswahlen
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3.8 Ubungseinheit I6schen

Sie méchten eine Ubungseinheit I6schen.

1. Klicken Sie im Reiter >Ubungseinheiten auf den Link >Bearbeiten.

2. ILIAS zeigt Ihnen eine Liste aller Ubungseinheiten an.

3. Aktivieren Sie die Checkbox vor der Ubungseinheit, die gel6scht werden soll.
Hinweis: Sie kénnen auch mehrere Ubungseinheiten auswiahlen.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache >L6schen.

5. ILIAS bittet Sie nun die Loschung zu bestatigen.

6. Klicken Sie auf die Schaltflache >Léschen.

7. ILIAS I6scht die Ubungseinheit und meldet "Die Ubungseinheiten wurden geldscht".

Fd Die ILIAS Ubung

Diese Ubung beinhaltet menrere Ubungseinheiten, welche ois zur Deadline bearbeliet werden missen.

COLESEMLEIENE  Info  Einstellungen  Abgabenund Noten  Metadaten  Export  Rechte

Zeigen Bearbeiten
Ubungseinheit hinzuftigen

Ubungseinheiten
(1-3von3)

g Nach Abgabetermin sortieren | Reihenfolge speichern

" Titel Abgabetyp  Reihenfalge  Startzeit  Abgabetermin Verpflichtend Peer-Feedback Arbeitsanweisung

Abgabetyp: Datei Datei Ja Nein Beschreibung der Arbeitsanweisung.

Abgabetyp: Text Text Nein Beschreibung der Arbeitsanweisung.

w e =
& ] =
‘T

Abgabetyp: Blog Blog Ja Nein Beschreibung der Arbeitsanweisung

Alle auswahlen

(1-3von3)
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Bearbeiten

Bearbeiten

Bearbeiten

L 2 o Nach Abgabetermin sortieren | Reihenfolge speichern
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4 Einstellungen der Ubungseinheit festlegen

4.1 Ubungseinheit indern oder Fehler verbessern
Sie mdchten Einstellungen einer einzelnen Ubungseinheit andern, Informationen hinzufiigen oder die
Bearbeitungszeiten anpassen.

1. Klicken Sie im Reiter >Ubungseinheiten auf den Link >Bearbeiten.

2. ILIAS zeigt Ihnen eine Liste aller vorhandenen Ubungseinheiten.

3. Klicken Sie in der rechten Spalte der gewiinschten Ubungseinheit auf den Link >Bearbeiten.

4. ILIAS 6ffnet das Formular, in dem Sie die Eigenschaften dieser Ubungseinheit andern kénnen.

5. Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen vor.

a. Hinweis: Eine Erklarung der einzelnen Elemente finden Sie in der Handlungsanleitung

"Ubungseinheit hinzufiigen".

Eé Die ILIAS-Ubung =

Obungseinheiten Info Einstellungen Abgaben und Noten Export Rechte
Zeigen B n

Ubungseinheit hinzufigen

r Nach Abgabetermin sortieren | Reihenfolge speichern

Titel Abgabetyp Reihenfolge Startzeit Abgabetermin Verpflichtend Peer-Feedback Arbeitsanweisung Aktionen

Ubung 1 Datei 10 Morgen, 13:20 Ja Nein Bearbeiten

Ubung2 Datei als Team einreichen 20 24.Aug2017,13:20 Ja Nein Bearbeiten

Alle auswahlen

L @ Nach Abgabetermin sortieren | Reihenfolge speichern

b. Optional: Um Dateien hinzuzufiigen oder zu dndern, speichern Sie Ihre Anderungen
und klicken Sie auf den Reiter >Dateien zur Arbeitsanweisung. Eine Erklarung finden
Sie in der Handlungsanleitung "Dateien zur Arbeitsanweisung".
6. Klicken Sie auf die Schaltflache >Speichern.

7. ILIAS Gibernimmt Ihre Angaben und meldet "Anderungen gespeichert".
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4.2 Abgabetyp der Ubungseinheit dndern

Sie méchten den Abgabetyp einer Ubungseinheit dndern. Der Abgabetyp einer bestehenden
Ubungseinheit ldsst sich nicht &ndern. Méchten Sie den Abgabetyp ersetzen, miissen Sie die
bestehende Ubungseinheit I6schen und anschlieRend eine neue Ubungseinheit mit dem
gewlinschten Abgabetyp erstellen.

4.3 Einer bestehenden Ubungseinheit eine Datei hinzufiigen

Sie méchten eine Datei zu einer bestehenden Ubungseinheit hinzufiigen. Dies kann niitzlich sein, um
Lernenden beispielsweise Arbeitsblatter, Materialien oder umfangreichere formale Anforderungen
zukommen zu lassen.

Klicken Sie im Reiter >Ubungseinheiten auf den Link >Bearbeiten.
ILIAS zeigt Ihnen eine Liste aller Ubungseinheiten.
Klicken Sie in der rechten Spalte der gewiinschten Ubungseinheit auf den Link >Bearbeiten.

ILIAS 6ffnet das Formular, in dem Sie die Einstellungen dieser Ubungseinheit andern kénnen.

S S

Klicken Sie auf den Reiter ,,Dateien zur Arbeitsanweisung”.

1. Klicken Sie neben >Neue Datei hochladen auf die Schaltflache >Durchsuchen.

2. ILIAS 6ffnet den Upload-Dialog lhres Browsers, in dem Sie die gewlinschte Datei auswahlen

kénnen.
Ii Ubung ‘I Aktionen
LTSS Ml Dateien zur Arbeitsanweisung:
Neue Datei hochladen | Datei auswahlen | Keine ausgewahlt
DATEIEN ZUR ARBEITSANWEISUNG
Verzeichnis/Datei 4 GroRe Aktionen

Keine Eintrage

a. Hinweis: Dieser Dialog variiert je nach lhrem verwendeten Browser und
Betriebssystem.
3. Klicken Sie auf die Schaltflaiche >Hochladen.

4. ILIAS ladt die Datei hoch und fiigt sie der Ubungseinheit hinzu.
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5 Mitglieder verwalten

5.1 Lernende hinzufiigen

Sie méchten der Ubung neue Benutzende hinzufiigen.

1. Offnen Sie den Reiter >Abgaben und Noten.

2. Klicken Sie ggf. auf den Link >Je Ubungseinheit.

3. Geben Sie im oberen Bereich im Texteingabefeld >Benutzer den gewiinschten Benutzernamen

ein.

Hinweis: Je nach Einstellungen Ihres Administrators ergdnzt ILIAS Benutzernamen bei der Eingabe

von mindestens drei Zeichen automatisch. Klicken Sie andernfalls auf die Schaltflache >Benutzer

suchen, wenn Sie den genauen Benutzernamen nicht kennen.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache >Hinzufiigen.

5. ILIAS fiigt den/die Benutzer*in der Ubung hinzu und meldet: "Die Benutzer wurden der Ubung

zugeordnet".

E& Die ILIAS-Ubung

Ubungseinheiten Info Einstellungen Abgaben und Noten Export Rechte

Aktionen

e Ubungseinheit Je Teilnehmer  Notendbersicht

Ubung1 ¥

UBUNGSEINHEIT: UBUNG 1

Bild Name 4 Benutzername Einreichung Bewertung

Keine Eintrage

[penuzer ==| e e

Multi-Feedback

Feedback

Spalten =
Alle speichern

Zeilen~

Alle speichern

5.2 Lernende aus aktuellem Kurs hinzufiigen

Sie méchten der Ubung Benutzende aus dem aktuellen Kurs hinzufiigen.

1. Offnen Sie den Reiter >Abgaben und Noten.

2. Klicken Sie ggf. auf den Link >Je Ubungseinheit.
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Klicken Sie auf die Schaltflaiche >Benutzer aus aktuellem Kurs hinzufiigen:
Aktivieren Sie die Checkbox vor den gewiinschten Benutzenden.

Klicken Sie auf die Schaltflache >Hinzufiigen.

o v & w

ILIAS fuigt die Benutzenden der Ubung hinzu und meldet: "Die Benutzer wurden der Ubung

zugeordnet".

Fé Die ILIAS-Ubung

Ubungseinheiten  Info  Einstellungen [EECECSUNIEINCUM  Export  Rechte

e Ubungseinheir Je Teilnehmer  Notenubersicht

Ubung1 ¥ Ubungseinheit auswahlen Benutzer Benutzer aus aktuellem Kurs hinzufugen I Multi-Feedback

UBUNGSEINHEIT: UBUNG 1

Spakten~  Zellen v

I
Ubungseinheiten  Info  Einstellungen [EEVEUEMBIVSCUM  Export  Rechte
e Ubungseinheit Je Teilnehmer  Notendbersicht
| PSR AN Ubungseinheit auswahlen Benutzer Benutzer aus aktuellem Kurs hinzufagen Multi Feedback
UBUNGSEINHEIT: UBUNG 1
-1von1) Spalten = Zeilen~
P | Ausgewshlte speichern v Alle speichern
Bild Name t Benutzername Einreichung Bewertung Feedback
‘_ Datum der letzten Abgabe: - @ Nichbewerer v Als Kommentar in Textfeld eingeben
Abgegebene Dateien: 0
1 _ Als Mail versenden
ndividuelle Fristenverldngerung: — Note:
Notiz fur Tutoren Als Datei hinterlegen

O Alle auswahlen

Ausfuhren I e Alle speichern

L | Ausgewshlte speichern v

ichern

erlangerung setzen

verschicken

Mitglied(er) laschen

5.3 Lernende I6schen
Sie méchten Benutzende vom Bearbeiten einer Ubung ausschlieBen und alle deren eingereichten
Losungen loschen.

1. Offnen Sie den Reiter >Abgaben und Noten.

2. Klicken Sie ggf. auf den Link >Je Ubungseinheit.

3. Aktivieren Sie die Checkbox vor den gewiinschten Benutzenden.

Optional: Sie konnen auch mehrere Benutzende auswahlen.

4, Wéhlen Sie im Auswahlmeni oberhalb oder unterhalb der Liste den
Eintrag >Mitglied(er) I6schen.

5. Klicken Sie auf die Schaltflache >Ausfuihren.
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6. ILIAS bittet Sie, den Loschvorgang zu bestéatigen.

Ubungseinheiten  Info  Einstellungen [EGEEICLRRIGGINGCIM Metadaten  Export  Rechte

Wollen Sie wirklich die folgenden Teilnehmer aus allen Ubungseinheiten der Ubung entfernen? Alle Losungsabgaben aus
allen Ubungseinheiten der Teilnehmer werden geléscht.

Abbrechen

7. Klicken Sie auf die Schaltflaiche >Entfernen.

8. ILIAS I6scht die gewahlten Benutzenden und alle deren eingereichten Losungen.
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6 Die Ubungim Kontext der Portfolionutzung

Haben Sie jedes Semester viele Lernende, die ein Portfolio einreichen méchten? Haben lhre
Lernenden oft Schwierigkeiten mit der Kombination aus ,,online stellen und Freigabe“. Oder haben
Sie unter ,Portfolios anderer Benutzer” so langsam ein kleines Chaos? Dann ware die Kombination
aus Portfolio und Ubung etwas fiir Sie.

e Das Portfolio muss weder freigegeben noch online gestellt werden.

e Der umstandliche Weg liber ,,personlicher Schreibtisch® ->- , Portfolio” -> ,Portfolios anderer
Benutzer” entfallt.

e Der Bereich ,Portfolios anderer Benutzer” wird nicht ,,zugemullt”.

e Wenn Sie mehrere Semesterlang den Weg Uber ,Portfolios anderer Benutzer” gehen, dann
kann es sein, dass diese Ansicht sehr untibersichtlich wird. Sie als die Person, der ein Portfolio
freigeben wurden kénnen leider die Oberflache nicht aufraumen. Solange das Portfolio
existiert, fur Sie freigegeben ist und online ist, wird es dort gelistet. Es kann zwar nach
Freigabedatum sortiert werden, aber nicht nach Kursen. In einer Ubung laden Sie das Portfolio
als ZIP-Datei runter. Sie konnen so alle Portfolios eines Kurses als Html-Version Ubersichtlich
in einem Ordner speichern und den Ordner spater auch wieder I6schen. Sie haben die
Kontrolle Giber Ihren Arbeitsbereich und keinen Giberwucherten , Portfolios anderer Benutzer”-
Bereich mehr.

e Sie kdnnen das Portfolio als Ort des kreativen reflexiven Prozesses nutzen und die Ubung zur
Didaktisierung. So haben Sie in der Ubung einen Uberblick tiber den zeitlichen Ablauf, die
Bewertung, die Noten sowie das Feedback.

6.1 Ausgehend von einer Ubung in einem ILIAS-Kurs

Sie kénnen in jeder beliebigen Ubung in ILIAS eine Ubungseinheit hinzufiigen, in der ein Portfolio
eingereicht werden soll.

Wenn |hre Lernende die Ubung abgeben

Zeigen mochten, haben die Lernenden die
Auswahl, ob Sie ein neues , Portfolio
Eine neue Ubung wurde angelegt erstellen” mochten, oder ein

,Vorhandenes Portfolio nutzen”
mochten.

Datei % Ubungseinheit hinzufiigen
Datei

Datei als Team einreichen

Text

Blog
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Ubungseinheiten Info

v @ Reichen Sie hier bitte lhr Portfolio ein (Verpflichtend)
Verbleibende Bearbeitungsdauer: 3 Monate, 8 Tage, -1 Stunde Zu bearbeiten bis: 31. Jan 2018, 14:10

ARBEITSANWEISUNG

Bitte reichen Sie hier bis zum 31.01.2018 Ihr Portfolio ein.

TERMINPLAN
Startzeit Heute, 14:10

Zu bearbeiten bis 31.Jan 2018, 14:10

Verbleibende Bearbeitungsdauer 3 Monate, 8 Tage, -1 Stunde

IHRE EINREICHUNG

Zugeordnetes Portfolio Portfolio erstellen Vorhandenes Portfolio nutzen

6.2 Einreichen des Portfolios

Mit der Variante ,,Portfolio erstellen”

Wenn Sie lhren Lernenden eine Portfoliovorlage zur Verfligung gestellt haben, konnen die Lernenden
diese nun auswihlen. Die Lernenden erhalten eine Ubersicht aller Vorlagen die Ihnen innerhalb der
jeweiligen Kursmitgliedschaften zur Verfligung gestellt werden. Es empfiehlt sich daher fir lhre

Vorlage einen Titel zu wahlen, der eine leichte Identifikation ermdglicht.

& Das Portfolio in Kombination mit der Ubung
it

PORTFOLIO ERSTELLEN: BITTE LADEN HIER IHR PORTOLIO HOCH

Portfoliovorlage * @ Keine Vorlage verwenden
O "Aus der Vorlage"
O "E-Handbuch Portfoliovorlage des CCEs zum Thema "Lernreflexion™

O "portfoliovorlage und Inhaltsbausteine”

* Erforderliche Angabe
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Hier in diesem Fall wurde die Portfoliovorlage fiir die Lernreflexion ausgewahlt. Nach dem Speichern

gelangen die Lernenden sofort in die Bearbeitungsansicht des Portfolios:

£ Portfolio bearbeiten Q O F - 0O

Das Portfolio in Kombination mit der Ubung - Bitte laden hier |hr Portolio hoch

N EGENTGES TGN P Meine Lernziele  Voraussetzungen fur Lernerfolg - Reflexion tiber ihr bisheriges Lernen  Meine ausprobierten Lernstrategien ...~

Dies ist die Vorschau Ihres neuen Portfolios. Um neue Seiten und Inhalte hinzuzufigen klicken Sie bitte auf "Portfolio bearbeiten” oben in dieser Ansicht.

Voraussetzungen
fiir sinnvolles Ichlerne ... Ich studiere ...
Lernen sind:
... aus Interesse am Thema?
+ Bereitschaft B . N
+ Wil ... zUum Bestehen einer Prufung oder eines Moduls? ... aus Interesse am Thema?
+ Motivation ... zum schnellen Vorankommen im Studium? ... weil mir nichts Besseres eingefallen ist!
... fur die Aussicht auf ein erfolgreich absolviertes Studium? ... fur eine positive Zukunftsperspektive?
i ... fur eine positive Zukunftsperspektive? ... weil ich genau weiB, dass ich spater in diesem
TCH o . "
":*“f- Beruf arbeiten méchte!

Klicken und bearbeiten, um einen Text einzufiigen

Unter dem Reiter Inhalt wird angezeigt welcher Ubung das Portfolio zugeordnet wurde:

a= Portfolio: Das Portfolio in Kombination mit der Ubung - Bitte laden hier lhr Portolio hoch

< Ubung [MUOEUM Einstellungen  Freigabe  Vorschau 3

Dieses Portfolio ist der Ubungseinheit "Bitte laden hier Ihr Portolio hoch" der Ubung "Das Portfolio in Kombination mit der Ubung" zugeordnet.

Arbeitsanweisung

Seite hinzufugen Blog hinzufigen Exportieren als HTML-Datei PDF erzeugen PDF Export

SEITEN
(1-5von5)
I Loschen v Reihenfolge und Titel speichern
Reihenfolge Titel Typ Aktionen
O w0 Wozu lerne und studiere ich? Seite Seite bearbeiten
O 20 Meine Lernziels Seite Seite bearbeiten
O 30 Voraussetzungen fur Lernerfolg - Reflexion aber ihr bisheriges Lert Seite Seite bearbeiten
O 40 Meine ausprobierten Lernstrategien Seite Seite bearbeiten
O so Voraussetzungen fiir Lernerfolg - Reflexion hat sich lhr Lernen ver: Seite Seite bearbeiten
b | woscen g T ——
-5vons)

Das Portfolio ist noch offline, wie die orange Farbige Statusmeldung unter dem Titel der Ubung anzeigt.
Nicht online geschaltete Portfolio gelten in der Ubung quasi als nicht abgegeben. Dies erméglicht es
aber den Studierenden in Ruhe lhr Portfolio zu bearbeiten. Wenn Sie innerhalb der Ubung den Reiter

»Abgabe und Noten” 6ffnen kénnen Sie daher das Portfolio noch nicht einsehen:
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Ubungseinheit Abgegeben  Individuelle Bewertet  Rickmeldung Text-

Bild Name 4 Benutzername verschickt am am Erist Bewertung Note am am Feedback Notiz far Tutoren Aktionen
O Student, A.Student Nicht bewertet | v
Anton
O Qs Studentin, F.Studentin Nicht bewertet v
Fiona
Individuelle Fristenverlangerung setzen
O BB Studentin, L.Studentin Nicht bewertet  [w Rackmeldung per Mail
Lisa Ruckmeldung per Datei

O Alle auswahlen Ruckmeldung per Text

L Ausgewahlte Eingaben speichern v Alle speichern

(1-3von3)

Die Lernenden erhalten in der Ubung immer noch die Aufforderung das Portfolio einzureichen. Die
Dozierenden kénnen das Portfolio noch nicht bewerten. Der Kreis innerhalb der Ubung ist immer noch

grau:

@ Das Portfolio in Kombination mit der Ubung

Ubungseinheiten Rl

v @|Bitte laden hier Ihr Portolio hoch (Verpflichtend)
Verbleibende Bearbeitungsdauer: 5 Tage, 23 Stunden, 12 Minuten Abgabetermin: 15. Nov 2018, 08:00

Ein Portfolio wir oft (iber mehrere Tage hinweg erstellt. Die Lernenden kdnnen auf das Portfolio
innerhalb des persénlichen Schreibtisches zugreifen oder auch aus der Ubung heraus auf das Portfolio

gelangen. Dazu klicken die Lernenden den Link zu dem Portfolio an:

E® Das Portfolio in Kombination mit der Ubung
o

v @ Bitte laden hier Ihr Portolio hoch (Verpflichtend)
Verbleibende Bearbeitungsdauer: 5 Tage. 23 Stunden, 12 Minuten Abgabetermin: 15. Nov 2018, 08:00

ARBEITSANWEISUNG

Arbeitsanweisung

TERMINPLAN

Startzeit Gestern, 08:00

Abgabetermin 15. Nov 2018, 08:00

Verbleibende Bearbeitungsdauer 5 Tage, 23 Stunden, 12 Minuten

EINREICHUNG

Portfolio zur Ubungseinheit I Das Portfolio in Kombination mit der Ubung - Bitte laden hier Ihr Portolio hoch

CCE-Handout ILIAS Ubung / Stand 19.03.2024 ILIAS 7 25



Wenn das Portfolio vollendet ist konnen die Lernenden innerhalb des Reiters Inhalt das Portfolio direkt
abschlieRen und fiir die Ubung abgeben. Die Studierenden klicken dafiir auf die Schaltfliche ,Portfolio

abschlieRen und abgeben”:

€ Ubung Einstellungen  Freigabe Vorschau »

Dieses Portfolio ist der Ubungseinheit "Bitte laden hier Ihr Portolio hoch" der Ubung "Das Portfolio in Kombination mit der Ubung” zugeordnet.

Portfolio abschlieBen und abgeben

Arbeitsanweisung

Es erscheint in Griin die Meldung, dass das Portfolio abgegeben worden ist. Ebenfalls erscheint im
blauen Bereich eine genaue Zeitangabe wann das Portfolio eingereicht wurde. Fiir die Kontrolle

kénnen die Lernenden hier noch lhre Abgabe in einer HTML-Version downloaden.

< Ubung Einstellungen  Freigabe Vorschau »

Dieses Portfolio ist der Ubungseinheit "Bitte laden hier Ihr Portolio hoch" der Ubung "Das Portfolio in Kombination mit der Ubung" zugeordnet.

Portfolio abschlieBen und abgeben

Sie haben Ihr Portfolio am 09. Nov 2018, 08:56 eingereicht. Wenn Sie mochten, speichern Sie sich eine Kopie fur Ihre personliche Ablage

Arbeitsanweisung

Das Portfolio wurde abgegeben.

Fiir die Dozierenden erscheint nun innerhalb der Ubungseinheit unter Abgegeben das Datum und die

Uhrzeit. Unter Aktionen kdnnen Sie die Abgabe herunterladen:

r GUEENEILIUN <palten - Zeilen - Ansich -
I*  Ausgewahlte Eingaben speichern Bl Ausfohren Alle speichern

Ubungseinheit Abgegeben Individuelle Bewertet Rickmeldung Text:
Bild Name 4 Benutzername verschicktam am Frist Bewertung Note am am Feedback Notiz fur Tutoren Aktionen

a Student,  A.Student Nicht bewertet |~
Anton

@] Studentin, F.Studentin Heute, Nicht bewertet |«
Fiona 08:56

Abgaben herunterladen (1)

] Studentin, L.Studentin Nicht bewertet v Individuelle Fristenverlangerung setzen

Lisa Ruckmeldung per Mail

O Alle auswahlen Ruckmeldung per Datei

L.  Ausgewahite Eingaben speichern -

Ruckmeldung per Text

Sie laden eine gezippte HTML-Version des Portfolios herunter. Die Zipp-Datei kdnnen Sie dann in einem

Ordner lhrer Wahl entzippen und 6ffnen:
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Downloads » Das Portfolio in Kombination mit der Uebung - Bitte laden hier Ihr Portolio hoch - Fiona Studentin (F.Studentin)

O Name Anderungsdatum Typ
prif_3571820 09.17.2 :01 Dateiordner
Offnen von Das Portfolio in Kombination mit der Uebung - Bitte laden hi., X
Sie machten folgende Datei offnen: content_style Dateiordner
% ... laden hier Ihr Portolio hoch - Fiona Studentin (F.Studentin).zip css Dateiordner
Vom Typ: Compressed [zipped) Falder (2,5 MB) files Dateiordner
Von: https://www.ilias,uni-koeln.de images Dateiordner
s Dateiordner
Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren? libs Dateiardner
t Windows-Explorer (Standard) ~ mebs Dateiordner
Services Dateiordner
(O Datei speichern
style Dateiardner
[ Edir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren teximg Dateiordner
B index Firefox HTML Doc... 1 KB
B prif_63026 Firefox HTML Doc... 11KB
Abbrechen
B prif_69027 Firefox HTML Doc... KB
B prif_6s028 Firefox HTML Doc... 24KB
B prif_63029 Firefox HTML Doc... 10KB
n prif_69030 Firefox HTML Doc... 9KB
EB syntaxhighlight C55-Dokument 2KB

Hinweis: Wenn Sie vergessen die Datei zu entpacken, dann wird Ihnen ein Portfolio ohne Layouts und

ohne Abbildungen gezeigt.

Das Portfolio in Kombination mit der Ubung - Bitte laden hier Ihr Portolio hoch
Studentin, Fiona
Reiter

+ Wozu lerne und studiere ich? (Ausgewahlt)
+ Meine Lemiele

o Vor fiir Lernerfolg - Reflexion iber ihr bisheriges Lernen
+ Meine ausprobierten Lernstrategien
* Vor fiir Lernerfolg - Reflexion hat sich Ihr Lernen verindert?
.
r Ich leme Ich studiere .
_.. aus Interesse am Thema?
_.. zum Bestehen einer Priifung oder eines Moduls? _.. aus Interesse am Thema?
... zum schnellen Vorankommen im Studium? ... weil mir nichts Besseres eingefallen ist!
. fiir die Aussicht auf ein erfolgreich absolviertes Studium? . filr eine positive Zukunfisperspektive?
... fiir eine positive Zukunfisperspektive? ... weil ich genau weib, dass ich spater in diesem

Beruf arbeiten maehte!

Klicken und bearbeiten, um einen Text einzufiigen

Hinweis: Auf die persdnliche Benachrichtigung bei der Abgabe kdnnen Sie sich nicht verlassen. Selbst

wenn Sie die Checkbox aktiviert haben, erhalten Sie keine Nachricht:

PERSONLICHE BENACHRICHTIGUNG

Benachrichtigung bei Abgabe

Gehen Sie daher immer in die Ubung. Hier wird die Abgabe zuverlassig angezeigt.
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6.3 Veridndern der Abgabe innerhalb der Ubung

Was passiert, wenn Lernende z.B. aus Versehen/oder mit Absicht die Schaltflache ,Portfolio erstellen”
angeklickt haben? Kann ich in der Ubung die Abgabe noch verdndern? Ja, solange die
Bearbeitungsdauer noch nicht abgelaufen ist, kdnnen Lernende |hr Portfolio noch beliebig tauschen.
Dafiir miissen die Lernenden die Ubung aufrufen und innerhalb dieser die Schaltfliche , Anderes

Portfolio benutzen” anklicken.

Ubungseinheiten Info

v @ Reichen Sie hier bitte Ihr Portfolio ein (Verpflichtend)
Verbleibende Bearbeitungsdauer: 3 Monate, 8 Tage, -1 Stunde Zu bearbeiten bis: 31. Jan 2018, 14:10

ARBEITSANWEISUNG

Bitte reichen Sie hier bis zum 31.01.2018 Ihr Portfolio ein.

TERMINPLAN
Startzeit Heute, 14:10

Zu bearbeiten bis 31.Jan 2018, 14:10

Verbleibende Bearbeitungsdauer 3 Monate, 8 Tage, -1 Stunde

IHRE EINREICHUNG

Zugeordnetes Portfolio Die ILIAS Ubung - Reichen Sie hier bitte Ihr Portfolio eml Anderes Portfolio benutzen |<:|
o 'Ry

Es erscheint eine Auflistung aller Portfolios, die auf dem Personlichen Schreibtisch der Lernenden
liegen.
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& Die ILIAS Ubung

Bitte wahlen Sie eines Ihrer Portfolios, um es in dieser Ubungseinheit zu benutzen.

VORHANDENES PORTFOLIO NUTZEN: REICHEN SIE HIER BITTE [HR PORTFOLIO EIN

O "Lern"-Portfolio von Fiona
O Die ILIAS Ubung - Reichen Sie hier bitte Ihr Portfolio ein
O Forschungsportfolio Natrium- und Kalium-Homdoostase

Abbrechen

1. Wahlen Sie Gber den Radiobutton das entsprechende Portfolio aus.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache ,, Speichern”.

3. ILIAS meldet, dass das Portfolio nun mit der Ubung verkniipft ist.

& Die ILIAS Ubung

Das Portfolio wurde verknupft.

Machten Sie die aktuelle Version Ihres Portfolios jetzt abgeben? Sie kénnen dies auch jederzeit im Portfolio-Editor tun.

Abgeben Abbrechen

4. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Abgeben”.
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Ubungseinheiten [EEGIGY

Die Einstellungen wurden gespeichert.

ARBEITSANWEISUNG

TERMINPLAN

Startzeit

Zu bearbeiten bis

Verbleibende Bearbeitungsdauer

IHRE EINREICHUNG

Zugeordnetes Portfolio

Abgegebene Dateien

Datum der letzten Abgabe

¥ @ Reichen Sie hier bitte lhr Portfolio ein (Verpflichtend)
Verbleibende Bearbeitungsdauer: 3 Monate, 7 Tage, 22 Stunden Zu bearbeiten bis: 31. Jan 2018, 14:10

Bitte reichen Sie hier bis zum 31.01.2018 Ihr Portfolio ein.

Heute, 14:10
31.]Jan 2018, 14:10

3 Monate, 7 Tage, 22 Stunden

"Lern"-Portfolio von Fiona [EGL GG ET 20

Heute, 15:45

Fiir die personliche Kontrolle der Studierenden kann das Portfolio in einer gezippten HTML-Version

heruntergeladen werden. Dafiir klicken Sie auf die Schaltflache ,,Download”.

¥ @ Reichen Sie hier bitte lhr Portfolio ein (Verpflichtend)
Verbleibende Bearbeitungsdauer: 3 Monate, 7 Tage, 22 Stunden Zu bearbeiten bis: 31. Jan 2018, 14:10

ARBEITSANWEISUNG

TERMINPLAN

Sie machten folgende Datei 6ffnen:

Bit

Vom Typ: Compressed (zipped) Folder (1,7 MB)
Von: https://www.ilias.uni-koeln.de

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

Offnen von Die ILIAS Uebung - Reichen Sie hier bitte lhr Portfolio ein - Fi...

E ...iet hier bitte lhr Portfolio ein - Fiona Studentin (FStudentin).zip

(®): Offnen mrt Windows-Explorer (Standard)

Startzeit  Hg
(O) Datei speichern

io ein.

Zu bearbeiten bis

Verbleibende Bearbeitungsdauer

IHRE EINREICHUNG

Zugeordnetes Portfolio

Abgegebene Dateien

Datum der letzten Abgabe

Fiir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfiihren

31

.

"Lern"-Portfolio von Fiona N E e s = e

Heute, 15:45
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7 Typ Abgabe einer Datei

7.1 Erster Schritt: lhre Lernenden geben etwas ab

Die Lernenden sehen in lhrem Kurs die Ubung inklusive Abgabefrist:

1. Die Lernenden klicken auf die Ubung und gelangen zum Abgabebereich. Unten auf der Seite

finden lhre Lernenden im Bereich >lhre Einreichung eine griine Schaltflaiche Datei abgeben:

® |hre Bezeichnung wird aus KLIPS iUbernommen

Info Mitglieder Kursmitgliedschaft beenden

INHALT

@ Abgabe einer Datei
Abgabefrist: 23 Stunden, 52 Minuten, 41 Sekunden

2. lhre Lernenden gelangen nun in den Abgabebereich:

lhre Einreichung

Abgegebene Dateien  Sie haben noch keine Datei abgegeben.

Datei abgeben

& Abgabe einer Datei e

BEREITS ABGEGEBENE DATEIEN - BITTE GEBEN SIE IHRE DATEI AB

Dateiname 4 Datum Aktion

Keine Eintrage
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& Abgabe einer Datei

L Q. Ui'Ql Einreichung

Datei hochgeladen

Datei hochladen Mehrere Dateien als ZIP-Archiv hochladen

BEREITS ABGEGEBENE DATEIEN - BITTE GEBEN SIE IHRE DATEI AB

il Loschen

Dateiname 4 Datum Aktion
O Ubung 1.pdf Heute, 08:17 Download
L

3. Als néachstes haben lhre Lernenden die Wahl eine einzelne Datei hochzuladen durch die
Schaltfliche >Datei hochladen. Wenn mehrere Dateien gleichzeitig hochgeladen werden

sollen, so kdnnen diese als ZIP-Archiv durch einen Klick auf >Mehrere Dateien als ZIP-Archiv

hochladen abgegeben werden.

4. Nun missen lhre Studierenden nur noch die Datei aussuchen und auf die Schaltflache

>Hochladen klicken.

& Abgabe einer Datei
€ Zuriick
DATEI HOCHLADEN
Datei * Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt. 4 =
Maximal erlaubte Up load-GrélRe (0 = ohne Limit): 600.0 MB

* Erforderliche Angabe

5. Nach Abgabe der Datei erhalten die Lernenden die Meldung ,,Datei hochgeladen” und sehen

die Datei auch unter >Bereits abgegebene Dateien:

& Abgabe einer Datei

€ Zuriick Einreichung
Datei hochladen Mehrere Dateien als ZIP-Archiv hochladen

BEREITS ABGEGEBENE DATEIEN - BITTE GEBEN SIE IHRE DATEI AB

Dateiname 4

Datum

Keine Eintrage
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7.2 Zweiter Schritt: Losungen einsehen oder herunterladen
Im folgenden Abschnitt wird erlautert wie von Kursteilnehmenden eingereichte Losungen eingesehen

und heruntergeladen werden kdnnen.

! Hinweis: Bitte beachten Sie, wenn Sie die Feedbacks eingestellt haben, dass die Benutzeroberflache
sich von einer Ubung ohne Feedbacks unterscheidet. Wenn Sie Feedbacks eingeschaltet haben,
empfehlen wir lhnen sich die Beschreibungen und Screenshots unter >Lésungen einsehen oder
herunterladen, wenn Sie die Feedback-Option aktiviert haben anzusehen. Eine Anleitung, wie Sie alle
Dateien aus einer Ubung auf einmal herunterladen finden Sie unter >Variante: Alle eingereichten

Losungen auf einmal downloaden.

Im Folgenden gehen wir auf eine erstellte Ubung ohne Feedback und dem Download einer

abgegebenen Datei ein:

1. Offnen Sie den Reiter >Abgaben und Noten:

& Abgabe einer Datei
Ubungseinheiten Info Einstellungen Export Rechte

e Ubungseinheit Je Teilnehmer Notenubersicht

2. Sie haben zwei Ansichtsmoglichkeiten:

>Je Ubungseinheit zeigt Ihnen alle Teilnehmenden, innerhalb dieser Ubung, in einer Liste an:
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»Je Teilnehmer” zeigt Ihnen immer nur die Datei fiir Ihre ausgewahlten Kursteilnehmenden:

[& Abgabe einer Datei
Ubungseinheiten Info Einstellungen Export Rechte

e Obungseinheit Je Teilnehmer  Notendbersicht

Benutzer Benutzer aus aktuellem Kurs hinzufugen Ruckmeldung an mehrere Teilnehmer Alle abgegebenen Dateien herunterladen

UBUNGSEINHEIT: BITTE GEBEN SIE IHRE DATEI AB
1-3v0n3 -
I® | Ausgewahite Eingaben speichern v

Bild Name 4 Benutzername Individuelle Frist Bewertung Aktionen

[m] 1 Student, Anton AStudent Nicht bewertet |~
[m] 1 Studentin, Fiona F.Studentin Nicht bewertet |~
[m] 1 Studentin, Lisa L.Studentin Nicht bewertet |V

O  Alle auswahlen

L, | Ausgewahite Eingaben speichern ~ Alle speichern

(1-3von3)

@ Abgabe einer Datei
Ubungseinheiten Info Einstellungen Export Rechte

Jel e Teilnehmer

Student, Anton [AStudent] Teilnehmer auswahlen

Student, Anton [A.Student]

Studentin, Lisa [L.Studentin] ANTON [A.STUDENT]
(1] Studentin, Fona [F Studentin] Spalten~ Zeilen~  Ansicht -

Ubungseinheit 4 Individuelle Frist Bewertung Aktionen
O Bitte geben Sie Ihre Datei ab Nicht bewertet | ¥

O  Alle auswahlen

L Ausgewahlte Eingaben speichern &

(1-1von1)

Wenn Sie sich in der Benutzeroberflache fir die Abgaben >Je Teilnehmer befinden, kénnen Sie nur fir
jeden Teilnehmenden einzeln die Dateien herunterladen. Méchten Sie alle eingereichten Lésungen auf

einmal downloaden, gehen Sie wie folgt vor:

Klicken Sie im Reiter >Abgaben und Noten auf >Je Teilnehmer:

Je Ubungseinheit  Je Teilnehmer NotenObersicht

ISEhnEUR N EY s Evd Bl Teilnehmer auswahlen | Alle Abgaben herunterladen

1. Klicken Sie in der Spalte >Aktionen auf die Schaltflache >Aktionen.

2. Waihlen Sie ,Abgabe herunterladen” aus:
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I* | Ausgewshite Eingaben speichern V‘ Ausflhren Speichern

Ubungseinheit Abgegeben am Individueller Abgabetermin Bewertung Aktionen

Ubung 1 09. Mar 2023, 13:42:50

Abgaben herunterladen (1)

Alle auswéhlen
Individuelle Fristenverlangerung setzen

A hite Eingab: h b4l Ausfiihren . '
by || Ausgenahite Eingaben speichern ‘- Rickmeldung per Messenger-Nachricht

(1-1von1) Rickmeldung per Datei

Rlckmeldung per Text

3. Danach 6ffnet sich ein Fenster mit der Aufforderung die Abgaben als PDF-Datei abzuspeichern.

Gffnen von Bitte geben Sie hre Datei sb_24815:zip X

E Ab gabe einer Datei | s s

¥ Bitte geben Sie Ihre Dateiab_24815.zip

Vo Typ: Compressed (zipped) Folder (464 KB)

Ubungseinheiten Info Einstellungen Von: hitps://wwwilias,uni-koeln.de

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

e Ubungseinheit Je Teilnehmer  Notenabersicht
O Gffnen mit | Windows-Explorer (Standard) v

Benutzer @ Datei speichern H I Ruckmeldung an mehrere Teilnehmer Alle abgegebenen Dateien herunterladen

Fr Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

UBUNGSEINHEIT: BITTE GEBEN SIE IHRE DA
1-3von3) Abbrechen Spalten~ Zeilen~  Ansicht~
I® | Ausgewahlte Eingaben speichern ~

Bild Name 4 Benutzername Individuelle Frist Bewertung Aktionen
[m] l Student, Anton A.Student Nicht bewertet [
[m] 1 Studentin, Fiona F.Studentin Nicht bewertet ¥
[m] 1 Studentin, Lisa L.Studentin Nicht bewertet [

O Alle auswahlen

L Ausgewahite Eingaben speichern ~ Alle speichern

von 3)

7.3 Variante: Alle eingereichten Losungen auf einmal downloaden

Diese Option steht Ihnen nur in der Darstellung >Je Ubungseinheit zur Verfiigung. Nur in dieser
Darstellung finden Sie rechts im oberen Bereich die Schaltfliche >Alle abgegebenen Dateien
herunterladen. Um alle eingereichten Losungen in einem Schritt herunterzuladen, gehen Sie wir folgt

vor:

1. Klicken Sie im oberen Bereich der Seite auf die Schaltfliche >Alle abgegebenen Dateien
herunterladen
2. ILIAS offnet den Download Dialog lhres Browsers oder zeigt den gespeicherten Text als ZIP

Datei an.-
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7.4 Variante: Losungen einsehen oder herunterladen, wenn Sie die Feedback-
Option aktiviert haben

Im folgenden Abschnitt wird erldutert wie von Kursteilnehmenden eingereichte Losungen mit
aktivierter Feedbackfunktion eingesehen und heruntergeladen werden kénnen.

1. Offnen Sie den Reiter >Abgaben und Noten.

E& Die ILIAS-Ubung

Ubungseinheiten  Info  Einstellungen [NVCIUNNCICEUM  cxport  Rechte
Ieutmgsewhem Je Teilnehmer INm:er‘ubers\cm

s+ [ benutzer E—— T I ee——

2. Klicken Sie ggf. auf den Link >Je Ubungseinheit oder >Je Teilnehmer unterhalb des Reiters.

3. Klicken Sie in der Spalte >Einreichung auf den Link >Download-Dateien oder >Text anzeigen.

E Die ILIAS-Ubung 7

Ubungseinheiten  Info  Einstellungen  [EGECCIUNUNERIRE  cxport  Rechte

e Ubungseinheit  Je Teilnehmer  Notenabersicht

(IR Ubungscinheit auswahien Benutzer Benutzer aus aktuellem Kurs hinzufiigen Multi-Feedback Alle abgegebenen Dateien herunterladen

UBUNGSEINHEIT: UBUNG 1

Spalten  Zeilenv

P — .
Bild Name 4 Benutzername Einreichung Bewertung Feedback
' Student, Stefan [s.student] Datum der letzten Abgabe: @ Nichibewerer v n Textfeld eingeben

Abgegebene Daf
ndividuelle Friste Note:
Notiz fir Tutoren:

Optional: Um alle eingereichten Losungen in einem Schritt herunterzuladen, klicken Sie im oberen
Bereich der Seite auf die Schaltflaiche >Alle abgegebenen Dateien herunterladen. Hinweis: Diese
Schaltflache steht nur in der Darstellung >Je Ubungseinheit zur Verfiigung.

4. ILIAS 6ffnet den Download-Dialog Ihres Browsers oder zeigt den gespeicherten Text an.

Ed Die ILIAS-Ubung

Ubungseinheiten  Info  Einstellungen [EARCISURRIVSEUN  Export  Rechte

le Ubungseinheit  Je Teilnehmer  Natendbersicht

[RRRAIN 1.rgscinheit auswahien Benutzer n N ——— Multi-Feedback T R ———
UBUNGSEINHEIT: UBUNG 1
(1-2von Spalten + Zellan =
I | Ausgeviahite speicherr . [ i peicher |
Bld Name + Benutzername Einreichung Bewertung Feedback
@ Swudent Stefan [s.student] Datum der letzten Abgabe: Heute, 10:46 L Y —— Kommantar In Textfeld eingeber
Abgegebene Daf n; JOWnoar

Note:
Notiz fiir Tutoren:
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7.5 Benachrichtigung bei Abgabe neuer Losungen

Sie moéchten per E-Mail benachrichtigt werden, wenn Lernende neue Arbeitsergebnisse fir eine
Ubungseinheit abgeben.

1. Offnen Sie den Reiter >Einstellungen.
2. Aktivieren Sie im Bereich >Personliche Benachrichtigung unter >Benachrichtigung bei Abgabe
den Radiobutton.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache >Speichern.

VEROFFENTLICHUNG

Arbeitsergebnisse verdffentlichen

PERSONLICHE BENACHRICHTIGUNG

Benachrichtigung bei Abgabe

= Erforderliche Angabe
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7.6 Nach der Abgabe konnen Sie keine Datei sehen?
Auf der linken Seite sehen Sie die abgegebene Datei und kdnnen diese herunterladen. Auf der rechten

Seite finden Sie unter Aktionen keine Datei:

Aktionen « Aktionen «
Abgaben herunterladen (1) Individuelle Fristenverlangerung setzen
Individuelle Fristenverlangerung setzen Ruckmeldung per Mail
Ruckmeldung per Mail Ruckmeldung per Datei
Ruckmeldung per Datei Ruckmeldung per Text

Ruckmeldung per Text

Dies liegt an der Art und Weise, wie das Tool Ubung programmiert wurde. In Analogie zum Tool Test,

wird die Ubung mit einem Klick auf die Schaltfliche >Datei abgeben gestartet:

Wenn lhre Studierenden im nachsten Schritt aber keine Datei hochladen, oder wenn etwas wahrend
des Uploads nicht funktioniert hat (PC abgestlirzt 0.3.), dann werden diese Studierenden gelistet, aber
es findet sich keine Datei in dieser Ubung. In Analogie zum Test, hitte diese*r Student*in dann 0 von
0 Fragen beantwortet, da der Text abgebrochen wurde. Die Studierenden kdnnen aber sehen, dass

keine Datei abgeben wurde:

IHRE EINREICHUNG

Abgegebene Dateien  Sie haben noch keine Datei abgegeben.
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8 Losungen einsehen, Bestanden, Kommentare, Notizen und
Feedback fiir die Lernenden

Die ILIAS-Ubung bietet lhnen verschiedene Konfigurationsmdglichkeiten. So kénnen Sie eine Ubung
nicht nur als bestanden bewerten, sondern kénnen auch Musterlésungen oder ein flexibles Feedback
geben. In diesem Kapitel erfahren Sie mehr (iber die verschiedenen Moglichkeiten und wie Sie diese

selbst nutzen kdnnen.

8.1 Bestimmung des Status "Bestanden"

Sie méchten festlegen, wann eine Ubung als bestanden gilt. Dafiir bietet ILIAS zwei Méglichkeiten: lhre
Lernenden kdnnen den Status "Bestanden" automatisch durch Abgabe einer Lésung erhalten. Eine
Benotung dieser Losung kann spater manuell vorgenommen werden. Alternativ dazu kann der Status

"Bestanden" auch ausschlieRlich manuell durch den/die Tutor*in gesetzt werden.

1. Offnen Sie den Reiter >Einstellungen.
2. Aktivieren Sie im Bereich >Bestehen der Ubung unter Bestimmung des Status
>Bestanden einen der beiden Radiobuttons:
a. Nur manuell durch Tutor*in
b. Automatisch bei Abgabe (Gibt ein/e Teilnehmer*in ein Arbeitsergebnis ab, wird der
Status "Bestanden" gesetzt. Der/die Tutor*in kann den Status manuell Giberschreiben.
Das Andern dieser Einstellung hat keine Auswirkung auf bestehende Bewertungen.)

3. Klicken Sie auf die Schaltflache >Speichern.
8.2 Losungen fiir alle Lernenden veroffentlichen

Sie mochten eingereichte Arbeitsergebnisse nach Ablauf der Abgabefrist automatisch fiir alle
Teilnehmenden veroffentlichen.

Ubungseinheiten Infa Einstellungen Abgaben und Noten Export Rechte

Zertifikat

Titel * Die ILIAS-Ubung

BESChI'EibUI’]g Diese Ubung enthélt mehrere Ubungseinheiten, die Sie in einem festgelegten Zeitrahmen bearbeiten missen.

BESTEHEN DER UBUNG

Anforderung @ Nur verpflichtende Ubungseinheiten

Mindestanzahl an Ubungseinheiten

Bestimmung des Status "Bestanden” ® Nur manuell durch Tutor
Automatisch bei Abgabe

1. Offnen Sie den Reiter >Einstellungen.
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2. Aktivieren Sie im Bereich >Veroffentlichung unter >Arbeitsergebnisse veroffentlichen den
Radiobutton >Arbeitsergebnisse veroffentlichen.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache >Speichern.

8.3 Feedback-Datei hochladen

Sie mochten Lernenden eine ausfuhrliche Riickmeldung zu ihrer Losung geben, die Sie in einer
eigenen Datei verfasst haben.

Titel * Die ILIAS-Ubung

Beschreibung Diese Ubung enthalt mehrere Ubungseinheiten, die Sie in einem festgelegten Zeitrahmen bearbeiten mussen

Anforderung ® Nur verpflichtende Ubungseinheiten

Mindestanzahl an Ubungseinheiten

Bestimmung des Status "Bestanden” @ Nur manuell durch Tutor
Automatisch bei Abgabe

JFFENTLICHUNG

Arbeitsergebnisse vertffentlichen

1. Offnen Sie den Reiter >Abgaben und Noten.

2. Klicken Sie ggf. auf den Link >Je Ubungseinheit unterhalb des Reiters.

3. Klicken Sie in der Zeile des gewiinschten Lernenden unter der Spalteniberschrift >Feedback
auf den Link >Feedback-Datei.

4. ILIAS 6ffnet eine neue Seite.

5. Klicken Sie im Bereich >Neue Datei hochladen auf die Schaltfliche >Durchsuchen/Datei

auswabhlen.

ILIAS 6ffnet den Upload-Dialog Ihres Browsers.

Wahlen Sie die Feedback-Datei auf lhrem Rechner aus.

Klicken Sie auf die Schaltflache >Hochladen.

Lo © N o

ILIAS |adt die Datei hoch und meldet "Datei wurde angelegt".
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8.4 Multi-Feedback: Mehrere Feedback-Dateien hochladen
ILIAS erlaubt es, eine grofle Anzahl von Feedback-Dateien in einem Arbeitsschritt hochzuladen. Damit
diese den Lernenden zugeordnet werden kdnnen, missen Sie die Dateien zunachst lokal auf ihrem

Rechner in eine von ILIAS vorgegebene Ordnerstruktur sortieren.

1. Offnen Sie den Reiter >Abgaben und Noten.
2. Klicken Sie ggf. auf den Link >Je Ubungseinheit.

3. Klicken Sie im oberen Bereich auf die Schaltflache >Multi-Feedback.

E Die ILIAS-Ubung S o
e Ubungseinheit  Je Teilnehmer bersicht

I Benutzer m Benutzer aus akmuellem Kurs hinzufogen Multi-Feedback ‘Alle abgegebenen Dateien herunterladen

i
Spaiten+  Zellen -

[ — B cven

Bild Name 4 Benutzername Einreichung Bewertung Eeedback

. Student, Stefan [s.student] Datun ten Abgabe: Heute, 10:46 @  Nichtbewerter ¥

i

Abgeg

Note
Notiz fr Tutoren:

4. ILIAS 6ffnet eine neue Seite.

5. Klicken Sie zundchst auf die Schaltflache >ZIP-Verzeichnisstruktur herunterladen und
speichern Sie die Datei.

6. Entpacken Sie die ZIP-Datei auf lhrem Computer. Sie finden darin ein Verzeichnis mit je
einem Ordner fiir jede/n Teilnehmer*in, der/die die Ubung bearbeitet hat.

7. Kopieren Sie auf lhrem Computer die einzelnen Feedback-Dateien in die vorgegebenen
Ordner.

8. Komprimieren Sie das ganze Verzeichnis auf Inrem Computer erneut im ZIP-Format.

9. Klicken Sie in ILIAS im  Bereich >Multi-Feedback Datei auf die
Schaltflache >Durchsuchen/Datei auswihlen.

10. ILIAS 6ffnet den Upload-Dialog Ihres Browsers.

11. Wahlen Sie die von lhnen erstellte ZIP-Datei auf Ihrem Computer aus.

12. Klicken Sie auf die Schaltflache >Hochladen.

13. ILIAS Iadt die Datei hoch und zeigt alle zugeordneten Feedbacks an.

14. Klicken Sie auf die Schaltflache >Speichern, um die Zuordnung zu tibernehmen.
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8.5 Feedback-Datei loschen oder bearbeiten

Sie mochten eine bereits hochgeladene Feedback-Datei I6schen oder nachtraglich bearbeiten.

1. Offnen Sie den Reiter >Abgaben und Noten.
2. Klicken Sie in der Zeile des gewliinschten Lernendens  unter  der

Spalteniberschrift Feedback auf den Link >Feedback-Dateien (n).

Eé Die ILIAS-Ubung

Ubungseinheiten  Info  Einstellungen  [CECCIURERVIEUM  cxport  Rechte

le Ubungseinheit  Je Teilnehmer  Notenubersicht

Ubung1 ¥ Ubungseinheit auswahlen Benutzer Benutzer aus aktuellem Kurs hinzufagen Multi-Feedback Alle abgegebenen Dateien herunterladen

UBUNGSEINHEIT: UBUNG 1

Spalten~  Zellen~

r sgewahite speichern v Alle speichern
Bild Name Benutzername Einreichung Bewertung Feedback t
! Student, Stefan [s.student] Datum der letzten Abgabe: Heute, 10:45 @/ Nichebewerer v Als Kommentar in Textfeld eingeben
Abgegebene Dateien: 1 Download-Dateien

ndividuelle Fristenverlangerung; - Note:

Notiz fur Tutoren:

3. Aktivieren Sie die Checkbox der Feedback-Datei, welche Sie bearbeiten oder [6schen mdchten.

Eé Die ILIAS-Ubung

< Zurick

Durch eine hochgeladene Feedback-Datei wird eine Benachrichtigung an den Benutzer gesendet, und die Datei wird in dessen Ubungseinheiten-Ubersicht gelistet.

Neue Datei hochladen | Datei auswahlen |Keine ausgewahlt @

FEEDBACK-DATEIEN - UBUNG 1 - STUDENT, STEFAN [S.STUDENT]

Zeilen v
.

a0, Verzeichnis/Datei GroRe Aktionen

ILIAS-Ubung docx 1,2k8 Aktionen ~

Alle auswahlen

4. Offnen Sie oberhalb oder unterhalb der Dateiliste das Auswahlmend.
5. Wahlen Sie aus dem Auswahlmeni den gewiinschten Eintrag. Folgende Optionen stehen zur

Wahl:
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Durch eine hochgeladene Feedback-Datei wird eine Benachrichtigung an den Benutzer gesendet, und die Datei wird in dessen Ubungseinheiten-Ubersicht gelistet
Neue Datel hochladen | Datei auswahlen | Keine ausgewahlit Hochladen

EEDBACK-DATEIEN - UBUNG 1 TUDENT, STEFAN [S.STUDENT
"

Verzelchnis/Datel 4

“ IL1AS-Ubung.docx

-

GroRe

11,2KB

Akt

lonen

Download
Entzippen

Umbenennen

Download: Ladt die Datei wieder auf lhren Rechner.

Loschen: Loscht die Feedback-Datei.
Entzippen: Entpackt eine bereitgestellte ZIP-Datei.

Umbenennen: Benennt die Datei nachtraglich um.

6. Klicken Sie auf die Schaltflache >Ausfiihren.

7. Folgen Sie den weiteren Anweisungen.

8.6 Kommentar fiir Lernende hinterlassen

Sie mochten Lernenden eine kurze Riickmeldung zu ihrer eingereichten Lésung geben.

E& Die ILIAS-Ubung

Ubui

UBUNGSEINHEIT: UBUNG

| Ausgewahite speichern

Bild Name

[IPPRRRANN scinhieic auswiahien Benutzer nutzer aus aktuellem Kurs hinzufigen Multi-Feedback
-
Benutzername Einreichung Bewertung

' Student, Stefan

ften  info  Einstellungen [NEREURUEINGEUM  cxport  Rechte

it Je Teilnehmer  Notendbers

cht

[s.student]

Tloa
du Note:
Notiz fur Tutore

1. Offnen Sie den Reiter >Abgaben und Noten.

2. Klicken

bgabe: Heute, 10:46 @ Niche bewers

Alle abgegebenen Dateien herunterladen
[ At spechen |
Feedback 4
Lernendens unter der

Sie in der Zeile des gewlinschten

Spaltenuberschrift >Feedback auf das Texteingabefeld >Als Kommentar in Textfeld eingeben.

3. Geben Sie den gewlinschten Text ein.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache >Speichern.

5. Es wird eine Benachrichtigung an Benutzenden gesendet und das Feedback wird in dessen

Ubungseinheiten-Ubersicht gelistet.
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8.7 Eine fiir den Lernenden nicht sichtbare Notiz hinzufiigen

Sie mochten einer eingereichten Losung eine private Notiz hinzufligen, die nur fiir Sie sichtbar ist.

Eé Die ILIAS-Ubung ==
Abgaben und Noten
[ e o e | e specern
Bild Nar Benuizername 8 kt
= e

1. Offnen Sie den Reiter >Abgaben und Noten.

2. Klicken Sie in der Zeile des gewlinschten Lernenden unter der
Spalteniiberschrift >Einreichung auf das Texteingabefeld >Notiz fiir Tutoren.

3. Geben Sie den gewlinschten Text ein.

4. Klicken Sie rechts oberhalb bzw. unterhalb der Liste auf die Schaltflache >Alle speichern.

5. ILIAS speichert Ihre Notiz und meldet "Die Anderungen wurden gespeichert".

8.8 Einen Kriterienkatalog erstellen

Auch Feedbackgeben muss erlernt werden. Vor allem junge Studierende haben oft Schwierigkeiten
welche Kriterien erfillt sein missen. Das die Rechtschreibung oder Grammatik korrekt ist, das konnen
sich die meisten Studierenden schon denken. Aber was wadren andere Kriterien? Und welche Kriterien
sind genau fir diese Hausarbeit, dieses Portfolio sprich diese Abgabe relevant. Wissenschaftliche
Korrektheit oder Kreativitat? Hier hilft der Kriterienkatalog. So kénnen Sie die Kriterien sichtbar
gestalten. Dank der unterschiedlichen Typen (Erfillt Ja/Nein, 5 Sterne, Text und Dateiupload) kénnen
Sie den Kriterienkatalog abwechslungsreich gestalten. Alle Typen koénnen innerhalb eines

Kriterienkatalogs beliebig oft verwendet werden.

Damit die differenzierten Kriterien in den Ubungseinheiten genutzt werden kénnen, gehen Sie wie

folgt vor:

1. Offnen Sie den Reiter >Einstellungen.
2. Klicken Sie auf >Kriterienkataloge und danach auf das Feld >Katalog hinzufiigen.
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& Abgabe einer Datei im Team und Feedback mit Kriterienkatalog

Ubungseinheiten Info Einstellungen Abgaben und Noten Export Rechte

Allgemeine Einstellungen  Kriterienkataloge  Zertifikat

Katalog hinzufiigen

KRITERIENKATALOGE

Position 4 Titel Kriterien Ubungseinheiten Aktionen

Keine Eintrage

3. Geben Sie einen Titel ein und klicken Sie auf >Erstellen.

& Abgabe einer Datei im Team und Feedback mit Kriterienkatalog

Ubungseinheiten Info Einstellungen Abgaben und Noten Export Rechte

Allgemeine Einstellungen  Kriterienkataloge  Zertifikat

NEUEN KATALOG HINZUFUGEN

Titel * ‘ Kriterienkatalog fur das Peer-Feedback ‘

* Erforderliche Angabe

4. Nun konnen Sie einen Kriterienkatalog mit verschiedenen Bewertungskriterien
erstellen. Wahlen Sie aus dem Auswahlmenii den gewtinschten Kriterien-Typ aus und
klicken auf Kriterium hinzufiigen. In dieser Abbildungen sehen Sie einen Uberblick iiber

die 4 verschiedenen Kriterien-Typen (Erklarung folgt).

& Abgabe einer Datei im Team und Feedback mit Kriterienkatalog

< Zurtick

Die Einstellungen wurden gespeichert.

Erfullt Ja/Nein k” Kriterium hinzufiigen

KRITERIEN
(1-4von 4)
4
Position 4 Titel Typ Aktionen
o 10 Ist die Zielgruppe klar definiert? Erfallt ja/Nein Bearbeiten
o | 20 Scheint es ein gutes Produkt fur die Zielgruppe zu sein? 5-Sterne-Bewertung Bearbeiten
o 30 Ihre Sternchen-Bewertung Text Bearbeiten
O | 40 Ist das Konzept hinsichtlich wissenschaftlicher Kriterien gut formuliert? Dateiupload Bearbeiten

O Alle auswahlen

L Reihenfolge speichern
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8.9 Kriterien-Typ

Sie haben die Auswahl zwischen 4 unterschiedlichen Kriterien-Typen. Das ist sehr praktisch, wenn Sie
einen umfangreichen Kriterienkatalog gestallten wollen. So ist die Frage nach der korrekten
Rechtschreibung noch mit einem einfachen Ja/Nein zu beantworten, wenn wir aber an eine
mehrseitige Hausarbeit denken und die Frage, ob das Thema gut abgegrenzt war, ob die Einleitung gut
gelungen ist oder was aus Sicht des Feedbackgebers noch gefehlt hat, so ist der Typ Text, wenn nicht

sogar der Dateiupload besser geeignet. Hier geben wir einen kurzes Uberblick:

Erfiillt Ja/Nein:

& Abgabe einer Datei im Team und Feedback mit Kriterienkatalog

< Zuruck

KRITERIUM BEARBEITEN
Typ  ErfalltJa/Nein
Titel * Ist die Zielgruppe klar definiert?
Beschreibung Was meinen Sie, ja oder nein?

Erforderliche Angabe

* Erforderliche Angabe

Hier missen die Teilnehmer angeben, ob etwas erfillt oder nicht erfillt ist. Die Bedingungen

definieren Sie in einem Text.

5-Sterne-Bewertung:

[& Abgabe einer Datei im Team und Feedback mit Kriterienkatalog

< Zuriick

KRITERIUM BEARBEITEN
Typ  5-Sterne-Bewertung
Titel * Scheint es ein gutes Produkt fur die Zielgruppe zu sein?
Beschreibung Bitte geben Sie 5 Sterne, wenn Sie das Produkt sehr passend finden. Je weniger passend das Produkt firr Sie ist, desto weniger Sternchen geben Sie.

Erforderliche Angabe

* Erforderliche Angabe

Hier geben die Teilnehmer eine Bewertung auf einer Skala von 1 bis 5 in Form von Sternen an. Sie

definieren dazu in einem Text, welche Bedeutung 1 bis 5 hat.
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Text:

& Abgabe einer Datei im Team und Feedback mit Kriterienkatalog

< Zurtick
NEUES KRITERIUM HINZUFUGEN
Typ Text
Titel * Ihre Sternchen-Bewertung
Beschreibung Schreiben Sie bitte in ein paar kurzen Zeilen, warum Sie welche Anzahl an Sternchen gegeben haben.

Erforderliche Angabe

Mindestlange
Mindestanzahl Zeichen * 500

Die nétige Anzahl Zeichen fur ein gultiges Feedback.

* Erforderliche Angabe

Die Teilnehmer geben einen Freitext als Feedback. Auch hier kénnen Sie nahere Angaben machen, wie

lang der Text sein soll und welcher Inhalt bearbeitet werden muss.

Dateiupload:

& Abgabe einer Datei im Team und Feedback mit Kriterienkatalog

€ Zuriick

NEUES KRITERIUM HINZUFUGEN

Typ  Dateiupload

Titel * Ist das Konzept hinsichtlich wissenschaftlicher Kriterien gut formuliert?

Besch reibung Was war gut, was war schlecht? Welche Verbesserungen wiirden Sie vorschlagen? Da der Text hier ein bisschen lang sein kann, schreiben Sie das Feedback doch
in einem Wordok vor und laden dieses dann hier hoch.

Erforderliche Angabe

* Erforderliche Angabe

Die Teilnehmer laden hier eine Datei mit dem Feedback hoch, welche der anderen Person zur

Verfligung gestellt wird.
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9 Team erstellen

Sie mdéchten, dass eine Ubung in einem Team absolviert wird.

1. Klicken Sie im Reiter >Ubungseinheiten auf den Link >Bearbeiten.
2. Wibhlen Sie dann >Datei als Team einreichen aus. Klicken Sie auf >Ubungseinheit
hinzufiigen.

5 Obung
[OLOGESERGEIEM Info  Einstellungen  Abgabenund Noten  Metadaten  Export  Rechte

Zeigen  Bearbeiten
PESERCREEENI Ubungseinheit hinzufiigen

Ubungseinheiten
(1-3wvon3)

g

Nach Abgabetermin sortieren | Reihenfolge speichern

3. Nachdem Sie die Einheit erstellt haben, 6ffnet sich folgendes Feld:

B Ubung
Info  Einstellungen  Abgaben und Noten  Metadaten  Export  Rechte

Zeigen Bearbeiten

Neue Ubungseinheit

Titel * ‘ Date als Team einreichen ‘

Abgabetyp * ‘ Datei als Team einreichen

Organisation der Teams @ Durch Teilnehmer
Teilnehmer organisieren die Teams selbst.

Durch Tutoren

Tutoren organisieren die Teams.

Verpflichtend

verpflichtende Ubungseinheiten missen bestanden werden, um die ganze Ubung zu bestehen.

Arbeitsanweisung
T =~

4. Hier kénnen Sie auswahlen, ob die Teams durch Teilnehmer*innen oder durch
Tutor*innen festgelegt werden konnen. Verfassen Sie auRerdem eine aussagekréftige
Arbeitsanweisung.

5. Wenn ihre Lernenden auf die Ubungseinheit klicken, wird Ihnen folgendes angezeigt,
falls Sie >Organisation des Teams durch Teilnehmende auswahlen:
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IHRE EINREICHUNG

Team-Mitglieder ~ Sie gehéren noch keinem Team an!
Sie kénnen selbst ein Team erstellen oder in ein anderes Team von dessen Teammitgliedern
hinzugeflgt werden.

Abgegebene Dateien  Sie haben noch keine Datei abgegeben.

Hier kdnnen Sie lhr eigenes Team erstellen und Teammitglieder hinzufligen oder in ein anderes Team

hinzugefiigt werden.

IHRE EINREICHUNG

Team-Mitglieder  Fiona Studentin

Abgegebene Dateien  Sie haben noch keine Datei abgegeben.

< Zuriick Einreichung Team Log
Benutzer Benutzer aus aktuellem Kurs hinzufigen

TEAM-MITGLIEDER

(M1-1von1)
-
Name 4

O Studentin, Fiona [F.Studentin]

. [

(1-1von1)

9.1 Manuelle Zuordnung der Teams

Wahlen Sie >Organisation des Teams durch Tutoren.

@ Durch Tutoren
Tutoren organisieren die Teams.

Erstellung* @ Manuell
Tutoren ordnen die Teilnehmer manuell den Teams zu.

Automatische, zufallige Zuordnung

Teilnehmer werden automatisch und zufallig zu Teams zugeordnet.
Gesamtanzahl an Teilnehmern: 1 Bitte beachten Sie, dass Sie der Ubung zunéachst alle Teilnehmer zuordnen miissen,
bevor Sie diese Option sinnvoll nutzen kénnen.

Wahlen Sie >Manuell, so ordnen die Tutor*innen die Teams manuell zu.
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Tutor*innen kénnen die Teams nun unter >Abgabe und Noten >Je Teilnehmer zuordnen. Daflir wahlen
sie zuerst Team erstellen, dann wahlen Sie die entsprechenden Benutzer*innen die sie in einem Team

haben mochten aus und klicken abschlieRend auf >Ausfihren.

Teams aus Gruppen bilden

Ubungseinheit: Datei als Team einreichen

(1-3von 3) Filter anzeigen Spalten Zeilen~ Ansicht~

| Team erstellen V‘ Ausfiihren Alle speichern

9.2 Zufdllige Zuordnung der Teams

Wahlen Sie >Automatische, zufallige Zuordnung, erscheint folgendes Feld:

@ Durch Tutoren
Tutoren organisieren die Teams.

Erstellung * Manuell

Tutoren ordnen die Teilnehmer manuell den Teams zu.

@ Automatische, zuféllige Zuordnung

Teilnehmer werden automatisch und zufallig zu Teams zugeordnet.
Gesamtanzahl an Teilnehmern: 3 Bitte beachten Sie, dass Sie der Ubung zuniachst
alle Teilnehmer zuordnen miissen, bevor Sie diese Option sinnvoll nutzen kénnen.

Anzahl * |:| Teams
Minimale An- |:| Teilnehmer

zahl *

Maximale An- |:| Teilnehmer

zahl *

Ubernahme von Ubungseinheit

Die Teams werden von einer bestehender Ubungseinheit iibernommen.

Hier konnen Sie die Anzahl der Teams und die maximale bzw. minimale Anzahl der Teilnehmenden
entscheiden.

Wenn alle Angaben ausgewahlt sind, klicken Sie auf >Speichern.

Falls Sie fir eine Abgabe schon einmal Teams erstellt haben, kdnne Sie diese unter >Durch Tutoren
>Ubernahme von Ubungseinheit ibernehmen.
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10 Benoten, Bestanden, Archivierung und Zertifizierung

10.1 Lernende bewerten

Sie mochten von Lernenden eingereichte Losungen bewerten. Gehen Sie dafiir wie folgt vor:

1. Offnen Sie den Reiter >Abgaben und Noten.
2. Wabhlen Sie die gewiinschte Ansicht, indem Sie ggf. auf einen der Links klicken:
3. Je Teilnehmer: Zeigt die Losungen eines Teilnehmenden zu allen bearbeiteten
Ubungseinheiten an und ermdglicht es, diese in einem Schritt zu bewerten.
Je Ubungseinheit: Zeigt die Losungen aller Teilnehmenden zu einer einzigen Ubungseinheit
an und ermoglicht es, diese in einem Schritt zu bewerten.
4. Sehen Sie die eingereichten Losungen ein, indem Sie auf den Link ,,Download-Dateien”
(bzw. ,, Text anzeigen”) klicken.
5. Geben Sie in der Spalte ,,Bewertung” Ihre Bewertung ein:
6. Wahlen Sie im Auswahlmeni ,,Bestanden” oder ,,Nicht bestanden”. Wenn der Lerndende
die Ubungseinheit bestanden hat, erscheint ein griiner Haken am Akkordeon.
7. Optional: Geben Sie eine ,,Note” ein.
8. Klicken Sie oberhalb oder unterhalb der Liste auf die Schaltflache ,Alle speichern”.
Ed Die ILIAS-Ubung cioner
v R
- Es . m e L * =
R swen.s -

10.2 Gesamtnote fiir Ubung vergeben

Sie mdchten einem Benutzenden eine Gesamtnote fiir die Bearbeitung aller Ubungseinheiten geben.
Voraussetzung: Sie haben bereits eine Ubung erstellt und mindestens eine Ubungseinheit angelegt.

s wnNPE

Offnen Sie den Reiter >Abgaben und Noten.

Klicken Sie auf den Link >Noteniibersicht unterhalb des Reiters.

Geben Sie in der Zeile des gewiinschten Benutzers im Texteingabefeld eine ,,Note“ ein.
Klicken Sie auf >Anderungen speichern.
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E Die ILIAS-Ubung =

Ubungseinheiten  Info  Einstellungen [CEELEUITLLIVEEUN  Export  Rechte

Je Ubungseinheit e Teilnehmer

NOTENUBERSICHT

Kommentar fiir

Name 4 1 2 Gesamte Ubung Lerner
Student, Stefan [s.student] ) ® ®
Note: 2 Y

5. ILIAS Gbernimmt lhre Bewertung.

10.3 Kommentar fiir gesamte Ubung hinterlassen

Sie méchten einem Lernenden eine Riickmeldung fiir die gesamte Ubung hinterlassen.

Voraussetzung: Sie haben bereits eine Ubung erstellt und mindestens eine Ubungseinheit angelegt.

1. Offnen Sie den Reiter >Abgaben und Noten.
2. Klicken Sie auf den Link >Noteniibersicht.

3. Geben Sie in der Zeile des gewilinschten Benutzenden in das Texteingabefeld lhren ,Kommentar
fiir Lerner” ein.
4. Klicken Sie auf die Schaltfliche >Anderungen speichern.

5. ILIAS speichert Ihren Kommentar.

Eé Die ILIAS-Ubung =

Ubungseinheiten  Info  Einstellungen [EVCITIILINGIENN Export  Rechte

Je Ubungseinheit Je Teilnehmer  Notenzbersicht

NOTENUBERSICHT

[Kommentar fir

Name 4 1 2 Gesamte Ubung Lerner

Student, Stefan [s.student] [ ] [ ] [ ]

Note:

10.4 Noteniibersicht nach Excel exportieren
Sie méchten die Noteniibersicht aller Ubungseinheiten zur Weiterverarbeitung in Excel exportieren.

1. Offnen Sie den Reiter >Abgaben und Noten.
2. Klicken Sie auf den Link >Noteniibersicht.
3. Klicken Sie auf die Schaltflache >Export (Excel).
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Eé Die ILIAS-Ubung =

instellungen  [ATCNMCINGEN  Export  Rechte
nobersicht

Zeilen v

Name 4 1 2 Gesamte Ubung T:r’:gem” v
Student, Stefan [s.student] [ L ] [
4. ILIAS 6ffnet den Download-Dialog Ihres Browsers.
5. Speichern Sie die Datei auf lhrem Rechner.
10.5 Kontakt mit Teilnehmenden aufnehmen via ILIAS-Nachrichtensystem
Sie mochten den Teilnehmenden Ilhrer Ubung eine Nachricht zusenden.

Dies kann z.B. niitzlich sein, wenn Sie nachtriglich Anderungen an einer Ubung vorgenommen haben

und die Teilnehmenden daritber informieren mochten.

1. Offnen Sie den Reiter >Abgaben und Noten.

2. Klicken Sie ggf. auf den Link >Je Ubungseinheit.

3. Aktivieren Sie die Checkboxen vor den Namen der Ubungsteilnehmenden, denen Sie eine
Nachricht zukommen lassen méchten.

4. Optional: Aktivieren Sie die Checkbox >Alle auswdhlen, um alle Teilnehmenden
auszuwahlen.
Optional: Wenn Sie nur einem einzelnen Benutzenden eine Nachricht schreiben mochten,
konnen Sie auch direkt in der Spalte >Feedback in der Zeile des entsprechenden
Benutzenden auf den Link >Mail versenden klicken.

5. Wahlen Sie im Auswahlmeni oberhalb oder unterhalb der Liste einen der folgenden
Eintrage:
Als Mail versenden: ILIAS wechselt zum Nachrichten-System, wo Sie lhre Nachricht
formulieren und versenden kénnen.
Ubungseinheit per Mail verschicken: ILIAS verschickt die Ubungseinheit direkt. Sie kdnnen in
diesem Fall keinen weiteren Text hinzufligen (ILIAS speichert das Datum und die Uhrzeit und
zeigt diese unter ,,Feedback” an).
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- [ senute Hinzufugen

==
Al speichern
Bewert edback t
L ° ]
i § °
L | Ausgewshie speiche Rl usfonren | Alle speichern

6. Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Ausfiihren.
7. ILIAS wechselt zum Mail-System oder versendet die Ubungseinheit direkt per Mail.

10.6 Zertifikate fiir Ubung bereitstellen

Teilnehmende konnen tiber ihren Lernerfolg ein Zertifikat im PDF-Format erhalten. Dieses kann ihre
Note ausweisen oder ihnen die Teilnahme bestéatigen.Zertifikate konnen Sie individuell gestalten und
den Teilnehmenden bereitstellen. Dabei wird jedes Zertifikat von ILIAS mit Angaben (iber den
Teilnehmenden und die Ubung individualisiert: ILIAS fiigt den Namen des Teilnehmenden, dessen Note
und ggf. weitere Daten automatisch in lhre Zertifikatsvorlage ein. Einmal eingerichtete
Zertifikatsvorlagen kdnnen Sie exportieren und immer wieder verwenden.bZertifikate gibt es in ILIAS

fir Kurse, Ubungen und SCORM-Lernmodule.

10.7 Zertifikate fiir Ubungsteilnehmer einrichten

Die Einrichtung eines Zertifikats bedeutet beim ersten Mal einen gewissen Aufwand. Sie missen diese
Prozedur allerdings nur einmal durchfiihren. Danach kénnen Sie ihr Zertifikat fir andere Objekte dieses
Typs exportieren und wiederverwenden. Wenn Sie ein Zertifikat fir Teilnehmende einrichten

mochten, dann gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie im Reiter >Einstellungen auf den Link >Zertifikat unterhalb des Reiters.
2. Aktivieren Sie die Checkbox >Aktiv, um das Zertifikat sofort zu aktivieren.

Hinweis: Sobald Sie diesen Status abspeichern, generiert ILIAS automatisch Zertifikate fir alle
Teilnehmenden, die den Kurs bestehen oder bereits bestanden haben. Sie konnen das Zertifikat
alternativ auch zunachst vorbereiten und erst spater aktivieren.

3. Aktivieren Sie einen Radiobutton fiir die gewlinschte Sichtbarkeit des Zertifikats.
4. Klicken Sie auf die Schaltflache >Speichern, um das Zertifikat zu erstellen.
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5. Teilnehmende, die den Bestanden-Status erreicht haben, kdnnen das Zertifikat nun im PDF-
Format herunterladen.

AuBerhalb der Ubung wird das Zertifikat auf dem Persénlichen Schreibtisch der Teilnehmenden
in >Mein Arbeitsraum angeboten. Innerhalb der Ubung wird das Zertifikat oberhalb des Akkordeons
mit den Ubungseinheiten angeboten. Dort erscheint, nachdem Teilnehmende alle obligatorischen

Ubungseinheiten bestanden haben, eine Schaltfliche >Zertifikat.

Passen Sie ggf. die folgenden Angaben an:

Seitenformat

Hintergrundbild

Abstand vom oberen Seitenrand in cm, mm, in, pt, pc, px oder em

Rénder des Textbereiches in cm, mm, in, pt, pc, px oder em

Um die Lesbarkeit des Zertifikats zu gewahrleisten, sollten Sie nur sehr helle Hintergrundbilder wahlen.

Wenn Sie ein kleines Logo (bspw. oben links) einfligen wollen, sollten Sie es im Format eines ganzen

Briefbogens als Hintergrundbild hochladen und nicht lediglich als kleines Logo.

Geben Sie den Text des Zertifikats ein. Dabei kdnnen Sie die Platzhalter zur Personalisierung
verwenden, die unterhalb des Texteingabefelds aufgelistet werden, um beispielsweise automatisch

den Namen der Ubung und des Teilnehmendens einzubinden.

Achten Sie darauf, die Platzhalter immer mit den eckigen Klammern zu verwenden, damit ILIAS sie
identifizieren kann. Sollten bei einem Benutzenden einige Daten nicht vorliegen, werden diese bei der

automatischen Erstellung des Zertifikats ausgelassen.

10.8 Zertifikate exportieren und importieren
ILIAS bietet die Moglichkeit, fertig eingerichtete Zertifikate als ZIP-Datei zu exportieren, um sie spater
z.B. in anderen Ubungen oder auf anderen Installationen wieder zu verwenden. Voraussetzung: lhr
Zertifikat ist bereits eingerichtet und abgespeichert. Sie befinden sich im Reiter >Einstellungen unter
dem Link >Zertifikat.

1. Klicken Sie auf die Schaltflache >Zertifikat exportieren oberhalb oder unterhalb der Maske

>Zertifikat-Vorlage erstellen/bearbeiten.
2. ILIAS generiert die Exportdatei und 6ffnet den Download-Dialog Ihres Browsers.
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Sie méchten ein Zertifikat importieren.

1.

Klicken Sie im Abschnitt >Importieren auf die Schaltflache >Durchsuchen, wahlen Sie die ZIP-
Datei aus und laden Sie sie hoch.

Klicken Sie auf die Schaltflache >Speichern.

ILIAS importiert das Zertifikat.
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12 Lizenzhinweis
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@ ® durfen das Dokument vervielféltigen, verwenden, verarbeiten,

vermischen und verbreiten unter der Bedingung, dass Sie uns
namentlich nennen. Ausgenommen von der Lizenz sind Wort-
und Bildmarken (z. B. das Logo und Design der Universitat zu
Kdln, das Logo des CompetenceCenter E-Learnings und die
Icons sowie Designs des ILIAS-Vereins).
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Koln, ist lizenziert unter einer CC BY 4.0 International Lizenz.
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