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1. Das ILIAS-Tool Buchungspool

Sie kdbnnen mit dem Buchungspool die Nutzung von Ressourcen verwalten. Hierbei

bietet sich beispielsweise die Reservierung folgender Ressourcen an:

Raume: Besprechungs-, Sitzungs- und Multimediardume flr bestimmte Zeiten
reservieren

Gerate und Zubehor: Gerate fur die Nutzung im Unterricht oder in Workshops
buchen

Arbeitsplatze: Belegung von speziellen Leseplatzen oder Laborarbeitspléatzen
mit besonderen Geraten verwalten

Seminarthemen: Vergabe von Referaten oder Seminararbeiten effizient
durchfihren

Sie kdnnen jederzeit den Stand der Belegung einsehen und wissen immer, wer gerade

was in Gebrauch hat — und welche Buchungen storniert wurden.

Sie konnen Ressourcen einzeln zur Reservierung anbieten (z. B. einen Raum) oder

auch mehrere Ressourcen einer Art fur die Buchung zur Verfigung stellen (mehrere

Laborplatze).

Buchungspools kdnnen Sie an jeder Stelle im Magazin anlegen. Dabei kdnnen Sie

einen zentralen Buchungspool oder mehrere verschiedene erstellen. Ob Sie eine

zeitliche Komponente einsetzen mochten, kénnen Sie frei entscheiden:

Sie kdnnen Ressourcen anhand von Zeitplanen reservieren lassen: Nutzen Sie
dies fur Ressourcen, die immer nur nacheinander genutzt werden kbnnen, etwa
R&ume oder aber die Zeit etwaiger Assistent:innen.

Sie kénnen auch Ressourcen, die keinen zeitlichen Aspekt aufweisen,
verwalten: Bei Seminarplatzen oder Referatsthemen muss nur die Belegung

geregelt werden.

Sie kdnnen festlegen, ob alle Benutzer:innen, welche den Buchungspool sehen und

lesen kdnnen, auch selber Buchungen und Stornierungen vornehmen durfen.
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2. Einen Buchungspool anlegen und bearbeiten

2.1 Einen neuen Buchungspool anlegen

1. Navigieren Sie an die Stelle des Magazins, wo das Objekt erscheinen soll.

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Neues Objekt hinzufiigen®.

3. ILIAS 6ffnet ein Auswahlmeni mit allen Objekttypen, die an dieser Stelle

angelegt werden kénnen.

| Neues Objekt hinzufigen ~ |

_ Organisation Inhalt Assessment
| [ Ordner f] Datei F Ubung
® Sitzung @ Weblink W% Test
= Kategorielink =\ Webfeed [Q‘ Fragenpool fur Tests
B Kurslink = Inhaltsseite #° Individuelle Bewer-
a#z Gruppe £l wiki tung
«=% Gruppenlink =? Blog Feedback und Evaluation
‘= Objekteblock E Lernmodul ILIAS |= Abstimmung
B Buchungspool E Lernmodul HTML e Umfrage
Kommunikation B Lernmodul SCORM &/ Fragenpool fir Um-
& Forum 4 xAPl/cmi5 fragen
® Chatraum (@ LTI-Konsument Vorlagen
¥ Lernsequenz PB Portfoliovorlage
i: Glossar
B Datensammlung Weitere

iii Literaturliste
((¢)) Mediacast
[4)] Medienpool

& Cloud-Objekt
Iy Lernkarten-Training
& Interaktives Video

4B LiveVoting

|85 Virtueller Meeting-
raum

4. Klicken Sie auf ,Buchungspool® (in der ersten Spalte unter der Rubrik

"Organisation”).

5. ILIAS offnet eine neue Seite, die mehrere Optionen anbietet, ein Objekt

hinzuzufugen.

6. Wabhlen Sie ,Option 1. Neuen Buchungspool anlegen®.
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IVOption 1: Neuen Buchungspool anlegen I

I Titel * I Buchungspool| ‘

Beschreibung
#

* Erforderliche Angabe Buchungspool anlegen | Abbrechen

> Option 2: Buchungspool kopieren

1. Tragen Sie einen Titel und optional eine Beschreibung ein.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Buchungspool anlegen®.
2.2 Einen Buchungspool online / offline setzen

Variante 1:
1. Offnen Sie den gewiinschten Buchungspool.
2. ILIAS offnet den Reiter ,Buchungsobjekte®.
3. Wahlen Sie den Reiter ,Einstellungen®.
4

Aktivieren Sie die Checkbox ,,Online“.

B Buchungspool A

Status: Offline

Buchungsobjekte Info Reservierungen  Zeitplane AN GV Teilnehmer Rechte

Es sind momentan keine Zeitplane vorhanden. Um den Pool nutzen zu kénnen, muss zuerst ein Zeitplan angelegt wer-
den (oder der Typ des Buchungspools geandert werden).

Ein Buchungspool wurde angelegt.

Belegungsplan bearbeiten

Titel * ‘ Buchungspool ‘

Beschreibung

Online

5. Klicken Sie auf ,Speichern®.
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Variante 2:
1. Wabhlen Sie aus dem Aktionsmeni des Buchungspools ,Einstellungen®.

BUCHUNGSPOQOLS

@ Buchunspool -

Status: Dieser Inhalt ist offline bzw. nicht verfligbar.

Inhalt bearbeiten ‘

Einstellungen

2. Aktivieren Sie die Checkbox ,Online“.

3. Klicken Sie auf ,Speichern®.

3. Buchungspools ohne Zeitplan
Fur die Buchung von Referatsthemen, Gruppenarbeiten etc. eignet sich die
Nutzung des Buchungspools ohne Zeitplan.
3.1 Ohne Zeitplan, direkte Buchung

Buchen Nutzer:innen die Objekte ohne einen Zeitplan, haben Sie die Mdglichkeit,

die Buchungsanzahl pro Benutzer:in zu beschréanken.

Typ * Belegungen zu Terminen

Dieser Typ ist geeignet fiir Rdume, Beamer, etc.

@ Ohne Zeitplan, direkte Buchung

Dieser Typ ist geeignet fir Referatsthemen, Seminarplatze, etc. Teilnehmer kénnen direkt Buchungen vor-
nehmen.

Begrenzung der 1
Buchungsanzahl

Maximale Anzahl Buchungen je Benutzer in diesem Buchungspool

Ohne Zeitplan, mit Praferenzen

Dieser Typ ist geeignet fir Referatsthemen, Seminarplatze, etc. Teilnehmer kénnen zunachst Praferenzen
nennen. Nach einer Frist werden dann die Buchungen automatisch vorgenommen.

In den Buchungsobjekten kann die Anzahl der buchenden Nutzer:innen separat

eingegeben werden.
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Objekt andern

Titel *

Beschreibung

Zusatzliche Beschreibung

Referatsthema ¥

Vortrag 2x15 Min

Datei wahlen

Maximal erlaubte Upload-GréBe: 600.0 MB

Anzahl *

Buchungsobjekte

{1-3von3)
Titel

Referatsthema X
Referatsthemay

Referatsthema Z

{1-3von3)

Beschreibung

Vortrag 1x15 Min

Vortrag 2x15 Min

Vortrag 3x15 Min

3.2 Ohne Zeitplan, mit Praferenzen

Verflighar

11

242

343

Filter anzeigen

Spalten

Aktionen

Aktionen -

Aktionen ~

Aktionen ~

Zeilen ~

In einem Buchungspool kénnen Sie seit der Version ILIAS 7 mit Praferenzen

arbeiten. Dies eignet sich besonders fir die zufallige Vergabe von Referatsthemen.

So kdnnen Sie beispielsweise zehn Themen zur Auswahl anbieten und festlegen,

dass lhre Studierenden bis zu einem bestimmten Termin drei Praferenzen angeben

darfen.

Sie finden die Option ,,Ohne Zeitplan, mit Praferenzen” in den Einstellungen im

Bereich , Typ*“.
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Typ * Belegungen zu Terminen

Dieser Typ ist geeignet fir Raurmne, Beamer, et

Ohne Zeitplan, direkte Buchung

nenmen.

@ Ohne Zeitplan, mit Praferenzen

Dieser Typ ist geeignet fur Referatsthemen, Seminarplatze, etc. Teilnehmer kénnen zunéchst Praferenzen
nennen. Nach einer Frist werden dann die Buchungen automatisch vorgenommen.
Anzahl Praferen- 3
en®*

Anzahl an Praferenzen die jeder Teilnehmer abgeben darf.

Frist * 05.01.2022 14:05

Wird die Frist erreicht, vergibt ein Algorithmus in ILIAS die Themen entsprechend
der angegebenen Praferenzen.

Auch Gruppenarbeiten kénnen so organisiert werden. Hierfir geben Sie im
Buchungsobjekt an, dass eine Préferenz von zwei oder drei Benutzer:iinnen
gebucht werden kann. ILIAS behandelt die Buchungsobjekte gleichranging. Sie
kénnen also nicht selbst bestimmen, dass eine Praferenz von mehreren gebucht

werden ,sollte“.

I Hinweise:

1. Die Funktion ,Benutzer sehen alle Reservierungen® hat bei diesem Typ
keine Relevanz, die die Reservierungen nach Praferenzabgabe technisch
nicht in den Reiter ,Reservierungen® mit einflie3en.

2. Jede:r kann erst mal nur die eigenen Praferenzen bearbeiten. Lehrende
kénnen erst nach Ablauf der Frist die Praferenzen und Reservierung der
Studierenden durch den ILIAS-Algorithmus sehen.

3. Nach einer abgelaufenen Frist kdnnen die gebuchten Reservierungen
weder geldscht oder geandert werden, noch werden neue Praferenzen in
Reservierungen umgewandelt. So missen Sie die neuen Praferenzen der
hinzugekommenen Nutzer:iinnen noch héndisch den zur Verfigung

stehenden Buchungsobjekten zuweisen.

4. Buchungspools mit Zeitplan

Sie kbénnen einen Buchungspool mit einem Zeitplan fur die Buchung von Terminen
verwenden. Dies eignet sich fur die Buchung von Raumen, Geréaten sowie auch flr

kursinterne Sprechstunden.
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3.3 Einen Zeitplan hinzuftigen

1. Offnen Sie den Buchungspool im Magazin.

2. Klicken Sie auf den Reiter ,Zeitplane® und hier auf ,Zeitraster hinzufiigen®.

ﬁ Buchungspool

Status: Offline

Buchungsobjekte Info Reservierungen eitplane Einstellungen  Teilnehmer Rechte
Zeitraster hinzuftgen
Titel In Benutzung Aktionen

Keine Eintrage

3. Geben Sie einen Titel ein und wahlen Sie einen oder mehrere Tage aus.

Variationen:

1. ohne Stundenangaben
2. mit Stundenangaben
3. mit speziellen Stundenangaben (23:00 Uhr bis 5:00 Uhr Uber zwei Tage

bzw. an einem Tag)

4. Wahlen Sie unter ,“Spatester Buchungszeitpunkt Bis zum Ende des

Zeitfensters* Variationen:

a) Bis zum Beginn des Zeitfensters
b) Bis n Stunden vor Beginn des Zeitfensters sowie Angabe der Zeitspanne
in Stunden

c) Bis zum Ende des Zeitfensters

5. Passen Sie die Verfligbarkeit des Buchungspools mit Anfang und Enddatum

ebenfalls an.
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B¥ Buchungspool i

Status: Offline

£ Zuruck zur Liste

Zeitraster hinzufiigen

Titel * ‘
Wochentage *  Von: : Bis: : +
Mo 'Dil Mi ‘Do Fri 5a 'S0
Giiltige Zeiten fur jeden Tag (HH:MM-HH:MM)
Spétester Buchungszeitpunkt * Bis n Stunden vor Beginn des Zeitfensters

Bis zum Beginn des Zeitfensters

Bis zum Ende des Zeitfensters

Verflgbarkeit
Anfang DD.MM.YYYY HH:mm

Ende DD.MM.YYYY HH:mm

* Erforderliche Angabe Speichern | Abbrechen

6. Klicken Sie auf ,Speichern®.

3.4 Einen Zeitplan entfernen

Bitte beachten Sie, dass der erste erstellte Zeitplan automatisch allen
Buchungsobjekten im Buchungspool hinzugefiigt wird. Um einen vorhandenen
Zeitplan zu entfernen, missen Sie zuerst einen neuen erstellen. Der neu erstellte
Zeitplan muss entweder den entsprechenden Buchungsobjekten manuell hinzugefugt
werden; alternativ kann der alte Zeitplan geléscht werden.

Durch die Loschung des alten Zeitplans wird der neue Zeitplan automatischen allen

Objekten hinzugefugt.

5. Einstellungen eines Buchungspools

1. Offnen Sie im Magazin den gewiinschten Buchungspool.

2. Wahlen Sie den Reiter ,Einstellungen®.
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@ Buchungspool

Buchungsobjekte  Info Reservierungen  Zeitplane |GGG Teiinehmer  Rechte

3. Unter dem Punkt ,Belegungsplan bearbeiten® werden lhnen folgende

Einstellungsmdéglichkeiten angezeigt:

B Buchungspool A

Buchungsobjekte  Info  Reservierungen — Zeitpléne [ESLEREIII:MM Teilnehmer  Rechte

Belegungsplan bearbeiten
Titel * Buchungspaol |

Beschreibung
Y/

Online |

Typ* @ Belegungen zu Terminen
Dieser Typ ist geeignet fir Rdume, Beamer, etc.

Filter ,,Datumshbe- I:l Tage

reich”
Der Default-Wert fir den Datumsbereich-Filter in Tagen ab dem aktuellem Datum.

Reminder

Ohne Zeitplan, direkte Buchung

Dieser Typ ist geeignet fir Referatsthemen, Seminarplatze, etc. Teilnehmer kiinnen direkt Buchungen vornehmen.

Chne Zeitplan, mit Praferenzen

Dieser Typ ist geeignet fir Referatsthemen, S5eminarplatze, etc. Teilnehmer kiinnen runéchst Praferenzen nennen. Mach
einer Frist werden dann die Buchungen automatisch vorgenommen.

Benutzer sehen alle Reservie-

rungen Benutzer mit Leserecht kénnen im Reiter Reservierungen” auch Reservierungen anderer Benutzer einsehen.

Darstellung

Maximal erlaubte Upload-Groke: 600.0 MB
Erlaubte Dateitypen: .png, Jpg. jpeg

Das Kachelbild wird genutzt, wenn im Gbergeordneten Container die Kachelansicht gewahlt wurde.

Zusatzliche Funktionen

Benutzerdefinierte Metadaten

Wenn aktiviert kdnnen benutzerdefinierte Metadaten konfiguriert werden.

* Erforderliche Angabe

o Titel: Andern Sie den Titel, den Sie bei der Erstellung des Buchungspool
festgelegt haben.

o Beschreibung: Andern Sie die Beschreibung, die Sie bei der Erstellung des
Buchungspool verfasst haben.
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o Online: Lassen Sie die Checkbox deaktiviert, solange Sie noch nicht bereit
sind den Buchungspool zu veroffentlichen.

o Typ: Aktivieren Sie die Checkbox ,Belegungen zu Terminen®, wenn Sie
einen Zeitplan hinterlegt haben.
Aktivieren Sie die Checkbox ,,0hne Zeitplan verteilen, direkte Buchung/mit
Praferenzen®, wenn Sie z. B. Referate terminieren oder Praferenzen der
Teilnehmenden abfragen moéchten.

o Filter "Datumsbereich": Setzen Sie eine Anzahl der Tage, an denen die
Buchungen angezeigt werden sollen.

o Benutzer sehen alle Reservierungen: Aktivieren Sie die Checkbox, wenn

Sie mdchten, dass Benutzer:innen die Reservierungen einsehen kdénnen.

4. Klicken Sie auf ,Speichern®.

5.1.Buchungsobjekte hinzufiigen

1. Offnen Sie im Magazin den gewiinschten Buchungspool.
2. Wahlen Sie den Reiter ,Buchungsobjekte“ und klicken Sie auf ,Objekt

hinzufigen®.

B Buchunspool

I Buchungsobjekte | Info  Reservierungen Zeitplane Einstellungen Rechte
| Objekt hinzuftgen

3. Vergeben Sie einen Titel, die Anzahl der Buchungen und den gewtnschten
Zeitplan an. Variationen:

o Fugen Sie eine Beschreibung hinzu

o Fugen Sie eine Datei fur die zusatzliche Beschreibung hinzu

o Fulgen Sie einen Text in Informationen nach einer Buchung hinzu, der
nach der Buchung erscheinen soll

o Fulgen Sie eine Datei mit Informationen zu einer Buchung hinzu, die nach

der Buchung angezeigt werden soll

10
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E¥ Buchungspool A
€ Zuriick zur Liste

Titel * |

Beschreibung

Y
Zusatzliche Beschreibung Datei wahlen
Maximal erlaubte Upload-Grike: 600.0 MB
Anzahl * I:l
Informationen nach einerfBuchung
Text
4

Die Platzhalter kiinnen genutzt werden, um Buchungsdetails zum Infotext hinzuzufigen.
Drer Platzhalter [OBJECT] wird durch das jeweilige Buchungsobjekt ersetzt.
Deer Platzhalter [PERIOD] wird durch den gewshiten Buchungszeitraum ersetzr.

Datei wahlen

4. Bestatigen Sie mit einem Klick auf ,Speichern®.

5.2.Buchungsobjekte bearbeiten
Sie mdchten eine bereits angelegte Ressource bearbeiten.

1. Offnen Sie im Buchungspool den Reiter ,Buchungsobjekte.
2. Klicken Sie rechts neben der gewilnschten Ressource auf den Link
.Bearbeiten®.

11
CCE / Handout Buchungspool / ilias-helpdesk@uni-koeln.de / 0221 - 470-1359 / Stand 13.01.2022



gt .
[ Buchungspool a
Buchungsobjekte | Info  Reservierungen  Zeitpldne  Einstellungen  Teilnehmer  Rechte

Das Buchungsobjekt wurde gedndert.

Objekt hinzuftgen

Buchungsobjekte

(1-1von1) Filter anzeigen  Spalten  Zeilen ~
Titel Beschreibung Aktionen
Referatsvorbesprechung MM Ich bin die Beschreibung des Referatsthema X.
(1-1von1) Buchen

Reservierungen
Teilnehmer zuweisen
Zusatzliche Beschreibung herunterladen

Loschen

ILIAS 6ffnet die gewahlte Ressource.
4. Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen vor.

I Hinweis: Wenn Sie bei Buchungspools mit zeitlicher Komponente den
Zeitplan andern, bleiben die bis dahin getatigten Buchungen des vorherigen
Zeitplans bestehen. Um diese Buchungen ebenfalls zu andern, missen Sie

die entsprechenden Buchungen stornieren.

5. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Speichern®.
ILIAS meldet, dass das Buchungsobjekt ge&ndert wurde.

5.3.Buchungszeitrdume hinzufligen
Sie mochten einen Buchungspool nach einer bestimmten Buchung durchsuchen.
1. Klicken Sie im Buchungspool auf den Reiter ,Reservierungen®.

12
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https://www.ilias.uni-koeln.de/ilias/goto_uk_book_2800526.html#pg_211505
https://www.ilias.uni-koeln.de/ilias/goto_uk_book_2800526.html#pg_211515

B Buchungspool-Kurs 1

| IS
BUCHUNGSOBJEKTE

Tirel/Beschreibung

‘
Filter ausblendk e

Titel Beschreibung Verfugbar Aktionen

Referat? 10/10 Buchen

2. ILIAS zeigt Ihnen einen Filter fur die Suche nach bestimmten Buchungen.
3. Oberhalb der Liste kdnnen Sie mit einem Filter die Auswahl der angezeigten

Buchungsvorgange eingrenzen. Sie kdnnen folgende Filterkriterien nutzen:

B Buchungspool

Buchungsobjekte Info Zeitplane Einstellungen  Teilnehmer Rechte

Reservierungen

Objekt Objekt Titel/Beschreibung Datumsbereich Zeitraum

Won

Alle anzeigen v Alle anzeigen v
05.01.2022

bis
DDMMXYYYY

Abgelaufene Reservierungen onzeigen

Stotus Benutzer

Micht Storniert Alle anzeigen w

Filter zuraicksetzen

o Im Auswahlmeni Objekt kénnen Sie ein bestimmtes Buchungsobjekt
wahlen.

o Sie konnen unter Objekt Titel / Beschreibung Stichwdrtern aus Titel
oder Beschreibung eingeben.

o Unter Datumsbereich kdnnen Sie im Format TT.MM.JJJJ oder mithilfe
des Kalendersymbols den Buchungszeitraum begrenzen.

o Ggf. kdnnen Sie unter Zeitraum den von Ihnen angelegten wochentlich
Zeitraum wahlen.

13
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o Uber das Auswahlmeniu Status kénnen Sie zwischen stornierten und
nicht stornierten Buchungen unterscheiden

o Unter Benutzer kdnnen Sie einen bestimmten Benutzer festlegen.
Hinweis: Dieses Kriterium wird Ihnen nur angezeigt, wenn Sie Uber die

entsprechenden Rechte verfugen.

4. Klicken Sie nach der Auswahl lhrer Kriterien auf die Schaltflache ,Filter
anwenden®.

5. ILIAS zeigt Ihnen die gefilterte Liste der Buchungen.

6. Klicken Sie auf ,Filter zuricksetzen®, um die Liste wieder ungefiltert
anzuzeigen. ILIAS zeigt daraufhin wieder die vollstandige Liste lhrer

Buchungen an.

6. Buchungen — Nutzer:innen-Ansicht

6.1.Eine Buchung durchfiuhren

1. Klicken Sie auf den Buchungspool.
2. ILIAS zeigt eine Liste der Buchungsobjekte an.
3. Wahlen Sie aus der Liste ein Objekt aus, in dem Sie rechts in der

betreffenden Zeile auf ,Buchen* klicken.

B Buchunspool Zeitraum

Buchungsobjekte | [Nl

Douer

o

jas.uni-koeln.de/ilias/goto_uk_bock_2801252.htm [ - |

4. ILIAS zeigt eine Kalender-Wochenansicht mit den noch freien
Zeitabschnitten des Objektes an.
5. Wabhlen Sie nun den Zeitraum aus (Hakchen setzen) und bestétigen Sie mit

,Buchung vornehmen®.

14
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B Buchungspool i

4 Zurick zur Liste

Referatsvorbesprechung MM
Die Reservierung kann nur fir festgelegte Zeiten durchgefahrt werden.
Woche 02, 10. Jan 2022 - 16. Jan 2022

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
10 Januar 11 Januar 12 Januar 13 Januar 14 Januar 15 Januar 16 Januar

00:00-08:00
08:30-09:00
(1 verfagbar)
09:00
09:30-10:00
{1 verfugbar)

10:00
11:00
12:00
13:00
14:00
15:00
16:00
17:00
18:00
19:00-23:00

Buchung vornehmen Abbrechen

6. Geben Sie nun die Stiuckzahl der Buchungen und den

Wiederholungsrhythmus an und klicken auf ,Bestatigen®.

6.2.Buchungsvorgéange einsehen

1. Klicken Sie auf den Buchungspool.

® Buchungspool-Kurs

Info  Mitglieder  Kursmitgliedschaft beenden

INILLAL T

E Buchungspool-Kurs 1

2. ILIAS zeigt den Reiter ,Buchungsobjekte®.

3. Wechseln Sie zum Reiter ,Reservierungen®.
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4. ILIAS zeigt Ihnen die bisherigen Reservierungen an.

B Buchungspool A

Buchungsobjekte Infao GG NI Zeitpline  Einstellungen  Teilnehmer  Rechte

Reservierungen

Objekt Objekt Titel/Beschreibung Datumsbereich Zeitraum
W
‘ 05.01.2022
bis

‘ DO MM XYY

Abgelaufene Reservierungen onzeigen

Status Benutzer

‘ Nicht Storniert v‘ ‘ Alle anzeigen v‘

Filter anwenden | Filter zuricksetzen
{1-2wvon 2) Spalten  Zeilen - Export -

-

Wochen- Anzahl Ob-
Titel Termin KW tag Zeitraum jekte Benutzer Aktionen
Referatsvorbesprechung  10. Jan 02 Mo 08:30 - 1 Studentin, Fiona [F.5tu- Stornieren Li-
MM 2022 09:00 dentin] schen
Referatsvorbesprechung  19. Jan 0z Mi 09:30 - 1 Studentin, Fiona [F.5tu- Stornieren Lo-
MM 2022 10:00 dentin] schen

Alle auswahlen

- [

{1-2wvon 2}

6.3.Buchungsvorgénge stornieren

1. Klicken Sie auf den Reiter ,Reservierungen®. Sie kdnnen die Liste vorhandener
Reservierungen sehen.

2. Kilicken Sie auf das Hakchen links am Anfang der Zeile, in der die zu stornierende
Reservierung steht.

3. Klicken Sie dann auf den Button ,Stornieren®.
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™) .
B Buchungspool a
Buchungsobjekte Info Zeitplane Einstellungen  Teilnehmer  Rechte

Reservierungen

Objekt Qbjekt Titel/Beschreibung Dotumsbereich Zeitraum
Wi
| =
05.01.2022
bis

‘ DD MMYYYY

Abgelaufene Reservierungen onzeigen

Status Benutzer

‘ Micht Storniert v‘ ‘ Alle anzeigen v‘

Filter anwenden | Filter zuriicksetzen
{1-2von 2) Spalten  Zeilen ~ Export ~

-

Wochen- Anzahl Ob-
Titel Termin KW tag Zeitraum Jekte Benutzer Aktionen
Referatsvorbesprechung  10. Jan 02 Mo 08:30- 1 Studentin, Fiona [F.5tu- Stornieren Lé-
MM 2022 09:00 dentin] schen
Referatsvorbesprechung  19.Jan 03 Mi 09:30 - 1 Studentin, Fiona [F.5tu- Stornieren Li-
MM 2022 10:00 dentin] schen

Alle auswahlen

-

{1-2wvon2)
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